POZNAMKY K NEJCASTEJSIM PROBLEMATICKYM PRAVOPISNYM JEVUM:

A) ZASADY TYKAJICI SE GRAFICKEHO ZAPISU TEXTU:

Mezera se déla vZdy po ¢arce v souvéti nebo na konci véty po te€ce ¢i jiném znaménku,
nikdy pred znaménkem!

Spravne:

Jdeme domui, kde uz cekaji rodice. Jdeme domu. Tam Cekaji rodice.
Mezi dila LeoSe Janacka patri: opera Véc Makropulos, Zapisky z mrtvého domu, ...
Chybn¢:

Mezi dila Leose Janacka patii : Jdeme domi .Tam uz ¢ekaji rodice .

Mezera se déla po Cislovce Fadové a vétSinou i v datech:
Slavnost k 50. vyroci Dne 20. kvétna 2012 20. 5. 2012

Mezera se déla ZA znaménky, nikoliv PRED znaménky, za tj. ¢arkou, dvojteckou, mezera se
ned€la mezi zavorkami ani mezi zavorkou a nasledujicim znaménkem:

Spravne:

Na schuzi vystoupili: pan Novak, pan Hordk a dalsi, (nikdo neprotestoval).

Chybn¢:

Na schtizi vystoupili : pan Novak, pan Hordk a dalsi, ( nikdo neprotestoval ) .

Uvozovky a znaménka v primé reci:

Pozor! Prima re¢ kon¢i vZdy uvozovkami, nikdy znaménkem!! Prvni uvozovky jsou
vZdy dole, druhé nahore!!!

Bartok napsal: ,, Abych byl uprimny, v posledni dobé jsem opravdu pochyboval, Ze jesté budu
vitbec schopny néco komponovat. “

KdyzZ je za primou Feci uvozujici véta, je oddélena ¢arkou takto:
,,Je to mistrovsky kus, ale neni to balet, *“ sdélil Ravelovi impresario.

Pomlicka versus spojovnik:

Pomlc¢ka obvykle byva uzivana ve funkci oddélovani ¢asti projevu, misto ¢arky ohranicujici
vsuvku ¢i pristavek. Poml¢ka se oddéluje mezerami:

Leos Jandcek — nejvétsi moravsky skladatel — se angazoval v kulturnim Zivoté mésta Brna.
Pomlcka miize nahrazovat ¢arku oddélujici véty nebo ¢asti vét. Jejim uzitim zpravidla vice
zduraznime sdéleni, které bychom bézn¢ odd¢lili Carkami: Tato kniha — vydana jesté pied
valkou — je opravdu uzasna. Pomlcka v datech: 1. 1. 1998 —31. 12. 2018.

Spojovnik se piSe bez mezer (vyrazy jim spojené tvori tésny vyznamovy celek):
Cesko-nemecké vztahy, Rimskij-Korsakov

Déleni slov pii psani na poditadi:

Slova mechanicky nedélte, pfi kone€nych Gipravach textu tfeba nezlstanou na konci fadku, a
rozdélovnik tedy musi byt stejné mechanicky odstranén. Textovy editor cela slova posune na
dalsi fadek sdm. Spojky a predlozky na konci fadku jsou uz v pocitatovém textu tolerovany.

Tzv. NORMOSTRANA obsahuje 1800 znaki i s mezerami.




B) NEJCASTEJSI PRAVOPISNE CHYBY:

1) Podminovaci zpisob:

V cestin€ neexistuji tvary by jsi, by jste, ale BYS, BYSTE (abys, abyste, kdybys, kdybyste).
Tedy: Prosim, abyste byl tak laskav a sdélil nam, ...

Chybn¢:

Prosim, aby jste byl tak laskav...

2) Psani ¢islovek:

Za tadovymi Cislovkami musi byt vzdycky tecka: 50. vyroci

PRI PSANI CiSLIC NEPOUZIVAME POMOCNE KONCOVKY-TIL, -TYCH APOD!
pted 50 lety, v 5 metrech, v 50. letech

V bézném textu je vhodnéjsi uvadét pocetni udaje zpravidla slovem, nikoli €islici.

., Nakladatelstvi predstavilo na kniznim veletrhu celkem sedmnact novych knih. “

Chybn¢:

pted 50ti lety, v 5ti metrech, v 50tych letech

3) Psani zkratek:

zkratka pro pana je p.

POZOR! Zkratka pro pani je pi (bez tecky). Tedy: p. Novak, ale pi Novakova.

Chybn¢:

p. Novakova, pi. Novakova

Jak je to s teckou za zkratkami?

PiSe se, jen kdyz jsou slova opravdu zkracena. Napft. (naptiklad), hod. (hodina).

Nepise se, kdyz se zkratka sklada z prvniho a posledniho pismene: pi (pani), fa (firma). Firma
se navic sklonuje 1 ve zkratce (podobné zkratky jsou obvyklé zpravidla v ufednich zapisech ¢i
uiedni korespondenci, nikoli v odborném textu nebo neutralnim bézném sdéleni):

Specifické (spise ufedni texty):

Pomohla nam fa pana Novdka. Za podpory fy (firmy) pana Novdka.

4) Zapisovani ¢asu:
Pouziva se tecka, ne dvojtecka, a piSe se bez mezery: Ve 14.30 (ne ve 14:30)
Slavnostni zahajeni: Patek 17. 5. 2013 v 16 hodin

5) Dopis:

V dataci nepiSeme ¢arku: Brno 20. 5. 2012; V Brné 20. 5. 2012

Za oslovenim piSeme ¢arku, pokracujeme malym pismenem. Mizeme také pouZzit vykiicnik
(méné obvyklé), pak pokracujeme novou vétou s velkym pismenem na zacatku.

Nezname-li pfesného adresata, mizeme pouzit univerzalni osloveni:

Vazené damy a vazeni panove, ...

(Pozor, pouZiti jednoho ptivlastku soucasné pro muzsky i zensky rod je nespravné.) Chybné:
Viézené damy a panove,...

Podepisujeme se vZdy nejprve kirestnim jménem, pak prijmenim! Nenechte se zmast
chybnym a zazitym zlozvykem. Piijmeni Ize psat pfed jménem jen v abecednich seznamech a
tam, kde je to pfimo vyZadovano.

Koncerty také nemame od Janacka LeoSe apod.!

Chybné: Novak Jan

Oslovovani:

Oslovujeme-li nékoho v dopise, velké pismeno u zdjmena va$/Vas se uz pise jen tehdy,



chceme-li vyjadrit vztah tcty (at’ osobni nebo formalni). Pouzijeme je tteba v dopise s adresnym
podékovanim konkrétnimu sponzorovi, v dopise primatorovi, prezidentovi, a to i v mnozném
Cisle.

Uzivame tituly, vyssi hodnotu mé oznaceni funkce: prof. MgA. Ing. Ivo Medek, Ph.D. >>
Vazeny pane rektore, nikoliv vazeny pane inzenyre (pti uziti titulu neni nutné psat i jméno).

V béznych textech se uz velka pismena u zajmen nemuseji pouzivat, napt. v neosobnim
¢lanku v ¢asopise nebo v piepisu rozhovoru. Zdvorilosti v dopise vSak nic nezkazite!

V cestiné existuje 5. pad (vokativ). Pii oslovovani jej pouzivejte, jinak se jedna o Zovialni, az
nezdvorilou mluvu: pane Novaku, chybné: pane Novak.

Pozor! V cestin€ existuje stfidani souhldsek pted vokaly E, I: (napf. kniha — v knize, hoch -
hosi). Podobné i u vokativu: pan Richter — pane Richtie, pan Snajdr — pane Snajdie

Pri ukonceni dopisu piSeme ze zavérecnou formuli te¢ku:

Preji Vam krasné svatecni dny. Jan Novak

Pokud formule nema podobu véty, nepiSeme nic: S pranim krasného zbytku dne Jan Novak
Za podpisem tecku nepiSeme!

Casta chyba v e-mailové korespondenci:

S ptanim hezkého dne, Martina Nova

S pozdravem, Jan Novak

6) Privlastiiovaci zajmeno sviij:

Pouzivejte je, je to hezka specialita Cestiny. Vyhnete se tak chybnym novinarskym nesmyslim
typu: ,, V hotelu je Karel Gott s pritelkyni a Karel Svoboda s jeho téhotnou manzelkou.
SPRAVNE: ,, V hotelu je Karel Gott s pritelkyni a Karel Svoboda se svou téhotnou
manzelkou. “ (Chybné znéni je prevzato z TV NOVA z roku 2004.)

., Auto srazilo malého chlapce 20 metrii od domu své babicky. “(TV NOVA, 18. 5. 2013)

ZAJMENO SVUJ SE POUZiVA, KDYZ SE PRIVLASTNUJE PODMETU:

Tedy: Ve sve bakalarské praci se pokousim o zhodnoceni rozdilnych pristupii k interpretaci
Rachmaninovova Klavirniho koncertu ¢.3 d moll. Vazeni obcané, uklizejte po svych psech.
Hral jsem na svuj nastroj.

Casto a_ chybné: V mé bakalaiské praci se pokousim. ..

7) Velka pismena:

Brnan, Briiané, Brnénsti, ale brnénska dévcata, brnénské ulice

Janackovy postavy, Smetanovy motivy, ALE janaCkovské postavy, smetanovské motivy,
smetanovci.

8) Pouzivani privlastiiovacich adjektiv:

Ptivlastiiovaci adjektiva piSeme s velkym pismenem:

znamé Janackovy opery (Neuzivame 2. pad: opery Janacka, a uz viibec ne Janacka opery!)
Druhy pad pouZijeme pfi uziti jména i s pfijmenim — pak piSeme opery LeoSe Janacka

Pozor na koncové I/Y: JanaCkovy opery (ty opery) Janackovi ptatelé (ti pratelé);

ve 3. padu odvozeném od jména je vzdy ,,mékké*“ —-OVI (vénovano Leosi Janackovi,
ptipisovano Georgu Friedrichu Hiandelovi) koncovka — ovi se uzivéa az u posledniho jména:
panu profesoru Petru Jirimu Handkovi, skladateli Antoninu Dvoidkovi

9) Interpunkce:

Nezapominejte na obou koncich oddélovat vlozené véty vedlejsi:

Opera Jeji pastorkyna, kterd méla premiéru roku 1904 v Brné, si na své prazské uvedeni
musela pockat jesté radu let.




Odd¢lujte disledné v souvéti véty, které nejsou v poméru slu¢ovacim:

Co neni jazykové promluvé viastni, je skutecnost, ze hudba miize proudit v nékolika liniich
soucasne.

Pozor na psani ¢arky pred spojkou a v poméru disledkovém:

Mozart trpél nouzi, a tak psal i dila na objednavku.

Pozor na psani ¢arky pred spojkou a v poméru podminovacim:

Pristi tyden mam vést tviirci dilnu v Brne, a pokud budu mit cas, rad bych se s tebou vidél.
Pozor na psani ¢arky pred spojkou a v poméru odporovacim:

Celé dny cvici, a ta skladba mu nejde!

Oddélovani pristavku:
Leos Jandcek, svétoznamy hudebni skladatel, Zil a pracoval v Brné. Hosty uvital David
Marecek, reditel Ceské filharmonie, a seznamil pritomné s programem koncertu.

Pozor na faleSné pristavky:

Casta chyba: Reditel nasi ZUS, Jan Novak, se za¢astnil konference konzervatofi. Rektor
JAMU, Ivo Medek, ptfednesl slavnostni projev. (jméno neni ptistavkem.)

Jako pfistavek se oddé€luje napf. titul Ph.D. — viz pod€kovani v zavére¢nych pracich:
Dé&kuji panu prof. PhDr. Janu Slezakovi, Ph.D., za obétavost a cenné rady...

Spravné: Reditel nasi ZUS Jan Novdk se ziicastnil konference konzervatori. Rektor JAMU Ivo
Medek prednesl uvodni slavnostni projev.

Uzivani tecky:

Jestlize véta konci jakoukoli zkratkou s teckou, dalsi tecka se na konci véty uz nepise, véta
tedy kon¢i jednou teckou: Salcbursky festival proslavili Hugo von Hofmansthal, Max
Reinhardt, Richard Strauss aj.






