KURZ VEREJNE ZAKAZKY 2.



ZADAVACI (VYBEROVE) RIZENI

zabezpecuje soutez pri vyberu nejvhodnejsi nabidky

formalizovany postup, kterym je vybiran dodavatel
nejake verejné zakazky

zadavaci fizeni se zahajuje vyhradné zpusoby
stanovenymi v zakone



FAZE ZADAVACIHO RIZENI

Zverejneni
vysledku
Otevreni obalek
Odevzdani
obalek

Posouzeni
nabidek

—

Zverejnéni
zadani
vC. kritérii




DRUHY ZADAVACICH RIZENI

otevrene rizeni
uzsi rizeni
jednaci rizeni s uverejnenim

jednaci rizeni bez uverejneni
soutezni dialog
zjednodusene podlimitni rizeni



Kategorie zadavatele
(verejny, dotovany, sektorovy)

« pouziti jednotlivych druhu

zadavacich rizeni zavisi na:

Jsou naplnény zakonné
podminky pro jejich pouziti?




Otevrene rizeni § 27

* Nejjednodussi typ zadavaciho rizeni

 Zadavatel vyzyva neomezeny pocet
dodavatelu k podani nabidky

* neomezene vyberove rizeni

* k podani nabidky je opravnena kterakoli osoba,
ktera ma o podani nabidky zajem



UzSi Fizeni § 28

» zadavatel vyzyva neomezeny pocet

ry N y

dodavatelu k podani zadosti o uc¢ast v uzsim
rizeni

* typ rizeni je zadavacim rizenim omezenym

e po posouzeni kvalifikace zajemcu zadavatel
vyzve zajemce, kteri prokazali splnéeni
kvalifikace, k podani nabidky



Jednaci fizeni s uverejnenim § 29

* jednodussi a méné formalni zpusob zadani
verejné zakazky

« zadavatel vyzyva neomezeny pocet dodavatelu
k podani zadosti o ucast v rizeni

* vyzvani zajemci podaji nabidku, na zaklade
ktere s nimi zadavatel dale jedna o konkrétnich
podminkach smlouvy



Jednaci rizeni bez uverejneni § 34

» predstavuje nejjednodussi a nejmene formalni
zpusob zadani verejné zakazky

» zadavatel verejné zakazky primo vyzyva
jednoho ¢i vice dodavatelu k jednani

» zajemci nepodavaji nabidku, ale zadavatel s
nimi primo vyjednava



Zadat zakazku v rezimu jednaciho fizeni (s uverejnénim i bez
uverejnéni) je mozné, kdyz:

ma zadavatel moznost zadat v jednacim fizeni s uverfejnénim opakovane
zakazku, rovnez pokud ve zjednoduseném podlimitnim rizeni byly podany
pouze neuplné nebo neprijatelné nabidky (tato moznost plati také pro
otevrené fizeni, uzsi fizeni a soutézni dialog);

zadavatel ma moznost zadat v jednacim rizeni bez uverejnéni opakovanée
verejnou zakazku, rovnez pokud ve zjednodusenem podlimitnim rizeni
nebyly podany zadné nabidky nebo byly podany pouze nabidky nesplniujici
pozadavky na predmét plnéni verfejné zakazky (tato moznost plati také pro
oteviené, uzsi a jednaci fizeni s uverejnénim);

v jednacim fizeni bez uverejnéni Ize zadat nove stavebni prace a sluzby,
pouze jde-li o ,obdobné stavebni prace nebo sluzby jako v puvodni verejné
zakazce a odpovidajici puvodni verejné zakazce”;

zadavatel ma moznost v jednacim rizeni bez uverejneni zadat nové
stavebni prace a sluzby i v navaznosti na zjednodusené podlimitni fizeni
(tato moznost plati také pro oteviené a uzsi rizeni).



Soutezni dialog § 35

» zadavatel vyzyva na zaklade oznameni soutézniho
dialogu neomezeny po€et uchazecu k podani
zadosti o ucCast v rizeni a k prokazani kvalifikace

e po posouzeni kvalifikace uchazeCu zadavatel vyzve
tyto uchazece k ucasti v soutéznim dialogu za ucelem
nalezeni jednoho Ci vice vhodnych reseni plnéeni
verejné zakazky

* po nalezeni tohoto feseni zadavatel vyzve vS§echny
puvodné vyzvané zajemce k podani nabidek s tim,
ze tyto nabidky maji respektovat zadavatelem
vybrane reseni



Zjednodusene podlimitni rizeni § 38

« zadavatel vyzve nejméné 5 zajemcu k podani nabidky

« zadavatele musi uverejnit pisemnou vyzvu k podani nabidky ve
zjednoduseném podlimitnim rizeni na svém profilu zadavatele

« Zadavatel musi prijmout a hodnotit nabidku dodavatele, ktery nebyl

vyzvan K podani nabidky (Diky této podmince se tak mohou o ziskani téchto
zakazek uchazet i subjekty, které nebyly zadavatelem osloveny primo k podani
nabidky a zadavatel je povinen nabidky téchto subjektd hodnotit. Takové opatieni
zvySuje rovnost uchazecu a odstranuje diskriminaci téch, ktefi dfive nebyli
zadavatelem k podani nabidky vyzvani a tedy ani se nemonhli zadavaciho fizeni
ucastnit.)

« zjednoduSené podlimitni Fizeni nelze zrusSit pouze na zakladé vule
zadavatele — musi byt splnén néktery zakonny duvod



ry N7’

Zadavaci rizeni podle kategorie
zadavatele

UZSi RIiZENI

JEDNACI BEZ
UVEREJNENI

ZJEDNODUSENE ANO
PODLIMITNI RIZENI



Verejny zadavatel

UZSi RIZENI Nadlimitni - ANO ANO
Podlimitni - ANO Bez dalSich podminek
JEDNACI BEZ UVEREJNENI  Nadlimitni - ANO ANO
Podlimitni - ANO po splnéni zakonnych
podminek
ZJEDNODUSENE Nadlimitni — ANO
PODLIMITNI RiZENIi Podlimitni - ANO po splnéni zakonnych

podminek



Sektorovy zadavatel

UZSI RIZENI ANO
bez dalsich podminek

JEDNACI RiZENi BEZ UVEREJNENI ANO
po splnéni zakonnych podminek

ZJEDNODUSENE PODLIMITNI NE
RIZENI



ZAKONNE LHUTY

ZAKONNE LHUTY

T

PRO DORUCENI ZADOSTI

O UCAST V ZADAVACIM RIZENI

PRO PODANI NABIDKY




Lhuty pro doruceni Zadosti o ucast ve
vyberovem fizeni (verejny zadavatel)

« Minimalni Ihtty pro doru€eni Zadosti o ucast v uzsim fizeni, jednacim
fizeni s uverejnénim nebo souteznim dialogu a pozadovanych
dokladu prokazujicich splnéni kvalifikace:

37 15

v v s v

(u vyznamnych zakazek se |huty prodluzuji o polovinu)

SOUTEZNI DIALOG 37 15

www.businessinfo.cz



Lhuty pro poskytnuti zadavaci
dokumentace

V ramci lhaty pro doruceni zadosti o UCast je také explicitné stanovena lhuita pro
poskytnuti zadavaci dokumentace ze strany zadavatele jednotlivym uchaze¢iim:

predani Ci odeslani zadavaci dokumentace v listinné podobé dodavateli na jeho zadost
bezodkladné, zadavaci dokumentaci v elektronické podobé zadavatel poskytne nejpozdéji do 3
pracovnich dnu a ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni nejpozdéji do 2 pracovnich dnll ode dne
doruceni pisemné zadosti dodavateli;

predani Ci odeslani kvalifikacni dokumentace v listinné Ci elektronické podobé dodavateli
bezodkladné, nejpozdéji do 3 pracovnich dni ode dne doruceni pisemné Zadosti dodavatele;

odeslani dodatecné informace k zadavacim podminkam nejpozdéji do 4 pracovnich dnu ode
dne doru€eni poZzadavku dodavatele, pisemna zadost o dodatecné informace musi byt
zadavateli doru¢ena nejpozdéji 6 pracovnich dnu pfed uplynutim Ihaty pro podani nabidek;

odeslani dodate¢né informace k pozadavkim na kvalifikaci nejpozdéji do 3 pracovnich dnl ode
dne doruceni pozadavku dodavatele.

Zaroven plati povinnost zadavatele uverejnit na profilu zadavatele celou textovou ¢ast zadavaci
dokumentace. Timto je zajiSténa moznost uchazeCe seznamit se s plnou verzi zadavaci
dokumentace bez toho, aby musel nezbytné kontaktovat zadavatele a Cekat na zadavaci
dokumentaci zaslanou zadavatelem.



Lhuty pro podani nabidek (verejny zadavatel)

« Zadavatel musi stanovit Inatu pro podani nabidek tak, aby respektoval
zakonnou zasadu primérené délky lhuty s ohledem na pfedmét verejné

zakazky.
R ™ ocuima ™ ronemmu
OTEVRENE RIZENi 52 22
I
ZJEDNODUSENE PODLIMITNI RIZENI NELZE 15
I
JEDNACI RIZENi S UVEREJNENIM dle uvazeni zadavatele
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Zadavaci |huta

stanovi zadavatel, zejména s ohledem na druh zadavaciho fizeni a predmet verejné
zakazky

V prabéhu zadavaci Ihaty jsou uchazeci svymi nabidkami vazani.

Jde o dobu, kdy je uchazeC vazan obsahem své nabidky, kterou podal zadavateli v
zadavacim fizeni, a to zejména z pohledu, ze svou nabidku nesmi po uvedenou
dobu zruSit ani zménit a v pfipadé, Ze bude jeho nabidka vybrana, uzavie se
zadavatelem smlouvu na realizaci této verejné zakazky.

Zadavatel je povinen v oznameni Ci vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni stanovit
délku zadavaci Ihuty nebo jeji konec. Zadavaci |huta pocina bézet okamzikem
skonc€eni Ihaty pro podani nabidek a konci dnem doru€eni oznameni zadavatele o
vybéru nejvhodnejsi nabidky.

Zadavaci lhtta muze skoncit vSem uchaze€lm ve dvou zvlastnich pfipadech, aniz by
doslo k vyberu nejvhodnéjsi nabidky. Je to v pfipade, ze dojde ke zruseni zadavaciho
fizeni prfed provedenim vybéru nejvhodnejSi nabidky, anebo v pripadé, ze zadavaci
lhtta marné uplyne, pfiéemz zadavatel v této |hité neoznami rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky uchazecum. V tom pfipadé kon¢i zadavaci Ihata uplynutim
posledniho dne zadavaci lhaty. Uchazedi tak prestanou byt vazani svymi nabidkami.
Pfesto mlze i po uplynuti zadavaci lhuty uzavfit zadavatel s vitéznym dodavatelem
smlouvu na plnéni zakazky.



KVALIFIKACNI PREDPOKLADY

podminky nebo vlastnosti, které musi splnit kazdy dodavatel, ktery se uchazi
o plnéni verejné zakazky, tj. zpusobilost dodavatele realizovat predmeét
zakazky

Kvalifikacnimi predpoklady zaroven zadavatel stanovi podminky, které musi
splnovat kazdy dodavatel, ktery se uchazi o plnéni verejné zakazky, tj.
zejména zda dodavatel plni radné své danové povinnosti vuci statu a zda
jeho dosavadni praxe odpovida predmétu verejné zakazky.

Pozadavky na prokazani splneni kvalifikace stanovi zadavatel v oznameni Ci
vyzveé o zahajeni zadavaciho rizeni.

Kvalifikacni predpoklady nemohou byt predmétem hodnoceni

Slouzi pouze pro prokazani schopnosti plnit zakazku ze strany dodavatele.



Kvalifikacni predpoklady:

zakladni kvalifikacni predpoklady,

profesni kvalifikacni pfedpoklady,

ekonomicka a finanéni zpusobilost splnit vefejnou zakazku
technické kvalifikaCni predpoklady.

Zakladni kvalifikaéni predpoklady:

slouzi k ovéfeni, zda dosavadni provozovani obchodu ze strany dodavatele
bylo bezproblémové a jedna se o zdravou spoleCnost.

Prokazuji se prostfednictvim ¢estného prohlaseni, které je jiz dnes Casto
pripraveno primo zadavatelem jako soucCast zadavaci dokumentace.

vypisem z rejstriku trestu osob opravnénych jednat jménem dodavatele

potvrzeni Spravy socialniho zabezpeceni o neexistenci nedoplatku na
pojistném

potvrzeni mistné prislusného finan€éniho uradu o neexistenci dafiovych
nedoplatku.



Povinnou soucasti nabidky musi byt rovnéz:

seznam statutarnich organu nebo ¢lenu statutarnich organu, ktefi v
poslednich 3 letech od konce Ihuty pro podani nabidek byli v
pracovnépravnim, funkénim ¢i obdobném poméru u zadavatele,

ma-li dodavatel formu akciové spolecnosti, seznam vlastnikl akcii, jejichz
souhrnna jmenovita hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitalu,
vyhotoveny ve |huté pro podani nabidek,

prohlaseni uchazec€e o tom, ze neuzaviel a neuzavre zakazanou dohodu v
souvislosti se zadavanou verejnou zakazkou.



Profesni kvalifikaéni predpoklady
prokazuji se predlozenim vypisu z obchodniho rejstriku

doklad o opravnéni k podnikani dle zvlastnich pravnich predpisu (vypis z
zivnostenského rejstriku)

Ekonomické kvalifika€ni predpoklady

prokazuji se predlozenim €estného prohlaseni o své ekonomické a
financni zpUsobilosti splnit vefejnou zakazku

Technické kvalifikacni predpoklady

slouzi k prokazani schopnosti dodavatele plnit verejnou zakazku po
technické strance

dodavatel predklada seznam vyznamnych dodavek, které jiz v minulosti
plnil, seznam technikl, ktefi se budou na plnéni zakazky podilet, &i
pfipadné predlozeni vzorkil poptavaného vyrobku



KvalifikaCni predpoklady musi splhovat sam dodavatel, ktery se uchazi o
plnéni verejné zakazky.

V pripade, ze neni schopen dodavatel prokazat splnéni ekonomickych a
technickych kvalifikacnich predpokladu, je mozné, aby dané kvalifikacni
predpoklady splnil prostrednictvim subdodavatele.

S takovym subdodavatelem je dodavatel povinen sepsat smlouvu, kterou si
smluvni strany upravi podminky poskytnuti plnéni nebo veci Ci prav pro
plnéni zakazky ze strany subdodavatele.

Subdodavatel, kterym je prokazovana kvalifikace, musi také prokazat, ze
neni veden na seznamu osob se zakazem plneni verejnych zakazek a take
musi predlozit vypis z obchodniho rejstriku.

Kvalifikacni predpoklady je mozné predkladat pouze jako kopie
dokumentu (tj. nemusi byt original), ale nesmi byt starsi nez 90 dni.



» Dodavatelé maji moznost dolozit nove doklady a skutecCnosti k
prokazani splnéni kvalifikace, a to v tom sméru, Ze skuteCnosti
rozhodné pro splnéni kvalifikace mohou nastat az po lhuté pro
podani nabidky.

« \ pripade, ze se o verejnou zakazku chysta uchazet slovenska
spolecnost, nebo se slovenska spolecnost pouze chysta
ucastnit na pripadnem plnéni zakazky v podobe subdodavatele,
neni potfeba opatfovat uredni preklad dokumentu prokazujicich
kvalifikaci do Ceského jazyka, ale postaci jejich originalni
slovenska verze.



Podani nabidky

Nabidka musi obsahovat dokumenty pozadované zakonem a zadavaci
dokumentaci k prokazani kvalifikace, navrhy smluv podepsané dodavatelem.

Obsahova a formalni uplnost nabidky a spravnost predloZzenych dokumentu je
zadavatelem posuzovana nejdrive.

Nabidka, stejné jako veskeré dalsi pisemnosti predkladané zadavateli, maji byt
predkladany v ¢eském jazyce, anebo v jazyce slovenském.

Zadavatel ma moznost v zadavacich podminkach stanovit jiny jazyk k podavani
vefejnych zakazek, €estinu vsak nelze vylougit.

Dodavatel je opravnén podat zadavateli pouze jednu nabidku.

Pokud by stejny dodavatel podal nabidek vice, nebo by se jako spoleCny dodavatel
ucastnil podani vicero spoleénych nabidek, musel by zadavatel vSechny takove
nabidky z hodnoceni vyloucit.

Tentyz subjekt se muze ucastnit v riznych nabidkach podanych zadavateli jako
subdodavatel, kterym je prokazovana kvalifikace dodavatele.



Nabidka podana dodavatelem nesmi obsahovat varianty (pokud je
zadavatel nepripustil)

Musi byt podana pisemné a musi byt podana v zalepené obalce
zajistene proti manipulaci.

Otevirani obalek zadavatelem se mohou ucastnit zastupci
dodavatelu, ktefi nabidky podali.

Zadavatel hodnoti:

uplnost nabidky a splnéni kvalifikaCnich kritérii.

Plati moznost dodavatele podavat doplnujici informace a dokumenty
K prokazani splnéni kvalifikaCnich kritérii i po otevfeni obalek s
nabidkami, kdyz zadavatel ma pravo vyzvat dodavatele k predlozeni
dalSich dokumentu, i kdyz by jinak dodavatel neprokazal splnéni
kvalifikace.



Otevirani obalek

Otevirani obalek

Min.3 ¢lenna komise

Posouzeni a hodnoceni
nabidek

Komise muze byt jedna nebo pro otevirani obalek zvlast a pro posouzeni a
hodnoceni nabidek zvlast.

Obalky nesmi byt otevieny pred uplynutim Ihuty pro podani nabidek

Otevirani obalek s nabidkami musi byt zahajeno ihned po uplynuti Ihaty pro
podani nabidek.

Na nabidky podané po uplynuti Ihaty pro podani nabidek se pohlizi, jako by
nebyly podany, a komise je neotevira.



Od r. 2015 nema zadavatel povinnost provést nové zadavaci rizeni v
pripadé podani pouze jediné nabidky.

Pri otevirani obalek komise zkouma:
zda byla nabidka podana v radné uzavrené obalce,
zda je nabidka zpracovana v pozadovanem jazyce,

zda je navrh smlouvy podepsan osobou opravnénou jednat jménem Ci za
uchazece.

Komise zaroven sdéli pfitomnym uchaze€um informace o nabidkové cené a
informace o udajich z nabidek odpovidajici Ciselné vyjadritelnym dilCim
hodnoticim Kritériim.



Hodnoceni nabidek

provadi komise ustanovena a jmenovana zadavatelem

Otevirani obalek je verejné a mohou se ho ucastnit jak zastupci dodavatelu,
ktefi se o zakazku uchazeji, tak i nezuCastnéné osoby.

Hodnotici komise nejprve posoudi uplnost nabidek (ij. zda obsahuji
vsechny dokumenty pozadované zadavatelem v zadavaci dokumentaci)

Nasledné jednotlivé dokumenty, jestli skuteCne prokazuji splnéni
zadavatelem pozadované kvalifikace v zadavacim fizeni.

Pokud nabidka neobsahuje vsechny pozadované dokumenty nebo
informace, prestoze zadavatel vyuzil zakonné moznosti a vyzval uchazece k
doplnéni Ci vysvetleni nabidky, musi takovou nabidku zadavatel vyloucit ze
zadavaciho fizeni jako neuplnou.



Kritéria hodnoceni

Nabidka je hodnocena dle kritérii stanovenych zadavatelem v zadavacich
podminkach

v v

cena

Kritéria hodnoceni
Ekonomicka vyhodnost
nabidky

Zadavatel muze hodnotit prfedloZzené nabidky dle hodnoticiho kritéria
vyhodnosti nabidky, v ramci kterého zadavatel stanovi nékolik dilCich
hodnoticich kritérii.

Pri hodnoceni nabidek podle ekonomické vyhodnosti museji dilCi hodnaotici
kritéria vyjadrovat vztah uzitné hodnoty a ceny a museji se vztahovat k
nabizenému plnéni verejné zakazky.



Dil€¢i hodnotici kritéria:

nabidkova cena,

kvalita,

technicka uroven nabizeného plnéni,

estetické a funkéni vlastnosti,

vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na zivotni prostredi,

vliv na zaméstnanost osob se zdravotnim postizenim a osob se ztizenym pfistupem
na trh prace,

provozni naklady,

navratnost nakladu,

zarucni a pozarucni servis,
zabezpedeni dodavek,

dodaci |huta nebo |huta pro dokonceni,

organizace, kvalifikace a zkuSenosti osob zapojenych do realizace verejné zakazky,
pokud maji vyznamny dopad na jeji plnéni

Zadavatel muze podle svého uvazeni stanovit i jina dilCi kritéria.



Pri hodnoceni nabidky dle ekonomické vyhodnosti, je zadavatel povinen
jednotlivym dil€im kritériim stanovit vahu, kterou maji jednotliva dilCi
kritéria mit vac€i sobé navzajem.

U verejného zadavatele nabidkova cena obsahne 60 %, resp. 80 % vahy
celkoveého hodnoceni nabidky, coz vyplyva z vyhlasky Ministerstva pro
mistni rozvoj 232/2012 Sb.

DilCi hodnotici kritéria vsak museji byt zadavatelem nastavena tak, aby
jejich posouzeni vydalo presny obraz ekonomické vyhodnosti nabidky,
zejmeéna z pohledu jeji efektivnosti, hospodarnosti a ucelnosti.

Kazde kritérium musi vazano k predmetu verejné zakazky a zadavatel musi
byt schopen tento vztah dilCiho hodnoticiho kritéria a predmeétu plnéni
vefejné zakazky oduvodnit.

nastavena dilCi hodnotici kritéria musi byt v souladu s obecnymi zasadami
zadavani verejnych zakazek dle zakona, tj. museji byt transparentni a
nezvyhodnovat nebo naopak nevyluCovat nékteré ze soutézitell o verejnou
zakazku.



Zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek

Zprava musi povinné obsahovat:

popis hodnoceni jednotlivych nabidek v ramci vSech hodnoticich kritérii (i
dilCich), coz by mélo prispét k prezkoumatelnosti zadavatelem, resp.
hodnotici komisi provedeného hodnoceni.

Vyslovne je stanoveno pravo uchazecCe na porizeni kopie zpravy o
posouzeni a hodnoceni nabidek.

Po vyhodnoceni nabidek zadavatel rozhodne o poradi nabidek a vyhlasi
vitéznou nabidku.

Pri uzavreni smlouvy s vitéznym dodavatelem, zadavatel nepouzije navrh
smlouvy, ktera mu byla predlozena dodavatelem v podané nabidce, ale je
praxi, ze se vyhotovi a podepiSou obéma stranami nova, byt totozna
vyhotoveni smluv se znénim podanym viteznym uchazecCem v jeho nabidce.



Uzavreni smlouvy s viteznym
dodavatelem

Zadavatel uzavie smlouvu s uchazecCem, jehoz nabidku vybral jako
nejvhodnejsi.

Smlouva musi byt uzavrena v souladu s navrhem smlouvy obsazenym v
nabidce vybraného uchazece. Vybrany uchazec je povinen poskytnout
zadavateli radnou soucinnost potrebnou k uzavreni smiouvy.

V pripade, ze vybrany uchazeC danou soucinnost pfi uzavieni smlouvy
neposkytne, zadavatel takoveho uchazece vyloucCi a uzavre smlouvu s
uchazecCem, ktery se umistnil druhy v poradi, pripadné s uchazecCem, ktery
se umistil jako treti v poradi.

Plati, ze zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti
vyplyvajicich ze smlouvy, kterou uzavrel s vybranym uchazeCem. Za
podstatnou se povazuje takova zmena, ktera by rozSifila predmeét verejné
zakazky, nebo by takova zména umoznila uc€ast jinych dodavatelt v
zadavacim fizeni, Ci by mohla ovlivnit vybér nejvhodneéjsi nabidky, nebo
menila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného uchazece.

Zdroj: www.businessinfo.cz
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