Tento soubor obsahuje dlleZité informace pro nové zaméstnance/studenty JAMU.

Obsah nasledujicich stranek:

- Obecné informace pro vstup do Informacénich systéma JAMU

Pro:
= Zaméstnanec
= Student
- Vstupni Skoleni zaméstnanci JAMU v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a poZarni
ochrany
Pro:

=  Zameéstnanec



Obecné informace pro vstup do Informacnich systémi JAMU

Kazdy zaméstnanec/student JAMU ma pfidéleno tzv. ,Univerzitni ¢islo osoby” (u¢o) a vygenerovano primarni heslo
k pfistupu do Informacniho systému JAMU (IS).

- Kdo vystavuje informaci o uco a primarnim heslu:

= povérené oddéleni soucasti JAMU pro zaméstnance:
e DF JAMU: sekretariat DF
e HF JAMU: sekretariat HF
e DNO: personalni oddéleni Rektoratu JAMU
o Rektorat JAMU: personalni oddéleni Rektoratu JAMU
e Ostatni: personalni oddéleni Rektoratu JAMU

= studijni oddéleni fakulty JAMU pro studenty

Uvedené Udaje zajisti pFistup do IS, kde zkontrolujte své osobni Udaje a pfipadné je opravte/doplrite:

https://is.jamu.cz/auth/do/jamu/2490278/2490346/FAQ.qwarp?prejit=40121

MozZnost vybéru vhodného typu prikazu:

https://is.jamu.cz/auth/obchod/fakulta/JAMU/

a prehled o nich:

https://is.jamu.cz/auth/karty/

K IS je vytvorena rozsdhla ndpovéda, kterou doporucujeme prostudovat:

https://is.jamu.cz/auth/napoveda/

Kazdému uzivateli IS je vytvofena emailova adresa ve tvaru u¢o@post.jamu.cz

https://is.jamu.cz/auth/mail/

Kazdému uZivateli IS je dana moZnost vytvoreni Uctu v Microsoft Office 365 (0O365) a pouZivani postovnich sluzeb
0365 (tato moznost je silné doporucovéana):

https://is.jamu.cz/auth/do/jamu/2490278/2490346/FAQ.qwarp?prejit=35418

V pripadé elektronické komunikace s JAMU (email atd.) vZdy pouzZivejte emailovou schranku zfizenou JAMU

Zameéstnanec JAMU

Povérené oddéleni JAMU muze zaméstnanci vytvofit alias poStovni schranky ve tvaru prijmeni@jamu.cz (neni-li
tento tvar mozny, vklada se prefix)

O zfizeni tohoto aliasu rozhoduje vedouci oddéleni zaméstnance
Pro zaméstnance JAMU, ktefi maji zaroven i pedagogicky Uvazek, jsou dulezité postupy uvadény v:

https://is.jamu.cz/auth/do/jamu/2490278/2490346/FAQ.qwarp

V IS jsou k dispozici Vyplatni pasky zaméstnanc( JAMU:

https://is.jamu.cz/auth/pers/sap vyplatni pasky

Student JAMU
Pro studenty JAMU jsou duleZité postupy k dispozici:
https://is.jamu.cz/auth/do/jamu/2490278/2490346/Pruchod studiem.qwarp

Vzdy postupujte podle pfipadnych pokyni studijniho oddéleni fakulty, nebo vedoucich ateliér(i/katedry

Dusledna kontrola osobnich Gdaji a zapnuti sluzeb 0365 jsou pro vas povinné
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Vstupni Skoleni zaméstnancti JAMU
v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany

ke Smérnici pro organizaci a zabezpeceni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany.

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisl, uklada vSem zaméstnavatelim, aby pro své
zaméstnance zajistili Skoleni o pravnich a ostatnich pfedpisech k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci (dale

jen "BOZP") a pozarni ochrany (dale jen "PQ").

Skoleni se provadi zvlast pro vedouci zaméstnance a zvlast pro ostatni zaméstnance.

Zaméstnanec je povinen absolvovat vstupni skoleni v den ndstupu do prace.

Ucastnici skoleni

druh skoleni

termin Skoleni

Skolitel

Nové prijati zaméstnanci
(nevedouci pracovnici)

Skoleni vstupni o BOZP a PO

v den nastupu do
prace

online skoleni
(e-learning)

Nové pfijati zaméstnanci —
bez pfistupu do IS
(nevedouci pracovnici)

Skoleni vstupni o BOZP a PO

v den nastupu do
prace

nadrizeny vedouci
zaméstnanec

Nové pfijati vedouci
zaméstnanci,

popf. stdvajici zaméstnanec
pfi zméné pracovniho
zarazeni (do vedouci funkce)

Skoleni vstupni o BOZP a PO
vedoucich pracovnik(

v den ndastupu do
prace, popf.

v den zmény
pracovniho
zarazeni

osoba odborné
zpUsobild (technik
BOZP a PO)

Online Skoleni pfes internet (e-learning)

Janackova akademie muzickych uméni v Brné pristoupila v roce 2019 k elektronickému (online) skoleni o BOZP a PO
fadovych zaméstnanct JAMU, tj. tzv. nevedouci pracovnici, a to prostfednictvim Informacniho systému JAMU (dale
jen "IS"). Zaméstnanci jsou Skoleni formou tzv. e-learningu, ktery se uskutecriuje s vyuZitim informacnich
a komunikacnich technologii pfes internet.

Dokumentace s materidly a pokyny ke skoleni jsou uverejnény v IS:
https://is.jamu.cz/auth/do/jamu/2490278/2490298/bozp_zam_odp.qref
Prezentace k tématu
Dokumenty k tématu
Spustit novy odpovédnik (test)

Zaméstnanec vyplnénim a odevzdanim dotazniku potvrzuje prostudovani prilozenych dokumentl s danou tématikou
a absolvovani skoleni.
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