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SMERNICE
ze dne 14. dubna 2021
o umélecké dokumentaci ¢innosti JAMU

Rektor na zakladé ¢&l. 111 odst. 2 vnitfniho pfedpisu €. 1/2018 LJ, statut JAMU, vydava tuto
smérnici:

Cl. 1
Umeélecka dokumentace

Uméleckou dokumentaci ¢innosti JAMU se rozumi audiovizualni, fotograficka, zvukova,
pisemna &i jina dila a zaznamy dokumentujici ¢innost JAMU (dale ,dokumenty“), zejména
¢innost vzdélavaci a tvurci.

Cl. 2
Fond

Fondu umeélecké dokumentace JAMU (dale jen ,fond®) je soubor dokumentu.
Cl.3

Spravce

(1) Spravou fondu je povéren spravce fondu (dale jen ,spravce®), kterého uréi rektor ze
zaméstnancl Knihovny.

(2) Spravce koordinuje tvorbu dokumentl a zajiStuje jejich systematické doplfiovani,
zpracovani, evidenci, uchovani a zpfistupfiovani, zejména

a) pfijima do fondu nové dokumenty,

b) po konzultaci s koordinatory stanovuje minimalni formalni a technické parametry novych
dokumentd,

c) poskytuje metodickou pomoc koordinatorim pfi vytvareni dokumentd,

d) vede evidenci dokumentu a jejich vypujcek,

e) zajiStuje bezpecné ulozeni dokument,

f)  zpfistupfiuje dokumenty badatelim,

g) poskytuje dokumenty k dalSimu uziti,

h) dohlizi na dodrzovani povinnosti spjatych s dalSim uzitim dokumentl, zejména
autorskopravnich a osobnostné pravnich,

i) spolupracuje s ostatnimi soucastmi a pracovisti JAMU pfi prezentaci a dalSim uziti
dokumentu,

j) odpovida za prezentaci fondu a dokumentu vefejnosti, v€etné internetovych stranek
JAMU,

k) sleduje a eviduje zpravy o ¢innosti JAMU v tisténych a elektronickych médiich,

I) digitalizuje historické dokumenty,

m) odpovida za pfedani vybranych dokumentt do fondd Moravského zemského archivu.

Cl. 4

Koordinatofi

(1) Rektor jmenuje koordinatora rektoratu a kazdy dékan jmenuje koordinatora pfislusné
fakulty.
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(2) Koordinatofi spolupracuji se spravcem fondu, koordinuji vytvareni dokumentl na
rektoraté Ci na pfislusné fakulté a zajistuji jejich Fadné pfedavani do fondu.

Cl.5

Vytvareni dokument

(1) Za tvorbu dokumentl o €Cinnosti fakult odpovida fakulta, ktera Cinnost realizuje; za
tvorbu dokumentl o ostatnich ¢innostech JAMU odpovida Rektorat.

(2) Seznam povinné a volitelné vytvarenych dokumentd vcéetné Ihuat predavani
dokumentd do fondu je pfilohou této smérnice.

(3) U dokumentl vytvarenych na naklady €i popud JAMU koordinator zajisti JAMU
uzemné, ¢asoveé, mnozstevneé Ci jinak neomezené opravnéni k vykonu prava dokumenty uzit
vSemi zpusoby (licenci), v€etné opravnéni licenci zcela nebo z€&asti poskytnout nebo
postoupit tfeti osobé a dokument upravit, spojit s jinymi vytvory &i prvky nebo zaradit do dila
souborného a bez povinnosti licenci vyuZit.

Cl.6
Zarazovani dalsich dokumentu

Do fondu mohou byt zafazeny i dal$i dokumenty na zakladé navrhu rektora i dékana; u
takovych dokumentl se pfislusny koordinator s pfiméfenym Usilim a naklady pokusi zajistit
licenci podle odstavce 2, a neni-li to mozné, zajisti alespon licenci takové licenci se alespon
blizici.

ClL7

Predani a prevzeti dokumentu

(1) Soucasné s predavanymi dokumenty pfeda koordinator spravci také anotaci €i popis
dokumentu, identifikacni a kontaktni udaje jeho autora a informace o licenénich podminkach
umoziujicich dalsi uziti dila.

(2) Po prevzeti spravce dokumenty neprodlené zpracuje, zaeviduje a zajisti jejich
bezpelné ulozeni.

Cl. 8

Nahlizeni, dalSi uziti a zapuajcky dokumentu

(1) Nahlizeni, dalsi uziti a zapjcky dokumentu umozriuje spravce.

(2) Odeprit nahlizeni, dal$i uziti nebo zapljcky dokumentl mize spravce, pokud by tim
doSlo k poruSeni pravni povinnosti JAMU, zejména pokud nahlizeni, dal8i uziti nebo
zapujcky
a) neumoziuji licenéni podminky poZzadovaného dokumentu,

b) je opravnén tak ucinit podle § 38 zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisoveé sluzbé

a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu,

c) by bylo v rozporu s opravnénymi zajmy JAMU nebo jinych osob nebo s dobrymi mravy,
nebo
d) zjinych vaznych davodu.
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(3) Odepfreni nahlizeni, dalSiho uziti nebo zapuljcky spravce vzdy pfedem projedna s
rektorem.

Cl.9
Uéinnost

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. kvétna 2021.

prof. Mgr. Petr Oslzly, v.r.
rektor
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Pfiloha Smérnice o umélecké dokumentaci ¢innosti JAMU

Seznam povinné a volitelné vytvarenych dokumentt
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REKTORAT
Cinnost Médium Povinny/Volitelny | Periodicita Mnozstvi Ter::)n;opr:'gganl Poznamka
Inaugurace F,V, T+E P vidy 510F,1ksT 2 mésice od
rektora (pozvanky) +E udalosti
Udilem: Cestného z:;)’o\;’\/;n-'-k)llza P vidy 10-20 F 2 mésiqe od
doktoratu . udalosti
laudatia)
Pracovnici s ivazkem 0,5 a
2 mésice od vy8Sim povinné, ostatni
Pracovnici F P 5 let 1-2 F/osoba vzniku volitelng; preferovany
fotografie v pracovnim
prostfedi i pfi vykonu prace
Spravni rada, umélecka rada,
kolegium rektora, vedeni,
akademicky senat;
Kolektivni organy | F P 4 roky 2-5/organ 2 mesice od preferovar)y fotogrvaflg [
vzniku v pracovnim prostiedi Ci pfi
vykonu prace, v pfipadé
externich ¢lend i jejich
samostatné fotografie
Budovy a , 2 mésice od Dokumentgce budov a
o F P 10 let min. 10 F vzniku prostor, zejména nové
prostory rekonstruovanych/vytvorenych
T+E(ev.i 2 mésice od Poyinné: RF’ pozvénkyvna}
Memorabilia dalsi P+V pilezitostng | 1 ks vydani & udalosti, diplomy, ocenenia
clektronické ZiSkani certifikaty (v pfipadé vystaveni

originalu v prostorach Skoly se
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Ci fyzické
archivalie)

do fondu pfedava jen
kopie/fotografie a original az
v pfipadé odstranéni z
prostor), propagacéni
materialy, fotokopie tiskovych
recenzi a zprav o €innosti,
pfipadné i zaznamy audio a
video reportazi/dokumentu;
Volitelné: dalSi memorabilia,
napf. smute€ni oznameni

Tiskoviny

T+E

vzdy

1 ks

2 mésice od
vydani

Obcasnik JAMU, vyro¢ni
zprava apod.

Dal$i vyznamné
udalosti

F (voliteIné
V)

prilezitostné

min. 2 F/udalost

2 mésice od
udalosti

Napf. setkani rektora s VIP,
mimoradné udalosti

DIVADELNi FAKULTA

Cinnost Médium Povinny/Volitelny | Periodicita Mnozstvi Tercrinln Blecl Poznamka
o fondu
Inaugurace T +,E ) . 5-10F,1ks T | 2 mésice od
dékana (pozvanky); | P vzdy +E udalost
volitelné V
Pracovnici s ivazkem 0,5 a
vy§Sim povinné, ostatni
2 mésice od pracovnici ¢i mimoradni

Pracovnici F P 5 let 1-2 F/osoba vzniku studenti voliteln&; preferovany
fotografie v pracovnim
prostfedi €i pfi vykonu prace
(vyuka)
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Kolektivni organy

4 roky

2-5/organ

2 mésice od
vzniku

Umélecka rada, kolegium
dékana, akademicky senat,
oborova rada; preferovany
fotografie v pracovnim
prostfedi €i pfi vykonu prace,
v pfipadé externich ¢len( i
jejich samostatné fotografie

Budovy a
prostory

10 let

min. 20 F

2 mésice od
vzniku

Dokumentace budov a prostor,
zejména nové
rekonstruovanych/vytvorenych;
pfipadné i unikatni technické
vybaveni

Memorabilia

T+E (ev.i
dalsi
elektronické
Ci fyzické
archivalie)

pfilezitostné

1 ks

2 mésice od
vydani Ci ziskani

Povinné: PF, pozvanky na
udalosti, diplomy, ocenéni a
certifikaty (v pfipadé vystaveni
originalu v prostorach Skoly se
do fondu pfedava jen
kopie/fotografie a original az

v pfipadé odstranéni z
prostor), propagac¢ni materialy,
fotokopie tiskovych recenzi a
zprav o Cinnosti, pfipadné i
zaznamy audio a video
reportazi/dokumentd; volitelné:
dal§i memorabilia

Tiskoviny

T+E

vzdy

1 ks

2 mésice od
vydani

Ateliér 205, vyro¢ni zprava
apod.

Dal$i vyznamné

udalosti

F (voliteIné
V)

prilezitostné

min. 2
F/udalost

2 mésice od
udalosti

Napf. setkani dékana s VIP,
mimofadné udalosti, dilny &i
pfednasky mimoradnych
hostujicich osobnosti, kity
publikaci, celofakultni akce,
imatrikulace, promoce, U3V
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Absolventské l(:’lg/k;; tE Plati i pro absolventské
inscenace ve 20 rar’n P vid 10-20 F, 1 ks 3 mésice od inscenace herectvi/rezie
Studiu Marta a zcégr]]éf év i y T+E premiéry realizované ve specifickych
DNO rezijni kniha) prostfedich

F,V,T+E
Bakalafské (plakat, B o
projekty rezie a program, P vzdy i E10 F.1ksT |3 mesice od

: PP . premiéry

dramaturgie scénar, ev. i

rezijni kniha)
Ostatni
bakalarské,
absolventske,
pfip. i doktorske,
pedagogické L
(produkované F, (voliteIné
Skolou) V), T+E
) . ... | (plakat, N . 5-10F,1ks T | 2 mésice od Vybrané mimofadné projekty
inscenacni a jiné V prilezitostné e . ix s
umélecké program, +E premiéry dle vlastniho uvazeni
umélecko: scenar, ev. |
pedagogické & rezijni kniha)
umélecko-
manazerské
projekty,
predvadécky

V, A, Povinné absolventské,
Realizované volitelné T+ Absolventské Do konce volitelné dalSi. Archivuje
audlowzua}lnl a E (plakat, P+V povmn’e, 1ks T +E akademického fakulta_na svygh zarlzenlch.,
rozhlasové program, ostatni roku pouze informuje fond o vzniku
projekty scénar — volitelné dokumentu a pfeda jeho

neni-li v ISu) identifikacni udaje
Sou_teze, 57,10 FV(V . Zejména S/E, mezinarodni
festivaly, F, T+E, = . pfipadé S/E se | 2 mésice od . e

e . vzdy el o konference, Sitko, Jamuvi,

prehlidky a volitelné V pocet tyka udalosti ravod
konference kazdé soutézni P
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inscenace), 1

ksT+E
Kurzy 1ks T+ E, .
celozivotniho | 1 *E P vidy volitelng 510 | 2Mesiceod T gy jamak, U3V, apod.
PR volitelné F, V konce udalosti
vzdélavani F
HUDEBNIi FAKULTA
Cinnost Médium Povinny/Volitelny | Periodicita Mnozstvi Ter(rjmn Blecal Poznamka
o fondu
Inaugurace kT +,E . N 5-10F,1ks T | 2 mésice od
dékana (pozvanky); | P vzdy +E udalosti
volitelné V
Pracovnici s ivazkem 0,5 a
vy§Sim povinné, ostatni
2 mésice od pracovnici ¢i mimoradni

Pracovnici F P 5 let 1-2 F/osoba vzniku studenti volitelné; preferovany
fotografie v pracovnim
prostfedi €i pfi vykonu prace
(vyuka)
Umélecka rada, kolegium
dékana, akademicky senat,

2 mésice od oborové rady; preferovany

Kolektivni organy | F P 4 roky 2-5/organ vzniku fotografie v pracovnim
prostfedi €i pfi vykonu prace,
v pfipadé externich ¢len( i
jejich samostatné fotografie

Budovy a 2 mésice od Dokumentace budov a prostor,

F P 10 let min. 20 F . zejména nové

prostory vzniku , S

rekonstruovanych/vytvorenych;
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pfipadné i unikatni nastrojové
Ci technické vybaveni

Povinné: PF, pozvanky na
udalosti, diplomy, ocenéni a
certifikaty (v pfipadé vystaveni
originalu v prostorach Skoly se

T+E (ev.i do fondu pfedava jen
dalsi . kopie/fotografie a original az
- D o . 2 mésice od A .
Memorabilia elektronické | P +V pfileZitostné | 1 ks < . _. . . . | VvpFipadé odstranéni z
M vydani €i ziskani o L
Ci fyzické prostor), propagacni materialy,
archivalie) fotokopie tiskovych recenzi a
zprav o ¢innosti, pfipadné i
zadznamy audio a video
reportazi/dokumentd; volitelné:
dalS$i memorabilia
: : . 2 mésice od B .
Tiskoviny T+E P vzdy 1 ks vydani Vyrocni zprava apod.
Napf. setkani dékana s VIP,
mimofadné udalosti, dilny i
wr ) Lo : o pfednadky mimofadnych
Da!3| vyzhamne F (voliteiné Vv pFileZitostné min. 2 2 mesice od hostujicich osobnosti, kity
udalosti V) F/udalost udalosti S ,
publikaci ¢i CD, celofakultni
akce, imatrikulace, promoce,
u3v
F,V,T+E
Absolventske | (Plakat . 10-20F, 1ks | 3 mésice od Plati i pro absolventske
. program, P vzdy o inscenace realizované ve
inscenace v DNO 2 . T+E premiéry e -
scenar, ev. i specifickych prostiedich
rezijni kniha)
Do konce fijna - .
Absolventské AT * E . nasledujiciho Ar(f,h vuje fakulta na svych.
(plakat, P vzdy . zafizenich, pouze informuje
koncerty akademického . .
program), spravce fondu o vzniku

roku
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(volitelné F + dokumentu a pfeda jeho

V) identifikaCni udaje
Rocnikové a
pedagogické
koncerty, A T+E Archivuje fakulta v IS JAMU,
koncerty (plakat, Do konce : . .

. . I o L pouze informuje spravce fondu
vyznamnych program), prilezitostné akademického o vzniku dokumentu a pfeda
hostu,vkgncerty (volitelné F + roku jeho identifikani udaje
pro verejnost, V)
koncerty laureatd
SOutézi

Zejména MSLJ, JAO,
Setkavani Nové Hudby Plus,
Soutéze, Festival bicich nastroju,
festivaly, F, T+E, vid 5-10F,1ks T | 2 mésice od Mezinarodni konference HF
prehlidky a volitelné V y +E udalosti JAMU ,JAMUsica®,
konference Doktorandska konference HF
JAMU, Symposium:
Hudba/Uméni/Management
Kurzvy . T+E, N ! k.s T ! E, 2 mésice od MIK, Metodické centrum, U3V,
celozivotniho o vzdy volitelné 5-10 g
s o volitelné F, V konce udalosti apod.
vzdélavani F

Zkratky médii: V — video, A — audio, F — foto, T — tiskovina, E — elektronicka verze tiskoviny

Poznamky:

1. Pofizovani jakychkoli zaznamu osob se fidi zakony a je az na zakonem stanovené vyjimky podminéno jejich souhlasem.

2. Technické parametry pfedavanych dokumentl specifikuje a prabézné aktualizuje spravce fondu.
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	ADPAC1B.tmp
	Směrnice
	ze dne 14. dubna 2021
	o umělecké dokumentaci činnosti JAMU
	Čl. 1
	Umělecká dokumentace
	Uměleckou dokumentací činnosti JAMU se rozumí audiovizuální, fotografická, zvuková, písemná či jiná díla a záznamy dokumentující činnost JAMU (dále „dokumenty“), zejména činnost vzdělávací a tvůrčí.
	Čl. 2
	Fond
	Fondu umělecké dokumentace JAMU (dále jen „fond“) je soubor dokumentů.
	Čl. 3
	Správce
	(1) Správou fondu je pověřen správce fondu (dále jen „správce“), kterého určí rektor ze zaměstnanců Knihovny.
	(2) Správce koordinuje tvorbu dokumentů a zajišťuje jejich systematické doplňování, zpracování, evidenci, uchování a zpřístupňování, zejména
	a) přijímá do fondu nové dokumenty,
	b) po konzultaci s koordinátory stanovuje minimální formální a technické parametry nových dokumentů,
	c) poskytuje metodickou pomoc koordinátorům při vytváření dokumentů,
	d) vede evidenci dokumentů a jejich výpůjček,
	e) zajišťuje bezpečné uložení dokumentů,
	f) zpřístupňuje dokumenty badatelům,
	g) poskytuje dokumenty k dalšímu užití,
	h) dohlíží na dodržování povinností spjatých s dalším užitím dokumentů, zejména autorskoprávních a osobnostně právních,
	i) spolupracuje s ostatními součástmi a pracovišti JAMU při prezentaci a dalším užití dokumentů,
	j) odpovídá za prezentaci fondu a dokumentů veřejnosti, včetně internetových stránek JAMU,
	k) sleduje a eviduje zprávy o činnosti JAMU v tištěných a elektronických médiích,
	l) digitalizuje historické dokumenty,
	m) odpovídá za předání vybraných dokumentů do fondů Moravského zemského archivu.


	Čl. 4
	Koordinátoři
	(1) Rektor jmenuje koordinátora rektorátu a každý děkan jmenuje koordinátora příslušné fakulty.
	(2) Koordinátoři spolupracují se správcem fondu, koordinují vytváření dokumentů na rektorátě či na příslušné fakultě a zajišťují jejich řádné předávání do fondu.

	Čl. 5
	Vytváření dokumentů
	(1) Za tvorbu dokumentů o činnosti fakult odpovídá fakulta, která činnost realizuje; za tvorbu dokumentů o ostatních činnostech JAMU odpovídá Rektorát.
	(2) Seznam povinně a volitelně vytvářených dokumentů včetně lhůt předávání dokumentů do fondu je přílohou této směrnice.
	(3) U dokumentů vytvářených na náklady či popud JAMU koordinátor zajistí JAMU územně, časově, množstevně či jinak neomezené oprávnění k výkonu práva dokumenty užít všemi způsoby (licenci), včetně oprávnění licenci zcela nebo zčásti poskytnout nebo pos...

	Čl. 6
	Zařazování dalších dokumentů
	Do fondu mohou být zařazeny i další dokumenty na základě návrhu rektora či děkana; u takových dokumentů se příslušný koordinátor s přiměřeným úsilím a náklady pokusí zajistit licenci podle odstavce 2, a není-li to možné, zajistí alespoň licenci takové...
	Čl. 7
	Předání a převzetí dokumentů
	(1) Současně s předávanými dokumenty předá koordinátor správci také anotaci či popis dokumentu, identifikační a kontaktní údaje jeho autora a informace o licenčních podmínkách umožňujících další užití díla.
	(2) Po převzetí správce dokumenty neprodleně zpracuje, zaeviduje a zajistí jejich bezpečné uložení.

	Čl. 8
	Nahlížení, další užití a zápůjčky dokumentů
	(1) Nahlížení, další užití a zápůjčky dokumentů umožňuje správce.
	(2) Odepřít nahlížení, další užití nebo zápůjčky dokumentů může správce, pokud by tím došlo k porušení právní povinnosti JAMU, zejména pokud nahlížení, další užití nebo zápůjčky
	a) neumožňují licenční podmínky požadovaného dokumentu,
	b) je oprávněn tak učinit podle § 38 zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů,
	c) by bylo v rozporu s oprávněnými zájmy JAMU nebo jiných osob nebo s dobrými mravy, nebo
	d) z jiných vážných důvodů.

	(3) Odepření nahlížení, dalšího užití nebo zápůjčky správce vždy předem projedná s rektorem.

	Čl. 9
	Účinnost
	Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 1. května 2021.





