Rukopis

rukopis se predava v jednom kompletnim dokumentu (ne po jednotlivych kapitolach) v
editovatelném souboru formatu *.doc, *.docx, *.rtf véetné vlozeni obrazovych pitiloh ¢i
notovych pfepisti nebo oznaceni jejich umisténi v textu (zcela nevhodny a nepiipustny je
napf. text ve formatu *.pdf’)
obrazové prilohy, jeZ tvofi soucast textu, je tieba predat navic i v samostatnych souborech v
tiskové kvalité (pti tiskovém formatu A5 v min. rozliseni 300 dpi u fotografii a 600 dpi u
perokreseb) v souboru formatu *.jpg nebo *.tiff
notové ukazky se Nakladatelstvi pfedavaji v editovatelné elektronické podobée
soucasti odevzdaného rukopisu musi byt:

v dva kladné recenzni posudky — zadava je i hradi pfislu$na fakulta a autor je
povinen piipadné nedostatky ¢i vytky do textu zapracovat
resumé v anglickém, piipadn¢ i jiném svétovém jazyce (zajist'uje si autor sdm a na
vlastni naklady)
kratka anotace dila pro propagacni ucely (v rozsahu nejvySe 600 znakl)
struény profesni Zivotopis (max. pul stranky A4)
graficka dokumentace, obrazové prilohy ¢i notové piepisy
u obrazovych pfiloh je tfeba uvadet v knize jméno autora a predat na néj do
Nakladatelstvi prislusny kontakt, aby mohla byt vyjednana autorska prava
dle uvazeni autora lze odevzdat i fotografii autora a dle ptijmeni abecedné fazend jména
osob zminénych v dile jako podklad pro jmenny rejstrik (zafizuje si autor sam za
soucinnosti zaméstnanct Nakladatelstvi)
v Obsahu staci uvést nazvy kapitol a podkapitol (odkazy na konkrétni Cisla stran nejsou
potieba, nebot’ se generuji az po finalni sazbé knihy)
pravopis se fidi autorizovanymi Pravidly ¢eského pravopisu — viz
http://prirucka.ujc.cas.cz/
bibliografické odkazy a seznam literatury i zdroju je tfeba pfipravit a sjednotit nejlépe dle
stavajici bibliografické normy ISO 690
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e pouzivejte automatické poznamky pod ¢arou a indexovou ¢islici (odkaz na poznamku) v
textu umist’'ujte vzdy az za interpunkéni znaménko

zakladnimi v§eobecnymi pravidly pro citace jsou:

v’ jednotnost tdaji i grafického zapisu — pokud uvadite nepovinné udaje, je tfeba
to dodrzet vSude a v§ude zachovavat stejna interpunkéni znaménka, kurzivy
apod.

v' zdroj, jeho charakteristika a rozsah — u kazdého materidlu by mélo byt ziejmé,
o jaky druh dokumentu se jedna, kde jej ptipadny zajemce dohleda i jeho
rozsah (napf. u filma délka stopaze)

v’ u internetovych odkazi se musi uvadét adresy, ze jde o dokument online a
datum citace!, nebot’ obsah internetovych stranek podléha zméné

v neovéfené a vysvétlujici idaje uvadime v hranatych zavorkach

v v poznamkéch pod ¢arou uvadime zkracené informace, Giplné (napf. vcéetné
ISBN) az v zavére¢ném soupise literatury

odkazy na stranky s citaénimi zasadami:

v' http://www.boldis.cz/citace/citace.html

v' https://www.cupress.cuni.cz/ink2_stat/pages/files/Bibliografie%20a%?20citace
%20Karolinum.pdf
http://www.divadelnirevue.cz/citacni_norma.pdf
https://music.phil.muni.cz/media/3067521/pravidla-190418.pdf
https://fav.phil.muni.cz/media/3167062/formalni-pravidla-pisemnych-praci-

fav-ff-mu.pdf
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