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SMERNICE
ze dne 19. prosince 2022

o spravé majetku

Kvestor vydava tuto smérnici Janackovy akademie muzickych uméni:
CAST PRVNi
ZAKLADNi USTANOVENI
Cl. 1
Predmét upravy

Tato smérnice upravuje spravu majetku Janackovy akademie muzickych uméni (dale jen
~JAMU®).

Cl. 2
Majetek JAMU

Souhrn vSeho, co JAMU patfi, tvofi jeji majetek. JAMU vlastni pfedevsim véci potfebné k
¢innostem, pro které byla zfizena.

Cl.3
Sprava majetku

Spravou majetku se rozumi péce o zjisténi, sepsani, ocenéni a vedeni majetku JAMU v
predepsané evidenci, péc€e o jeho udrzbu, nakladani s nim v souladu s jeho uréenim, ochrana
majetku JAMU pfed odcizenim, poskozenim, zni¢enim, ztratou, zneuzZivanim nebo
neopravnénymi zasahy, vyuzivani prostfedkl k jeho ochrané a vc€asné uplatnéni prava
na nahradu Skody vici za Skodu odpovidajicim osobam.

Cl. 4
Uprava pravidel hospodareni

Hospodareni s majetkem JAMU jakozZto vefejné vysoké Skoly je upraveno zejména
zakonem €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o
vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich pfedpisl, zakonem €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,
ve znéni pozdéjSich predpisi a predpisy souvisejicimi, Statutem Janackovy akademie
muzickych umeéni (dale jen ,Statut), zejména pak pravidly hospodafeni uvedenymi v pfiloze
¢. 3 Statutu.

Cl.5

Nakladani s majetkem

(1) O nakladani s majetkem JAMU rozhoduje rektor, osoby urCené zakonem nebo
Statutem, nebo osoby jimi zmocnéné.

(2) Zvlastni pravidla plati pro pravni jednani uvedena v § 15 odst. 1 zakona o vysokych
Skolach.
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Cl.6
Odpovédnost za spravu majetku

Za spravu majetku JAMU daného do uzivani jednotlivym soucastem JAMU odpovidaji
rektorovi na fakultach dékani fakult, na Rektoratu JAMU (dale jen ,rektorat‘) kvestor a na
ostatnich soucastech jejich feditelé.

CAST DRUHA
UCETNi DRUHY MAJETKU

ClL7
Pravni uprava

Vymezeni jednotlivych druht majetku, jeho uc¢tovani a odpisovani je upraveno zejména
zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o
ucCetnictvi®), vyhlaSkou ¢&. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €.
563/1991 sb., o uCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl, pro ucetni jednotky, u kterych
hlavnim pfedmétem ¢&innosti neni podnikani, pokud uétuji v soustavé podvojného ucetnictvi,
ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,vyhlaska ¢. 504/2002 Sb.“) a zakonem ¢&. 586/1992
Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,zakon o danich z pfijmd“) a
Ceskymi ugetnimi standardy.

Cl.8

Dlouhodoby a kratkodoby majetek

(1) Majetek JAMU se pro ucely této smérnice Cleni na dlouhodoby a kratkodoby.
Dlouhodobym se rozumi takovy majetek, kde doba pouzitelnosti, je delSi nez 1 rok, ostatni
majetek je povazovan za kratkodoby. Pokud s ohledem na charakter majetku objektivné nelze
pouzit uvedené hledisko Clenéni, je rozhodujici zamér JAMU projeveny pfi jeho pofizeni.

(2) Dobou pouzitelnosti se rozumi doba, po kterou je majetek vyuZitelny pro sou€asnou
nebo uchovatelny pro dalSi &innost nebo mulze slouZit jako podklad nebo soucast
zdokonalovanych nebo jinych postupt a feSeni véetné doby ovéfovani nehmotnych vysledkd.

ClLo9
Clenéni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek JAMU je ¢Clenén na
a) dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen ,DNM®),
b) drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen ,DDNM®),
c) dlouhodoby hmotny majetek (dale jen ,DHM®),
d) drobny dlouhodoby hmotny majetek (dale jen ,DDHM®).

Cl. 10

Dlouhodoby nehmotny majetek
(1) DNM je definovan v § 7 vyhlasky €. 504/2002 Sb. a tvofi jej

a) DDNM od vySe ocenéni pfesahujici 2 000 K¢ do vySe ocenéni 80 000,- K¢ vCetné,
DNM od vySe ocenéni pfesahujici 80 000,- KE.

O
~

(2) DNM nejsou zejména znalecké posudky, prlzkumy trhu, plany rozvoje, navrhy
propagacnich a reklamnich akci, certifikace systému jakosti a software pro fizeni technologii
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nebo zafizeni, ktera bez tohoto vybaveni nemohou fungovat. DNM JAMU nejsou zejména
technické audity a energetické audity.

Cl. 11

Dlouhodoby hmotny majetek

(1) DHM je definovan v § 8 vyhlasky €. 504/2002 Sb. Neni-li dale stanoveno, Ze jde o
DHM bez ohledu na vySi ocenéni, je DHM JAMU hmotny majetek JAMU od vySe ocenéni
presahujici 2 000,- K&.

(2) Jako DHM JAMU pfichazeji v uvahu

a) pozemky bez ohledu na vysi ocenéni,

b) umélecka dila, predméty a sbirky bez ohledu na vySi ocenéni,

c) stavby bez ohledu na vySi ocenéni a dobu pouzitelnosti,

d) hmotné movité véci a jejich soubory se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim
od vySe ocenéni presahujici 80 000 K&,

e) v pripadé pfedmétt z drahych kovl bez ohledu na vySi ocenéni, pokud se nejedna o
predméty kulturni hodnoty nebo kulturni pamatky,

(3) DDHM JAMU predstavuji hmotné movité véci a jejich soubory se samostatnym
technicko-ekonomickym uréenim do vySe ocenéni 80 000 K& vCetné.

Cl. 12

Technické zhodnoceni dlouhodobého majetku

(1) Technickym zhodnocenim se rozumi zasahy do dlouhodobého nehmotného majetku
nebo dlouhodobého hmotného majetku, které maji za nasledek zménu jeho ucCelu nebo
technickych parametrd, nebo rozSifeni jeho vybavenosti nebo pouzitelnosti, v€etné nastaveb,
pfistaveb a stavebnich Uprav, pokud vynalozené naklady dosahnou ocenéni stanoveného pro
vykazovani jednotlivého dlouhodobého majetku. Naklady vynaloZzenymi na technické
zhodnoceni se rozumi souhrn nakladd na dokonéené zasahy do jednotlivého dlouhodobého
majetku za ucetni obdobi.

(2) Technické zhodnoceni podle § 33 zakona o danich z pfijmd se rozumi vzdy vydaje na
dokonéené nastavby, pfistavby a stavebni upravy, rekonstrukce a modernizace majetku,
pokud prevysily u jednotlivého majetku v uhrnu 80 000 KE&. Technickym zhodnocenim jsou i
uvedené vydaje nepfesahujici stanovené Castky, které poplatnik na zakladé svého rozhodnuti
neuplatni jako vydaj (naklad) podle § 24 odst. 2 pism. zb) zakona o danich z pfijmu.

(3) Pro ucely této smérnice se rozumi

a) nastavbou zména dokonéené stavby, kterou se stavba zvysuje,

b) pfistavbou zména dokoncené stavby, kterou se stavba pldorysné rozsifuje a ktera je
vzajemné provozné propojena s dosavadni stavbou,

c) stavebni upravou zména dokonCené stavby, pfi které se zachovava vnéjsi padorysné
i vy8kove ohraniCeni stavby; za stavebni Upravu se povaZuje téz zatepleni plasté stavby,

d) rekonstrukci zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho ucCelu nebo
technickych parametrt,

e) modernizaci rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.

Cl. 13
Kratkodoby majetek
Kratkodoby majetek (zasoby) je definovan v § 11 vyhlasky €. 504/2002 Sb. Do této

kategorie majetku jsou zafazeny mimo jiné
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a) latky, kterych je zapotiebi pro zajisténi provozu ucetni jednotky,

b) nahradni dily,

c) hmotné movité véci s dobou pouzitelnosti do jednoho roku, bez ohledu na vySi ocenéni,

d) hmotné movité véci a soubory s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok a ocenénim jedné
polozky do 2 000 K& véetné.

CAST TRETI
SPRAVA MAJETKU

Hlava |
Pofizovani majetku

Cl. 14

Zpusoby pofrizovani majetku
(1) JAMU nabyva vlastnické pravo v mezich zakona

a) originarné, zejména pfiristkem pfirozenym (napf. plody) nebo umeélym (napf. vznik nové
movité véci zpracovanim), nebo

b) derivativné, zejména pfevodem (napf. koupi, darem, nabytim prav k vykonu prav
duSevniho vlastnictvi), nebo pfechodem (napf. na zakladé dédického prava).

(2) Pofizovani majetku z prostfedktd JAMU musi byt realizovano v souladu se zakonem o
zadavani vefejnych zakazek a vnitfni smérnici JAMU o vefejnych zakazkach.

Cl. 15

Financovani pofizeni majetku
(1) DHM a DNM je pofizovan vyhradné z investinich prostfedku.

(2) DDHM, DDNM a kratkodoby majetek (zasoby) je pofizovan zejména z neinvesti¢nich
prostfedka.

Cl. 16

Dokonéeni procesu pofizovani diouhodobého majetku

(1) Dlouhodobym hmotnym majetkem se stavaji pofizované véci uvedené do stavu
zpUsobilého k uzivani, kterym se rozumi dokonceni véci a spInéni technickych funkci a
povinnosti stanovenych zvlastnimi pravnimi pfedpisy pro uzivani, to je pro zpusobilost k
provozu. Obdobné se postupuje v pfipadé technického zhodnoceni. Toto ustanoveni se
nepouzije v pfipadé nabytych véci, které pfed nabytim byly uvedeny do stavu zplsobilého k
uzivani a nevyzaduji montaz u nabyvatele.

(2) Dlouhodobym nehmotnym majetkem se stava pofizovany majetek uvedeny do stavu
zpUsobilého k uzivani, kterym se rozumi dokonceni pofizovaného majetku a splnéni
stanovenych funkci a povinnosti stanovenych pravnimi predpisy pro jeho uzivani. Obdobné se
postupuje v pfipadé technického zhodnoceni.

(3) Proces pofizovani dlouhodobého majetku je ukon€en podepsanim zapisu o pfedani a
prevzeti majetku nebo potvrzenim dodaciho listu vystaveného dodavatelem.

(4) PFi zavéreCném predani a prevzeti DHM nebo DNM mezi dodavatelem a JAMU je
povinné ucasten

a) poveéfeny zaméstnanec Technického a investiéniho oddéleni rektoratu (dale jen
~technické a investi¢ni oddéleni®), ktery majetek pofizuje,
b) povéfeny zaméstnanec pfislusné soucasti JAMU, jako konecny uZivatel majetku,
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c) pfi pofizovani majetku z dota¢nich prostfedkl vefejnych rozpodtu i feSitel nebo zastupce
feSitele projektu.

Hlava Il
Evidence majetku

Cl. 17

Zarazeni dlouhodobého majetku do uzivani

(1) Pofizeny DHM a DNM zaradi pfislusni zaméstnanci soucasti JAMU do evidence
majetku JAMU na zakladé Zapisu o prevzeti dlouhodobého majetku a jeho uvedeni do
uzivani.? Za termin zafazeni DHM a DNM do uzivani a zafazeni do evidence JAMU odpovida
vedouci pfislusné soucasti JAMU, ktera majetek prebira do uzivani.

(2) Ugastniky pfejimaciho Fizeni o zafazeni majetku do uzivani jsou vzdy

a) vedouci technického a investi¢niho oddéleni,
b) povéfeny zaméstnanec technického a investi¢niho oddéleni,
c) povéieny zaméstnanec pfislusné soucasti JAMU, ktery majetek prebira do uzivani.

(3) Pofizeny DDHM a DDNM bude zafazovan do evidence majetku JAMU na zakladé
vypInéné prijemky.®

(4) Postup a zpusob oznacovani majetku inventarnimi Cisly je upraven v pfiloze této
smérnice.

Cl. 18

Ugetni odpisovani dlouhodobého majetku

(1) DHM a DNM v evidenci JAMU se uc€etné odpisuje z ocenéni stanoveného v § 25
zakona o Uucetnictvi postupné v pribéhu jeho pouzivani podle pfedem stanoveného
odpisového planu JAMU. DHM a DNM je pfi zafazeni do evidence JAMU zatfidén dle
Klasifikace produkce CZ-CPA, v pfipadé budov a staveb dle Klasifikace stavebnich dél CZ-
CC a dale do pfislusné majetkové tfidy podle cCiselniku uvedeném v modulu majetku v
ekonomickém informacénim systému SAP, které je pfifazena ro¢ni uCetni odpisova sazba
odpisového planu JAMU.

(2) Ugetni odpisy jsou podle odpisového planu JAMU zahrnovany do nakladd
rovhomérné. Ucetni odpis se provadi mési¢né a takto je zahrnovan do naklad(l té soucasti
JAMU, kterd DHM nebo DNM pfevzala do uzivani. Prvni ucetni odpis je proveden v mésici
nasledujicim po zafazeni majetku do uzivani.

Cl. 19
Danové odpisovani dlouhodobého hmotného majetku
Zasady a pravidla dafiového odpisovani dlouhodobého hmotného majetku jsou stanoveny
v § 26 az 33a zakona o danich z pfijmd, ve znéni pozdéjSich predpisl. Darnové odpisy

dlouhodobého majetku uplatiiuje JAMU z majetku rovhomérné dle § 31 zakona o danich z
pFijma.

2) C:)I. 36 smérnice o obéhu Ucéetnich dokladl na JAMU.
3 Cl. 33 smérnice o obéhu ucéetnich dokladd na JAMU.
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Hlava Il
Ochrana majetku

Cl. 20

Zakladni pravidla nakladani s majetkem

(1) Zaméstnanci jsou opravnéni pouzivat svéfeny majetek (pocitace, telefony, kopirky, el.
spotiebi¢e apod.) pouze k pInéni pracovnich ukoll v souladu s Ucelem, jemuz jsou uréeny a v
souladu s navodem k obsluze, s nimz jsou povinni se seznamit pfed prvnim pouzitim pfedmétu
nebo zafizeni.

(2) Zaméstnanci jsou povinni svéfeny majetek chranit pfed ztratou, odcizenim,
poskozenim nebo zni€enim a nesmi tento majetek ani kratkodobé pfenechavat bez pravniho
ddvodu k uzivani jinym osobam.

(3) Zaméstnanci JAMU nesmi vynaset majetek zaméstnavatele mimo své pracovisté a
pouzivat a pfechovavat jej mimo prostory JAMU. Vyjimkou je majetek svéfeny zaméstnanci
na pisemné potvrzeni nebo na zakladé dohody o odpovédnosti za ztratu svéfenych véci.

(4) Pouzivani svéfenych pfedmétd mimo prostory JAMU je mozné pouze pfi plnéni
pracovnich kol nebo v pfimé souvislosti s nim, a to na zakladé souhlasu vedouciho
zaméstnance. Osoby stojici v Cele pfislusné soucasti JAMU rozhodne podle pofizovaci ceny,
miry rizika a dalSich okolnosti, zda prostfedky svéfené zaméstnavatelem budou pfipojistény
pro misto pfechodného vykonu pracovnich ukoll. Toto pfipojisténi zajiStuje pFislusna soucast
JAMU a je nad ramec pojistné smlouvy JAMU.

Cl. 21

Presuny a predavani majetku

(1) Kratkodobé pfesuny majetku mezi soucastmi JAMU si potvrzuji zaméstnanci
navzajem dokladem o zapuj¢eni. Trvalé pfesuny majetku mezi soucastmi JAMU, potvrzuji
zaméstnanci povéfeni vedenim majetkové evidence na ,Pfevodkach®, které slouZi pro
evidenci pfesuni majetku.

(2) Pfredavani majetku mimo JAMU provadi zaméstnanec soucéasti JAMU povéfeny
vedenim majetkové evidence po kladném rozhodnuti osoby stojici v Cele soucasti JAMU a
uzavfeni odpovidajici pisemné smlouvy (kupni smlouva, darovaci smlouva, najemni smlouva,
smlouva o vypujcce apod.).

Cl. 22

Zakladni pravidla nakladani s cizim majetkem do¢asné umisténym na JAMU

(1) Pfijeti ciziho majetku do uzivani na pracovist¢ JAMU je mozné pouze na zakladé
pisemného dokladu, zpravidla smlouvy o najmu, vypuUjéce apod., ktera obsahuje vécnou
identifikaci majetku, ucel pfevzeti, dobu, na kterou se majetek pfijima do uzivani, u nagjmu vyse
najemného apod. O pfijeti ciziho majetku do uzivani rozhoduje osoba stojici v Cele soucasti
JAMU, ktera cizi majetek do uzivani pfijima.

(2) Pfijimani ciziho majetku do uzivani a jeho umisténi na JAMU bez dokladu je zakazano.

Cl. 23
Pronajem majetku

Prondjem majetku JAMU se uskuteéfiuje vzdy na zakladé pisemné smlouvy. Uprava
a nalezitosti smlouvy se Fidi ustanovenim zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich pfedpisu. JAMU obdrzi dvé vyhotoveni smlouvy, ztoho po jednom pfislusna
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sou¢ast JAMU a Ekonomické oddéleni Rektoratu (dale jen ,ekonomické oddéleni“). VySe
dohodnuté uplaty za pronajem nesmi byt nizSi, nez souhrn veSkerych nakladu na provoz a
udrzbu majetku po dobu pronajmu; vyjimku mize povolit kvestor.

Cl. 24
Poskytnuti majetku zaméstnancim

Zaméstnancum je mozno takto poskytnout majetek JAMU pouze k plnéni pracovnich
ukold, a to na pracovisti stalém nebo docasném, uréeném ke splnéni zvlastniho pracovniho
ukolu mimo stalé pracovisté.

Cl. 25

Svéreni majetku zaméstnanciim

(1) Svéreni nastroji, ochrannych pracovnich prostfedkl a jinych podobnych véci
zaméstnancum JAMU na pisemné potvrzeni nebo pisemnou dohodu o svéfeni predmét(
zaklada zvlastni odpovédnost zaméstnance za jejich ztratu. Zaméstnanec je povinen nahradit
JAMU tuto Skodu v pIné vysi.

(2) Véc s cenou nejvySe 50.000,- K& Ize zaméstnanci svéfit na zakladé pisemného
potvrzeni o svéfeni véci na stanoveném formulafi. V pfipadé nejistoty ohledné skute¢né ceny
svéfené véci nebo véci, jejiz cena pfesahuje 50.000,- K¢ bude uzaviena dohoda o svéfeni
véci na stanoveném formulafi.

Cl. 26

Podminky svéreni

(1) Zaméstnavatel umozni zaméstnanci disponovat samostatné se svéfenou véci.
Zameéstnavatel pfedem urCi zpusob ulozeni a zabezpeleni svéfené véci v dobé, kdy ji
zaméstnanec nebude bezprostfedné pouzivat, a v mimopracovni dobé. K uloZeni svéfené véci
mu vycleni takovy uzamykatelny prostor nebo ¢ast nabytku, kde je ke svéfené véci zamezen
pfistup ostatnich osob.

(2) Pokud vzhledem k charakteru pouzivani, popf. k rozmérim véci neni mozné podminky
uvedené v pfedchozim odstavci dodrzet, je tfeba ochranu véci zabezpecit jinym zpUusobem,
zejména vyuzitim obecné odpovédnosti na zakladé podpisu mistniho seznamu inventare a
stanovenim povinnosti zaméstnance, takto obecné odpovédného za inventar, dodrZzovanim
urcitého rezimu pouzivani mistnosti, neprodlené hlaseni kazdé zmény nebo zavady ve stavu
inventafe v mistnosti. Jinou moznosti je kratkodobé svéfovani véci na pisemné potvrzeni
pouze na dobu, po kterou je mozné vySe uvedené podminky dodrzet.

Cl. 27

Evidence svérenych predmétu

(1) Véci svéfené zaméstnanci jsou souhrnné vedeny na jeho osobni karté, ktera je
pfilohou pisemného potvrzeni o svéfeni véci nebo pisemné dohody o odpovédnosti za ztratu
svéfenych véci. Osobni karta se vyplni na stanoveném formulafi.

(2) Vyhotoveni nebo kopii podepsaného potvrzeni o svéfeni véci nebo dohody o
odpovédnosti za ztratu svérenych véci, popf. v€etné osobni karty, vyda zaméstnanec svérujici
véci pfebirajicimu na jeho zadost.

(3) PFi vraceni svéfené véci je pracovisté zaméstnavatele povinno vyznadit si tuto

skuteénost ve své evidenci a zaméstnanci vydat potvrzeni o vraceni véci a potvrdit tuto
skute¢nost na osobni karté.
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Cl. 28

Odpovédnost studentd za ztratu svérenych véci

(1) Je-li potfeba pfenechat studentovi mimoradné nékteré véci k plnéni studijnich ukolu k
pouziti i mimo prostory Skoly, déje se tak na pisemné potvrzeni nebo dohody o svéfeni véci,
pro néz plati €l. 25 az 27 pfiméfené, s tim Ze dalSimi nalezZitostmi jsou

a) konkrétni studijni ukol, k jehoz plnéni je nezbytné véc svéfit, dobu a misto provedeni
ukolu, to vSe potvrzené podpisem pfislusného akademického pracovnika,

b) zavazek vratit véc do 3 dnl po splnéni ukolu nebo na vyzvani JAMU, vzdy vSak pred
ukon€enim studia.

(2) Pisemného potvrzeni o svéfeni véci k plnéni studijnich ukoll se vyplni na stanoveném
formulafi. Dohoda o svéfeni véci k plnéni studijnich ukoll se uzavie na stanoveném formulafi.

Cl. 29

Zabezpeceni odlozenych véci

(1) Osoba ucastnici se Cinnosti zpravidla spojené s odkladanim véci je povinna odkladat
své véci pouze do vyhrazenych prostor (napf. uzamykatelné skfifiky, nabytek, kancelare,
ucebny) a ve vyhrazenych prostorach své véci uzamykat. Nevi-li osoba ucastnici se €innosti
zpravidla spojené s odkladanim véci, které misto je ji vyhrazeno pro odkladani véci, pozada o
jeho sdéleni nebo stanoveni osobu stojici v Cele soucasti JAMU, v jeho nepfitomnosti
poradatele akce, jinak vratné.

(2) Zaméstnanci a studenti JAMU jsou dale povinni

a) uzamykat jim vyhrazené prostory, a to vzdy, i pokud je opoustéji pouze na kratkou dobu,

b) neponechavat tfeti osoby ve svych kancelafich, u¢ebnach bez pfitomnosti zaméstnance
JAMU,

c) neumoziiovat osobam vstup do volné kancelare jinych zaméstnanct JAMU. Nestanovi-li
vyhlaska pfislusné soucasti jinak, musi v pfipadé nutnosti takovou osobu vzdy doprovazet
az do opétovného uzamceni zpfistupnéné kancelare.

Cl. 30

Dohoda o odpovédnosti za svéfené hodnoty

(1) Dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuctovani (dale
jen dohoda o odpovédnosti za svéfené hodnoty) podle § 252 a nasl. zakoniku prace se uzavira
se zaméstnanci, kterym jsou svéfovany hotovost, ceniny, zbozi, zasoby materialu nebo jiné
hodnoty, které jsou pfedmétem obratu nebo obéhu, s nimiZz ma zaméstnanec moznost osobné
disponovat po celou dobu, po kterou mu byly svéfeny. Dohoda o odpovédnosti za svéfené
hodnoty se uzavie na stanoveném formulafi.

(2) Podkladem k uzavieni dohody o odpovédnosti za svéfené hodnoty je zapis o
predavaci inventarizaci podepsany piedavajicim i pfebirajicim odpovédnym zaméstnancem,
popf. jiny doklad o pfevzeti hodnot (napf. pokladni doklad o pfevzeti penéz).

(3) Za v€asné uzavieni dohod o odpovédnosti za svéfené hodnoty, tj. vzdy pfed pfedanim
a prevzetim hodnot, jakoz i za zajiSténi podkladl pro jejich uzavieni (v€asné zajisténi
pfedavaci inventarizace vyzadanim jejiho vypsani v dostateCném pfedstihu) a udrzovani
odpovidajicich pracovnich podminek odpovida osoba stojici v Eele soucasti, kterd hospodari
s pfedmétnymi hodnotami.

(4) Dohoda o odpovédnosti za svéfené hodnoty musi mit pisemnou formu a vystavuje se
ve tfech vyhotovenich, z nichZ jedno vyhotoveni obdrzi zaméstnanec, jedno vedouci pfislusné
soucasti a jedno je pfedano na rektorat k zaloZeni do osobniho spisu zaméstnance.
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Cl. 31
Pojisténi majetku JAMU

Technické a investi¢ni oddéleni rozhodne, ktery majetek JAMU bude pojistén a proti jakym
rizikim. Spravu pojistnych smluv a veSkerou agendu, ktera souvisi s pojisténim majetku
JAMU, vykonava za celou JAMU technické a investi¢ni oddéleni.

] Hlava IV
Udrzba a opravy majetku

Cl. 32

Opravy a udrzba majetku

(1) Opravou se odstrariuji ucinky caste¢ného fyzického opotiebeni nebo poskozeni
za UCelem uvedeni do pFfedchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim
do provozuschopného stavu se rozumi provedeni opravy i s pouzitim jinych nez puvodnich
materialu, dilt, sou€asti nebo technologii, pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni.

(2) Udrzbou se rozumi soustavna ¢&innost, kterou se zpomaluje fyzické opotfebeni
a pfedchazi porucham a odstranuji se drobnéjsi zavady.

(3) Udrzbu movitého a nemovitého majetku a opravy drobnéjsiho charakteru v ocenéni
do 100 000 K& bez DPH zajistuje soucast JAMU, které jej ma v evidenci. Technické a
investi€ni oddéleni takové opravy zajistuje, pokud jsou soucasti schvaleného rozpoc¢tu JAMU,
nebo na pokyn kvestora.

(4) Opravu movitého a nemovitého majetku vétSiho charakteru zajistuje po schvaleni
rozpoctu reprodukce a oprav majetku pro kazdy kalendarni rok technické a investiéni oddéleni.

Hlava V
Nahrada skody

Cl. 33
Skoda

Skodou se rozumi tjma na jméni JAMU (napf. po$kozeni nebo zniéeni véci).
Cl. 34

Zakladni povinnosti zaméstnancu

(1) Zaméstnanec je podle § 301 pism. d) zakoniku prace povinen Ffadné hospodafit s
prostfedky svéfenymi jemu zaméstnavatelem a stiezit a ochrafiovat majetek zaméstnavatele
pfed poSkozenim, ztratou, zni¢enim a zneuZitim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
zaméstnavatele.

(2) Zaméstnanec je povinen pocinat si tak, aby nedochazelo ke skodé&, nemajetkové ujmé
ani k bezddvodnému obohaceni. Hrozi-li Skoda nebo nemajetkova Ujma, je povinen na ni
upozornit nadfizeného vedouciho zaméstnance.

(3) Je-li k odvraceni Skody hrozici zaméstnavateli neodkladné tfeba zakroku, je
zaméstnanec povinen zakrodit; nemusi tak ucinit, brani-li mu v tom dulezita okolnost, nebo
jestlize by tim vystavil vaznému ohroZeni sebe nebo jiného ¢lovéka.
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Cl. 35

Oznameni skody

(1) Zjisti-li zaméstnanec nebo student, ze doslo ke Skodé na majetku JAMU nebo jinych
osob v prostorach JAMU oznami vzniklou $kodu svému nadfizenému, jinak osobé stojici
v Cele soucasti, pfipadné vratni sluzbé, ktefi v pfipadé potfeby bez zbyteéného prodleni
privolaji Policii CR. Osoba stojici v ¢ele souéasti oznami $kodu technickému a investiénimu
oddéleni a ekonomickému oddéleni.

(2) Pravo na pInéni z pojistné smlouvy u Skody, ktera je podle rozhodnuti technického a
investi€niho oddéleni pojistnou udalosti, uplatiuje za JAMU technické a investi¢ni oddéleni.
K takové Skodé pfeda vedouci pracovisté, kde skoda vznikla

a) protokoly od Policie CR (o oznameni véci, odloZeni véci, atd.),
b) doklady o nabyti véci, dafiové doklady (faktury apod.),
c) popf. inventurni soupis a dal$i doklady dle poZzadavku pojistovny.

(3) Bezprostiedné po zjisténi vySe Skody na majetku JAMU vedouci zaméstnanec
pracovisté, na némz vznikla Skoda, oznami udalost a pfeda kopie podkladl na ekonomické
oddéleni. Zaméstnanci odpovédni za evidenci majetku na pfislusné soucasti JAMU zajisti
zménu v evidenci majetku.

Cl. 36

Protokol o skodé

(1) Osoba stojici v Cele soucasti, na niz vznikla Skoda, je povinen ohlasit vznik $kody bez
zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 7 dnu ode dne, kdy bylo zjisténo, Zze Skoda vznikla a kdo
za ni odpovida, pfedanim ,Protokolu o 8kodé“ na rektorat, a to ve dvou vyhotovenich s originaly
podpist. Protokol musi byt fadné vyplnén ve vSech pfedepsanych bodech slovné, nikoliv
pouze odkazem na jiné doklady a musi byt doloZen vSemi pfilohami uvedenymi v jeho textu.
Protokolu o Skodé se vyplni na stanoveném formulafi.

(2) Pfed sepsanim protokolu zajisti osoba stojici v Cele soucasti proSetfeni Skody
zaméstnancem soucasti povéfenym spravou majetku, projedna vznik 3kody se
zaméstnancem, popf. studentem nebo jinou osobou, ktera za ni dle zjisténi odpovida, a jeho
vyjadfeni uvede v protokolu o Skodé. Osoba stojici v Cele soucasti dale uvede v protokolu své
stanovisko, které musi obsahovat vyjadfeni k odpovédnosti za Skodu, k zavinéni, opatfeni k
zabranéni obdobnych pfipadi a navrh na uplatnéni nahrady Skody.

Cl. 37

Posouzeni a rozhodnuti o likvidaci $kody

(1) Pfi zjiStovani skuteCného stavu véci je Pravni a organiza¢ni oddéleni rektoratu (dale
jen ,pravni a organizacni oddéleni“) opravnéno podle potfeby pfizvat k jednani zaméstnance
nebo studenty oznacené vedoucim pfislusného pracovisté jako odpovédné za Skodu, popfr.
podle povahy véci i daldi zaméstnance nebo studenty, ktefi mohou pfispét k objasnéni
okolnosti vzniku Skody, a vyZzadovat od nich potfebna vysvétleni, vyjadieni, doklady. Pfizvani
zaméstnanci jsou povinni poskytnout potfebné informace a listiny.

(2) Pravni a organizacni oddéleni uvede svUj navrh na vyfizeni pfipadu Skody (likvidaci
Skody) na formulafi protokolu o 8kodé&, ktery pfedklada k rozhodnuti rektorovi. Rozhodnuti
rektora o nahradé Skody uvedené v protokolu o Skodé obdrzi pravni a organizaCni oddéleni a
ekonomické oddéleni.

(3) Rozsah a formu nahrady $kody na zakladé rozhodnuti rektora projedna s odpovédnou
osobou pravni a organizacni oddéleni. VySi poZzadované nahrady Skody po zaméstnanci a
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obsah dohody o zplsobu jeji nahrady, s vyjimkou nahrady nepfesahujici 1 000 K&, je JAMU
povinna projednat s odborovou organizaci.

Cl. 38
Dohoda o nahradé skody

Pfipadnou dohodu o nahradé Skody vypracuje pravni a organizaéni oddéleni rektoratu.
Dohoda se uzavira ve 2 vyhotovenich, z nichZz po jednom vyhotoveni obdrzi Sklidce a
ekonomické oddéleni.

Cl. 39

Pohledavky a jind majetkova prava JAMU

(1) JAMU je povinna pecovat o to, aby vS8echny povinnosti jejich dluznik( byly véas
a radné spinény, popf. v€as a rfadné uplatnény u pfisluSnych organt a rozhodnuti téchto
organu byla v€as vykonana.

(2) Jestlize dluznik bez svého zavinéni nemlze dluh nebo splatku zaplatit v dobé
splatnosti, je mozné sjednani splatek nebo odkladu splatnosti dluhu, pokud svUj dluh pisemné
uzna co do dlvodu a vySe a dale bude ujednano, ze nesplini-li dluznik nékterou splatku, ma
JAMU pravo na vyrovnani celé pohledavky.

Hlava VI
Majetek prebyteény, neupotiebitelny a odcizeny

Cl. 40

Vymezeni nékterych pojmu

(1) Prebyte¢nym majetkem je majetek, ktery sice mlze slouzit Ucelu, pro ktery byl pofizen,
ale pracovisté JAMU je trvale nepotiebuje k pInéni svych ukold.

(2) Neupotiebitelnym majetkem je majetek, ktery pro své upiné opotfebeni, poskozeni,
zfejmou zastaralost nebo nehospodarnost v provozu ¢&i z jinych zavaznych divodu nemaze jiz
slouzit svému ucelu.

Cl. 41
Pravidla pro nakladani s prebyteénym a neupotiebitelnym majetkem

Navrh na urceni pfebyteCnosti a neupotfebitelnosti majetku predklada na pfislusném
formulafi podle smérnice o obéhu Ucetnich dokladl vedouci pracovisté, které majetek
obhospodafuje a rozhoduje o ném pisemné vedouci soucasti JAMU, jiz je majetek svéfen do
spravy.

Cl. 42

Posouzeni a ocenéni

(1) U navrha na vyfazeni neupotiebitelného majetku, zajisti pfislusné pracovisté odborné
posouzeni o zpUsobilosti ¢i technickém stavu, pfip. o0 moralnim zastarani nebo funkénosti,
soudnim znalcem nebo jinym odbornikem.

(2) U navrhll na vyfrazeni prebyteCného majetku prodejem se vyzaduje odborné
posouzeni a ocenéni soudnim znalcem nebo jinym odbornikem.

(3) Odborné posouzeni se nevyzaduje v pfipadech, kdy
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a) majetek navrhovany k likvidaci vykazuje takové zjevné zavady, Ze i z laického pohledu je
ziejmé, Ze tyto zavady brani moznosti jeho dalSiho vyuziti (napf. poSkozeni korozi, silné
mechanické poskozeni, poskozeni nabytku vlivem ohné nebo vody),

b) u majetku je jednoznacné shledana jeho moralni nebo technicka zastaralost.

Cl. 43

Dalsi postup
(1) Jedna-li se o majetek prebyteény, postupuje se nasledovné

a) vedouci pracovisté nabidne pfednostné tento majetek jinym soucastem JAMU k vyuZiti,

b) pokud neni o majetek v ramci JAMU zajem, nabidne se k odprodeji nejméné za
odhadovanou cenu,

c) pokud se jej nepodafi prodat, Ize majetek prodat za niz$i nez odhadovanou cenu,

d) jsou-li naplnény podminky podle €l. 47 a nelze postupovat podle pismene a), Ize jej
darovat,

e) nepodari-li se prebyteCny majetek prodat, resp. darovat, nalozi se s nim jako s majetkem
neupotiebitelnym a pfistoupi se k jeho fyzické likvidaci.

(2) Jedna-li se majetek neupotiebitelny, muze byt tento majetek nabidnut za
odhadovanou cenu, pfipadné bezuplatné zaméstnanci JAMU nebo pfedan k fyzické likvidaci.
V pfipadech, Zze vyfazeny majetek ma byt ¢aste¢né vyuzit tim, Ze nékteré jeho €asti budou
demontovany a vyuzity pro opravy jinych zafizeni, je nutno toto uvést a vyjmenovat €asti, které
budou takto vyuzity. Tyto &asti musi byt vzaty do evidence jako zasoby. Ocenéni téchto Casti
bude provedeno znalcem nebo jinym odbornikem.

(3) Prebytecny nebo neupotiebitelny majetek je vyfazen z evidence JAMU po pfevodu na
jiné osoby, nebo po pfedani k likvidaci.
Cl. 44

Likvidaéni komise
(1) Likvida&ni komise je poradni sbor kvestora k zajisténi fadného postupu pfi nakladani
s pfebyteénym a neupotiebitelnym majetkem.
(2) Likvida¢ni komise JAMU posoudi odivodnénost a opravnénost predlozenych navrhad

na vyfazeni pfebyteného a neupotiebitelného majetku, v€etné provéfeni cenovych udajl
a vyda stanovisko

a) pokud likvidacni komise JAMU dojde k zavéru, Ze predloZzeny navrh na vyfazeni je
ddvodny, doporudi jej ke schvaleni osobé stojici v Cele pfislusné soucasti JAMU,

b) pokud likvidaéni komise JAMU dojde k zavéru, Ze pfedlozeny navrh na vyfazeni neni
divodny, nedoporuci jej ke schvaleni.

(3) Likvida¢ni komise je opravnéna vyzadovat vysvétleni, vyjadieni, pisemné podklady,
odborna posouzeni od zaméstnancu JAMU, prostfednictvim osoby stojici v ¢ele pfislusné
soucasti také od odborného znalce, servisu, pfipadné jiného odbornika k posouzeni
opravnénosti navrhi na vyfazeni prebyte€ného nebo neupotiebitelného majetku.

Cl. 45

Vyrazeni majetku

(1) Vyrazeni majetku bude provedeno na zakladé rozhodnuti osoby stojici v Cele pfFislusné
soucasti JAMU.

(2) Dlouhodoby majetek se vyfazuje

a) prodejem,
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b) darovanim,
c) fyzickou likvidaci,
d) v dusledku manka a Skody.

Cl. 46

Vyfrazeni majetku prodejem

(1) K odprodeji mlize byt pouzit pouze ten majetek, jehoz uzitnych vlastnosti Ize jesté
vyuzit. Zasadné nelze k odprodeji ur€it majetek, ktery byl vyfazen z uzivani proto, ze svym
technickym stavem ohrozoval Zivot, zdravi nebo zivotni prostiedi. Prodej majetku organizuje
a uskutecnuje pfislusna soucast JAMU.

(2) Prodej majetku se provadi na zakladé pisemné smlouvy. JAMU jako prodavajici
smluvni strana obdrzi dvé vyhotoveni smlouvy, z toho po jednom pfislusna soucast JAMU a
ekonomické oddéleni rektoratu.

Cl. 47
Vyrazeni majetku darovanim

Vyfazeni majetku darovanim se provadi na zakladé pisemné darovaci smlouvy, a to
pouze v pfipadech, kdy se nepodafilo majetek prodat, nebo je-li darovani ve vefejném zajmu
nebo hospodarnéjsi nez jiny zplsob nalozeni s véci. JAMU jako darce obdrzi dvé vyhotoveni
smlouvy, z toho po jednom pfisludna souc¢ast JAMU a ekonomické oddéleni.

Cl. 48

Vyrazeni majetku fyzickou likvidaci
(1) Fyzickou likvidaci se likviduje jen opotfebeny, poSkozeny nebo zastaraly majetek,
ktery jiz nemUze dale slouzit svému ucelu.
(2) Odpovédny zaméstnanec, ktery vede majetkovou evidenci na pfislusné soucasti,
zajisti veSkeré dalsi ukony, spojené s fyzickou likvidaci majetku v souladu s platnymi pravnimi
predpisy pro likvidaci odpadu.

(3) Doklad o provedené fyzické likvidaci pfipoji odpovédny zaméstnanec zajistujici
likvidaci k formulafi ,Zapisu o vyfazeni majetku pfebyte¢ného nebo neupotfebitelného” podle
smérnice o obéhu ucetnich dokladu.

Cl. 49

Vyfrazeni majetku v disledku manka a Skody

V pfipadé, Ze dojde ke ztraté, podkozeni, odcizeni majetku JAMU kradezi, vloupanim
apod. nebo zjiSténi manka pfi inventarizaci postupuje se dle hlavy V této ¢asti. VesSkeré
kradeze majetku musi byt nahlaseny Policii CR; z evidence lze majetek vyfadit pouze na
zakladé pisemného sdéleni vedouciho soudasti.

CAST CTVRTA
USTANOVENI SPOLECNA A ZAVERECNA
Cl. 50

Formulare a jejich aktualizace
(1) Ke dni vydani této smérnice jsou k jeji aplikaci stanoveny tyto formulare

201



¢. 18/2022 LJ

a) formular €. 1 Potvrzeni o svéfeni predmétd,

b) formulaF €. 2 Dohoda o odpovédnosti za ztratu svéfenych predmétd,

c) formular €. 3 Potvrzeni o svéfeni pfedmétl k pInéni studijnich ukold,

d) formular €. 4 Dohoda o odpovédnosti za ztratu pfedmétl svérfenych k pinéni studijnich
ukold,

e) formular &. 5 Dohoda o odpovédnosti,

f)  formular €. 6 Protokol o Skodé,

g) formularf €. 7 Seznam majetku bez Stitku.

(2) Pravni a organiza¢ni oddéleni bude formulare aktualizovat, pfidavat dalSi, i je naopak
rusit, a to s ohledem na zmény pravnich predpisti a potfeby JAMU. Rozhodné je znéni
formulard vyvésSené na www.jamu.cz v sekci dokumenty.

Cl. 51
ZrusSovaci ustanoveni
Smérnice ¢. 11/2022 LJ, o spravé majetku, se zrusuje.
Cl. 52
Uginnost

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. ledna 2023.

JUDr. Lenka Valova, v.r.
kvestorka
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Priloha ke smérnici €. 18/2022 LJ
Oznacovani majetku
Cl. 1

Cisla mistnosti a véci a stitky

(1) Kazdé mistnosti uzivané JAMU se pfidéli Cislo pro identifikaci v ekonomického
systému pro evidenci majetku. Kazdé véci v majetku JAMU se pfidéluje inventarni Cislo pro
identifikaci centralné z ekonomického systému pro evidenci majetku.

(2) Stitek s arovym kédem a u véci i inventarnim gislem (dale jen ,Stitek”) vydava
ekonomické oddéleni rektoratu. V pfipadé posSkozeni nebo ztraty Stitku je pfislusny
zaméstnanec soucasti povinen pozadat o vydani noveho Stitku.

Cl.2

Obecna pravidla pro umist’ovani stitku

(1) Stitek musi byt na véci umistén na viditelném a pFistupném misté tak, aby ¢arovy kéd
bylo mozné nacist ¢teCkou ¢arovych koda.

(2) Stitkyvmusi byt nalepeny tak, aby nedochazelo k jejich snadnému odlepeni, resp.
znecitelnéni. Stitky se neumistuji na namahané nebo zahfivané plochy.

Cl. 3

Umist'ovani stitka v nékterych pripadech

(1) Stitek mistnosti se umistuje na ram dvefi ve skryté &asti u horniho zavésu dvefi,
nejvyse vSak ve vySce 2m od podlahy. Ma-li mistnost vice dvefi, umisti se Stitek do ramu téch
z nich, které predstavuji hlavni vchod, nebo nelze-li jej urcit, nejCastéji vyuzivany vchod do
mistnosti.

(2) Stitek véci se obvykle umistuje v pfipadé

a) skfiné na pravou horni vnitfni ¢ast korpusu, nebo do pravého horniho rohu dvefi skfiné,

b) police na pravou horni €ast vnitfniho korpusu,

c) sedaciho nabytku na rdm v zadni nebo bo¢ni €asti, vyjimecné ve spodni ¢asti,

d) stolu na pravou nohu stolu nebo pravou vnitfni stranu stolu, a neni-li to mozné ze spod
desky stolu,

e) software na originalni obal, nebo na hardware s nimz je software uzivan.

Cl. 4
Vyjimky z povinnosti umistit Stitek na véc

Stitek se neumistuje na

a) Véci, na které se Stitek nevejde, pokud sou€asné neexistuje odpovidajici obal (mikroporty,
sluchatka, drobné soucasti k fotoaparatim, kameram apod.),

b) véci, na nichz by s ohledem na bézny zpUsob uzivani dlouhodobé neslouzil svému ucelu
(napf. vrtaky), zejména byl uzivanim zneditelnén nebo strzen (napf. drobné pfenosné
nastroje),

c) polozky trvale umisténé vysoko &i na jinak nepfistupnych mistech (stropni svétla, hodiny,
obrazy),

d) véci vyzafujici teplo, na kterych zejména z bezpecCnostniho hlediska nejde umistit
identifikaéni Stitek (napf. scénicka svétla),
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e) Veéci, u kterych z ddvodu zpusobu uzivani a ¢asté manipulace s nimi nelze zajistit pfistup,
resp. umisténi identifikacniho Stitku tak, aby byl v okamziku inventarizace pfistupny
(praktikably, zinénky, koberce, kostymy a jejich soucasti apod.),

f)  budovy, pozemky, energetické Stitky budov,

g) licence SW ke kterému nejsou originalni obaly, nebo HW (SAP, SIS apod.), a dalSi
nehmotny majetek.

Cl.5

Seznam véci beze sStitku

(1) Stitek véci podle odstavce 1 se umisti na seznam véci beze $titku na predepsaném
formulafi. Kazdy formulaf bude opatfen podpisem odpovédného zaméstnance pfislusné
soucasti, podpisem odpovédného zaméstnance technického a investiéniho oddéleni a datem
a Casem vytvoreni.

(2) Seznamy véci beze Stitku jsou aktualizovany vzdy pfed inventurou porovnanim
obsahu seznamu se skuteCnym stavem. Vyplnéné seznamy véci beze Stitku jsou soucastmi
predkladany ke kontrole technickému a investiénimu oddéleni rektoratu.

(3) Schvalené seznamy véci beze Stitku se vyhotovuji v jednom prvopisu se Stitky a
podpisy, ktery se ulozi na pfislusné soucasti, a v kopii, ktera se pfeda k uloZeni na technické
a investicni oddéleni rektoratu.
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	o správě majetku
	ČÁST první
	ZÁKLADNÍ USTANOVENÍ
	Čl. 1
	Předmět úpravy
	Tato směrnice upravuje správu majetku Janáčkovy akademie múzických umění (dále jen „JAMU“).
	Čl. 2
	Majetek JAMU
	Souhrn všeho, co JAMU patří, tvoří její majetek. JAMU vlastní především věci potřebné k činnostem, pro které byla zřízena.
	Čl. 3
	Správa majetku
	Správou majetku se rozumí péče o zjištění, sepsání, ocenění a vedení majetku JAMU v předepsané evidenci, péče o jeho údržbu, nakládání s ním v souladu s jeho určením, ochrana majetku JAMU před odcizením, poškozením, zničením, ztrátou, zneužíváním nebo...
	Čl. 4
	Úprava pravidel hospodaření
	Hospodaření s majetkem JAMU jakožto veřejné vysoké školy je upraveno zejména zákonem č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách), ve znění pozdějších předpisů, zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zák...
	Čl. 5
	Nakládání s majetkem
	(1) O nakládání s majetkem JAMU rozhoduje rektor, osoby určené zákonem nebo Statutem, nebo osoby jimi zmocněné.
	(2) Zvláštní pravidla platí pro právní jednání uvedená v § 15 odst. 1 zákona o vysokých školách.

	Čl. 6
	Odpovědnost za správu majetku
	Za správu majetku JAMU daného do užívání jednotlivým součástem JAMU odpovídají rektorovi na fakultách děkani fakult, na Rektorátu JAMU (dále jen „rektorát“) kvestor a na ostatních součástech jejich ředitelé.

	ČÁST druhá
	ÚČETNÍ DRUHY MAJETKU
	Čl. 7
	Právní úprava
	Vymezení jednotlivých druhů majetku, jeho účtování a odpisování je upraveno zejména zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o účetnictví“), vyhláškou č. 504/2002 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení ...
	Čl. 8
	Dlouhodobý a krátkodobý majetek
	(1) Majetek JAMU se pro účely této směrnice člení na dlouhodobý a krátkodobý. Dlouhodobým se rozumí takový majetek, kde doba použitelnosti, je delší než 1 rok, ostatní majetek je považován za krátkodobý. Pokud s ohledem na charakter majetku objektivně...
	(2) Dobou použitelnosti se rozumí doba, po kterou je majetek využitelný pro současnou nebo uchovatelný pro další činnost nebo může sloužit jako podklad nebo součást zdokonalovaných nebo jiných postupů a řešení včetně doby ověřování nehmotných výsledků.

	Čl. 9
	Členění dlouhodobého majetku
	Dlouhodobý majetek JAMU je členěn na
	a) dlouhodobý nehmotný majetek (dále jen „DNM“),
	b) drobný dlouhodobý nehmotný majetek (dále jen „DDNM“),
	c) dlouhodobý hmotný majetek (dále jen „DHM“),
	d) drobný dlouhodobý hmotný majetek (dále jen „DDHM“).

	Čl. 10
	Dlouhodobý nehmotný majetek
	(1) DNM je definován v § 7 vyhlášky č. 504/2002 Sb. a tvoří jej
	a) DDNM od výše ocenění přesahující 2 000 Kč do výše ocenění 80 000,- Kč včetně,
	b) DNM od výše ocenění přesahující 80 000,- Kč.

	(2) DNM nejsou zejména znalecké posudky, průzkumy trhu, plány rozvoje, návrhy propagačních a reklamních akcí, certifikace systému jakosti a software pro řízení technologií nebo zařízení, která bez tohoto vybavení nemohou fungovat. DNM JAMU nejsou zejm...

	Čl. 11
	Dlouhodobý hmotný majetek
	(1) DHM je definován v § 8 vyhlášky č. 504/2002 Sb. Není-li dále stanoveno, že jde o DHM bez ohledu na výši ocenění, je DHM JAMU hmotný majetek JAMU od výše ocenění přesahující 2 000,- Kč.
	(2) Jako DHM JAMU přicházejí v úvahu
	a) pozemky bez ohledu na výši ocenění,
	b) umělecká díla, předměty a sbírky bez ohledu na výši ocenění,
	c) stavby bez ohledu na výši ocenění a dobu použitelnosti,
	d) hmotné movité věci a jejich soubory se samostatným technicko-ekonomickým určením
	od výše ocenění přesahující 80 000 Kč,
	e) v případě předmětů z drahých kovů bez ohledu na výši ocenění, pokud se nejedná o předměty kulturní hodnoty nebo kulturní památky,

	(3) DDHM JAMU představují hmotné movité věci a jejich soubory se samostatným technicko-ekonomickým určením do výše ocenění 80 000 Kč včetně.

	Čl. 12
	Technické zhodnocení dlouhodobého majetku
	(1) Technickým zhodnocením se rozumí zásahy do dlouhodobého nehmotného majetku nebo dlouhodobého hmotného majetku, které mají za následek změnu jeho účelu nebo technických parametrů, nebo rozšíření jeho vybavenosti nebo použitelnosti, včetně nástaveb,...
	(2) Technické zhodnocení podle § 33 zákona o daních z příjmů se rozumí vždy výdaje na dokončené nástavby, přístavby a stavební úpravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud převýšily u jednotlivého majetku v úhrnu 80 000 Kč. Technickým zhodnocením...
	(3) Pro účely této směrnice se rozumí
	a) nástavbou změna dokončené stavby, kterou se stavba zvyšuje,
	b) přístavbou změna dokončené stavby, kterou se stavba půdorysně rozšiřuje a která je vzájemně provozně propojena s dosavadní stavbou,
	c) stavební úpravou změna dokončené stavby, při které se zachovává vnější půdorysné i výškové ohraničení stavby; za stavební úpravu se považuje též zateplení pláště stavby,
	d) rekonstrukcí zásahy do majetku, které mají za následek změnu jeho účelu nebo technických parametrů,
	e) modernizací rozšíření vybavenosti nebo použitelnosti majetku.


	Čl. 13
	Krátkodobý majetek
	Krátkodobý majetek (zásoby) je definován v § 11 vyhlášky č. 504/2002 Sb. Do této kategorie majetku jsou zařazeny mimo jiné
	a) látky, kterých je zapotřebí pro zajištění provozu účetní jednotky,
	b) náhradní díly,
	c) hmotné movité věci s dobou použitelnosti do jednoho roku, bez ohledu na výši ocenění,
	d) hmotné movité věci a soubory s dobou použitelnosti delší než jeden rok a oceněním jedné položky do 2 000 Kč včetně.


	ČÁST třetí
	SPRÁVA MAJETKU
	Hlava I
	Pořizování majetku
	Čl. 14
	Způsoby pořizování majetku
	(1) JAMU nabývá vlastnické právo v mezích zákona
	a) originárně, zejména přírůstkem přirozeným (např. plody) nebo umělým (např. vznik nové movité věci zpracováním), nebo
	b) derivativně, zejména převodem (např. koupí, darem, nabytím práv k výkonu práv duševního vlastnictví), nebo přechodem (např. na základě dědického práva).

	(2) Pořizování majetku z prostředků JAMU musí být realizováno v souladu se zákonem o zadávání veřejných zakázek a vnitřní směrnicí JAMU o veřejných zakázkách.

	Čl. 15
	Financování pořízení majetku
	(1) DHM a DNM je pořizován výhradně z investičních prostředků.
	(2) DDHM, DDNM a krátkodobý majetek (zásoby) je pořizován zejména z neinvestičních prostředků.

	Čl. 16
	Dokončení procesu pořizování dlouhodobého majetku
	(1) Dlouhodobým hmotným majetkem se stávají pořizované věci uvedené do stavu způsobilého k užívání, kterým se rozumí dokončení věci a splnění technických funkcí a povinností stanovených zvláštními právními předpisy pro užívání, to je pro způsobilost k...
	(2) Dlouhodobým nehmotným majetkem se stává pořizovaný majetek uvedený do stavu způsobilého k užívání, kterým se rozumí dokončení pořizovaného majetku a splnění stanovených funkcí a povinností stanovených právními předpisy pro jeho užívání. Obdobně se...
	(3) Proces pořizování dlouhodobého majetku je ukončen podepsáním zápisu o předání a převzetí majetku nebo potvrzením dodacího listu vystaveného dodavatelem.
	(4) Při závěrečném předání a převzetí DHM nebo DNM mezi dodavatelem a JAMU je povinně účasten
	a) pověřený zaměstnanec Technického a investičního oddělení rektorátu (dále jen „technické a investiční oddělení“), který majetek pořizuje,
	b) pověřený zaměstnanec příslušné součásti JAMU, jako konečný uživatel majetku,
	c) při pořizování majetku z dotačních prostředků veřejných rozpočtů i řešitel nebo zástupce řešitele projektu.



	Hlava II
	Evidence majetku
	Čl. 17
	Zařazení dlouhodobého majetku do užívání
	(1) Pořízený DHM a DNM zařadí příslušní zaměstnanci součásti JAMU do evidence majetku JAMU na základě Zápisu o převzetí dlouhodobého majetku a jeho uvedení do užívání.0F2) Za termín zařazení DHM a DNM do užívání a zařazení do evidence JAMU odpovídá ve...
	(2) Účastníky přejímacího řízení o zařazení majetku do užívání jsou vždy
	a) vedoucí technického a investičního oddělení,
	b) pověřený zaměstnanec technického a investičního oddělení,
	c) pověřený zaměstnanec příslušné součásti JAMU, který majetek přebírá do užívání.

	(3) Pořízený DDHM a DDNM bude zařazován do evidence majetku JAMU na základě vyplněné příjemky.1F3)
	(4) Postup a způsob označování majetku inventárními čísly je upraven v příloze této směrnice.

	Čl. 18
	Účetní odpisování dlouhodobého majetku
	(1) DHM a DNM v evidenci JAMU se účetně odpisuje z ocenění stanoveného v § 25 zákona o účetnictví postupně v průběhu jeho používání podle předem stanoveného odpisového plánu JAMU. DHM a DNM je při zařazení do evidence JAMU zatříděn dle Klasifikace pro...
	(2) Účetní odpisy jsou podle odpisového plánu JAMU zahrnovány do nákladů rovnoměrně. Účetní odpis se provádí měsíčně a takto je zahrnován do nákladů té součásti JAMU, která DHM nebo DNM převzala do užívání. První účetní odpis je proveden v měsíci násl...

	Čl. 19
	Daňové odpisování dlouhodobého hmotného majetku
	Zásady a pravidla daňového odpisování dlouhodobého hmotného majetku jsou stanoveny v § 26 až 33a zákona o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů. Daňové odpisy dlouhodobého majetku uplatňuje JAMU z majetku rovnoměrně dle § 31 zákona o daních z ...

	Hlava III
	Ochrana majetku
	Čl. 20
	Základní pravidla nakládání s majetkem
	(1) Zaměstnanci jsou oprávněni používat svěřený majetek (počítače, telefony, kopírky, el. spotřebiče apod.) pouze k plnění pracovních úkolů v souladu s účelem, jemuž jsou určeny a v souladu s návodem k obsluze, s nímž jsou povinni se seznámit před prv...
	(2) Zaměstnanci jsou povinni svěřený majetek chránit před ztrátou, odcizením, poškozením nebo zničením a nesmí tento majetek ani krátkodobě přenechávat bez právního důvodu k užívání jiným osobám.
	(3) Zaměstnanci JAMU nesmí vynášet majetek zaměstnavatele mimo své pracoviště a používat a přechovávat jej mimo prostory JAMU. Výjimkou je majetek svěřený zaměstnanci na písemné potvrzení nebo na základě dohody o odpovědnosti za ztrátu svěřených věcí.
	(4) Používání svěřených předmětů mimo prostory JAMU je možné pouze při plnění pracovních úkolů nebo v přímé souvislosti s ním, a to na základě souhlasu vedoucího zaměstnance. Osoby stojící v čele příslušné součásti JAMU rozhodne podle pořizovací ceny,...

	Čl. 21
	Přesuny a předávání majetku
	(1) Krátkodobé přesuny majetku mezi součástmi JAMU si potvrzují zaměstnanci navzájem dokladem o zapůjčení. Trvalé přesuny majetku mezi součástmi JAMU, potvrzují zaměstnanci pověření vedením majetkové evidence na „Převodkách“, které slouží pro evidenci...
	(2) Předávání majetku mimo JAMU provádí zaměstnanec součásti JAMU pověřený vedením majetkové evidence po kladném rozhodnutí osoby stojící v čele součásti JAMU a uzavření odpovídající písemné smlouvy (kupní smlouva, darovací smlouva, nájemní smlouva, s...

	Čl. 22
	Základní pravidla nakládání s cizím majetkem dočasně umístěným na JAMU
	(1) Přijetí cizího majetku do užívání na pracoviště JAMU je možné pouze na základě písemného dokladu, zpravidla smlouvy o nájmu, výpůjčce apod., která obsahuje věcnou identifikaci majetku, účel převzetí, dobu, na kterou se majetek přijímá do užívání, ...
	(2) Přijímání cizího majetku do užívání a jeho umístění na JAMU bez dokladu je zakázáno.

	Čl. 23
	Pronájem majetku
	Pronájem majetku JAMU se uskutečňuje vždy na základě písemné smlouvy. Úprava a náležitosti smlouvy se řídí ustanovením zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů. JAMU obdrží dvě vyhotovení smlouvy, z toho po jednom příslušn...
	Čl. 24
	Poskytnutí majetku zaměstnancům
	Zaměstnancům je možno takto poskytnout majetek JAMU pouze k plnění pracovních úkolů, a to na pracovišti stálém nebo dočasném, určeném ke splnění zvláštního pracovního úkolu mimo stálé pracoviště.
	Čl. 25
	Svěření majetku zaměstnancům
	(1) Svěření nástrojů, ochranných pracovních prostředků a jiných podobných věcí zaměstnancům JAMU na písemné potvrzení nebo písemnou dohodu o svěření předmětů zakládá zvláštní odpovědnost zaměstnance za jejich ztrátu. Zaměstnanec je povinen nahradit JA...
	(2) Věc s cenou nejvýše 50.000,- Kč lze zaměstnanci svěřit na základě písemného potvrzení o svěření věci na stanoveném formuláři. V případě nejistoty ohledně skutečné ceny svěřené věci nebo věci, jejíž cena přesahuje 50.000,- Kč bude uzavřena dohoda o...

	Čl. 26
	Podmínky svěření
	(1) Zaměstnavatel umožní zaměstnanci disponovat samostatně se svěřenou věcí. Zaměstnavatel předem určí způsob uložení a zabezpečení svěřené věci v době, kdy ji zaměstnanec nebude bezprostředně používat, a v mimopracovní době. K uložení svěřené věci mu...
	(2) Pokud vzhledem k charakteru používání, popř. k rozměrům věci není možné podmínky uvedené v předchozím odstavci dodržet, je třeba ochranu věcí zabezpečit jiným způsobem, zejména využitím obecné odpovědnosti na základě podpisu místního seznamu inven...

	Čl. 27
	Evidence svěřených předmětů
	(1) Věci svěřené zaměstnanci jsou souhrnně vedeny na jeho osobní kartě, která je přílohou písemného potvrzení o svěření věcí nebo písemné dohody o odpovědnosti za ztrátu svěřených věcí. Osobní karta se vyplní na stanoveném formuláři.
	(2) Vyhotovení nebo kopii podepsaného potvrzení o svěření věcí nebo dohody o odpovědnosti za ztrátu svěřených věcí, popř. včetně osobní karty, vydá zaměstnanec svěřující věci přebírajícímu na jeho žádost.
	(3) Při vrácení svěřené věci je pracoviště zaměstnavatele povinno vyznačit si tuto skutečnost ve své evidenci a zaměstnanci vydat potvrzení o vrácení věci a potvrdit tuto skutečnost na osobní kartě.

	Čl. 28
	Odpovědnost studentů za ztrátu svěřených věcí
	(1) Je-li potřeba přenechat studentovi mimořádně některé věci k plnění studijních úkolů k použití i mimo prostory školy, děje se tak na písemné potvrzení nebo dohody o svěření věci, pro něž platí čl. 25 až 27 přiměřeně, s tím že dalšími náležitostmi jsou
	a) konkrétní studijní úkol, k jehož plnění je nezbytné věc svěřit, dobu a místo provedení úkolu, to vše potvrzené podpisem příslušného akademického pracovníka,
	b) závazek vrátit věc do 3 dnů po splnění úkolu nebo na vyzvání JAMU, vždy však před ukončením studia.

	(2) Písemného potvrzení o svěření věci k plnění studijních úkolů se vyplní na stanoveném formuláři. Dohoda o svěření věci k plnění studijních úkolů se uzavře na stanoveném formuláři.

	Čl. 29
	Zabezpečení odložených věcí
	(1) Osoba účastnící se činnosti zpravidla spojené s odkládáním věci je povinna odkládat své věci pouze do vyhrazených prostor (např. uzamykatelné skříňky, nábytek, kanceláře, učebny) a ve vyhrazených prostorách své věci uzamykat. Neví-li osoba účastní...
	(2) Zaměstnanci a studenti JAMU jsou dále povinni
	a) uzamykat jim vyhrazené prostory, a to vždy, i pokud je opouštějí pouze na krátkou dobu,
	b) neponechávat třetí osoby ve svých kancelářích, učebnách bez přítomnosti zaměstnance JAMU,
	c) neumožňovat osobám vstup do volné kanceláře jiných zaměstnanců JAMU. Nestanoví-li vyhláška příslušné součásti jinak, musí v případě nutnosti takovou osobu vždy doprovázet až do opětovného uzamčení zpřístupněné kanceláře.


	Čl. 30
	Dohoda o odpovědnosti za svěřené hodnoty
	(1) Dohoda o odpovědnosti k ochraně hodnot svěřených zaměstnanci k vyúčtování (dále jen dohoda o odpovědnosti za svěřené hodnoty) podle § 252 a násl. zákoníku práce se uzavírá se zaměstnanci, kterým jsou svěřovány hotovost, ceniny, zboží, zásoby mater...
	(2) Podkladem k uzavření dohody o odpovědnosti za svěřené hodnoty je zápis o předávací inventarizaci podepsaný předávajícím i přebírajícím odpovědným zaměstnancem, popř. jiný doklad o převzetí hodnot (např. pokladní doklad o převzetí peněz).
	(3) Za včasné uzavření dohod o odpovědnosti za svěřené hodnoty, tj. vždy před předáním a převzetím hodnot, jakož i za zajištění podkladů pro jejich uzavření (včasné zajištění předávací inventarizace vyžádáním jejího vypsání v dostatečném předstihu) a ...
	(4) Dohoda o odpovědnosti za svěřené hodnoty musí mít písemnou formu a vystavuje se ve třech vyhotoveních, z nichž jedno vyhotovení obdrží zaměstnanec, jedno vedoucí příslušné součásti a jedno je předáno na rektorát k založení do osobního spisu zaměst...

	Čl. 31
	Pojištění majetku JAMU
	Technické a investiční oddělení rozhodne, který majetek JAMU bude pojištěn a proti jakým rizikům. Správu pojistných smluv a veškerou agendu, která souvisí s pojištěním majetku JAMU, vykonává za celou JAMU technické a investiční oddělení.

	Hlava IV
	Údržba a opravy majetku
	Čl. 32
	Opravy a údržba majetku
	(1) Opravou se odstraňují účinky částečného fyzického opotřebení nebo poškození za účelem uvedení do předchozího nebo provozuschopného stavu. Uvedením do provozuschopného stavu se rozumí provedení opravy i s použitím jiných než původních materiálů, dí...
	(2) Údržbou se rozumí soustavná činnost, kterou se zpomaluje fyzické opotřebení a předchází poruchám a odstraňují se drobnější závady.
	(3) Údržbu movitého a nemovitého majetku a opravy drobnějšího charakteru v ocenění do 100 000 Kč bez DPH zajišťuje součást JAMU, které jej má v evidenci. Technické a investiční oddělení takové opravy zajišťuje, pokud jsou součástí schváleného rozpočtu...
	(4) Opravu movitého a nemovitého majetku většího charakteru zajišťuje po schválení rozpočtu reprodukce a oprav majetku pro každý kalendářní rok technické a investiční oddělení.


	Hlava V
	Náhrada škody
	Čl. 33
	Škoda
	Škodou se rozumí újma na jmění JAMU (např. poškození nebo zničení věci).
	Čl. 34
	Základní povinnosti zaměstnanců
	(1) Zaměstnanec je podle § 301 písm. d) zákoníku práce povinen řádně hospodařit s prostředky svěřenými jemu zaměstnavatelem a střežit a ochraňovat majetek zaměstnavatele před poškozením, ztrátou, zničením a zneužitím a nejednat v rozporu s oprávněnými...
	(2) Zaměstnanec je povinen počínat si tak, aby nedocházelo ke škodě, nemajetkové újmě ani k bezdůvodnému obohacení. Hrozí-li škoda nebo nemajetková újma, je povinen na ni upozornit nadřízeného vedoucího zaměstnance.
	(3) Je-li k odvrácení škody hrozící zaměstnavateli neodkladně třeba zákroku, je zaměstnanec povinen zakročit; nemusí tak učinit, brání-li mu v tom důležitá okolnost, nebo jestliže by tím vystavil vážnému ohrožení sebe nebo jiného člověka.

	Čl. 35
	Oznámení škody
	(1) Zjistí-li zaměstnanec nebo student, že došlo ke škodě na majetku JAMU nebo jiných osob v prostorách JAMU oznámí vzniklou škodu svému nadřízenému, jinak osobě stojící v čele součásti, případně vrátní službě, kteří v případě potřeby bez zbytečného p...
	(2) Právo na plnění z pojistné smlouvy u škody, která je podle rozhodnutí technického a investičního oddělení pojistnou událostí, uplatňuje za JAMU technické a investiční oddělení. K takové škodě předá vedoucí pracoviště, kde škoda vznikla
	a) protokoly od Policie ČR (o oznámení věci, odložení věci, atd.),
	b) doklady o nabytí věci, daňové doklady (faktury apod.),
	c) popř. inventurní soupis a další doklady dle požadavku pojišťovny.

	(3) Bezprostředně po zjištění výše škody na majetku JAMU vedoucí zaměstnanec pracoviště, na němž vznikla škoda, oznámí událost a předá kopie podkladů na ekonomické oddělení. Zaměstnanci odpovědní za evidenci majetku na příslušné součásti JAMU zajistí ...

	Čl. 36
	Protokol o škodě
	(1) Osoba stojící v čele součásti, na níž vznikla škoda, je povinen ohlásit vznik škody bez zbytečného odkladu, nejpozději do 7 dnů ode dne, kdy bylo zjištěno, že škoda vznikla a kdo za ni odpovídá, předáním „Protokolu o škodě“ na rektorát, a to ve dv...
	(2) Před sepsáním protokolu zajistí osoba stojící v čele součásti prošetření škody zaměstnancem součásti pověřeným správou majetku, projedná vznik škody se zaměstnancem, popř. studentem nebo jinou osobou, která za ni dle zjištění odpovídá, a jeho vyjá...

	Čl. 37
	Posouzení a rozhodnutí o likvidací škody
	(1) Při zjišťování skutečného stavu věci je Právní a organizační oddělení rektorátu (dále jen „právní a organizační oddělení“) oprávněno podle potřeby přizvat k jednání zaměstnance nebo studenty označené vedoucím příslušného pracoviště jako odpovědné ...
	(2) Právní a organizační oddělení uvede svůj návrh na vyřízení případu škody (likvidaci škody) na formuláři protokolu o škodě, který předkládá k rozhodnutí rektorovi. Rozhodnutí rektora o náhradě škody uvedené v protokolu o škodě obdrží právní a organ...
	(3) Rozsah a formu náhrady škody na základě rozhodnutí rektora projedná s odpovědnou osobou právní a organizační oddělení. Výši požadované náhrady škody po zaměstnanci a obsah dohody o způsobu její náhrady, s výjimkou náhrady nepřesahující 1 000 Kč, j...

	Čl. 38
	Dohoda o náhradě škody
	Případnou dohodu o náhradě škody vypracuje právní a organizační oddělení rektorátu. Dohoda se uzavírá ve 2 vyhotoveních, z nichž po jednom vyhotovení obdrží škůdce a ekonomické oddělení.
	Čl. 39
	Pohledávky a jiná majetková práva JAMU
	(1) JAMU je povinna pečovat o to, aby všechny povinnosti jejích dlužníků byly včas a řádně splněny, popř. včas a řádně uplatněny u příslušných orgánů a rozhodnutí těchto orgánů byla včas vykonána.
	(2) Jestliže dlužník bez svého zavinění nemůže dluh nebo splátku zaplatit v době splatnosti, je možné sjednání splátek nebo odkladu splatnosti dluhu, pokud svůj dluh písemně uzná co do důvodu a výše a dále bude ujednáno, že nesplní-li dlužník některou...


	Hlava VI
	Majetek přebytečný, neupotřebitelný a odcizený
	Čl. 40
	Vymezení některých pojmů
	(1) Přebytečným majetkem je majetek, který sice může sloužit účelu, pro který byl pořízen, ale pracoviště JAMU je trvale nepotřebuje k plnění svých úkolů.
	(2) Neupotřebitelným majetkem je majetek, který pro své úplné opotřebení, poškození, zřejmou zastaralost nebo nehospodárnost v provozu či z jiných závažných důvodů nemůže již sloužit svému účelu.

	Čl. 41
	Pravidla pro nakládání s přebytečným a neupotřebitelným majetkem
	Návrh na určení přebytečnosti a neupotřebitelnosti majetku předkládá na příslušném formuláři podle směrnice o oběhu účetních dokladů vedoucí pracoviště, které majetek obhospodařuje a rozhoduje o něm písemně vedoucí součásti JAMU, jíž je majetek svěřen...
	Čl. 42
	Posouzení a ocenění
	(1) U návrhů na vyřazení neupotřebitelného majetku, zajistí příslušné pracoviště odborné posouzení o způsobilosti či technickém stavu, příp. o morálním zastarání nebo funkčnosti, soudním znalcem nebo jiným odborníkem.
	(2) U návrhů na vyřazení přebytečného majetku prodejem se vyžaduje odborné posouzení a ocenění soudním znalcem nebo jiným odborníkem.
	(3) Odborné posouzení se nevyžaduje v případech, kdy
	a) majetek navrhovaný k likvidaci vykazuje takové zjevné závady, že i z laického pohledu je zřejmé, že tyto závady brání možnosti jeho dalšího využití (např. poškození korozí, silné mechanické poškození, poškození nábytku vlivem ohně nebo vody),
	b) u majetku je jednoznačně shledána jeho morální nebo technická zastaralost.


	Čl. 43
	Další postup
	(1) Jedná-li se o majetek přebytečný, postupuje se následovně
	a) vedoucí pracoviště nabídne přednostně tento majetek jiným součástem JAMU k využití,
	b) pokud není o majetek v rámci JAMU zájem, nabídne se k odprodeji nejméně za odhadovanou cenu,
	c) pokud se jej nepodaří prodat, lze majetek prodat za nižší než odhadovanou cenu,
	d) jsou-li naplněny podmínky podle čl. 47 a nelze postupovat podle písmene a), lze jej darovat,
	e) nepodaří-li se přebytečný majetek prodat, resp. darovat, naloží se s ním jako s majetkem neupotřebitelným a přistoupí se k jeho fyzické likvidaci.

	(2) Jedná-li se majetek neupotřebitelný, může být tento majetek nabídnut za odhadovanou cenu, případně bezúplatně zaměstnanci JAMU nebo předán k fyzické likvidaci. V případech, že vyřazený majetek má být částečně využit tím, že některé jeho části budo...
	(3) Přebytečný nebo neupotřebitelný majetek je vyřazen z evidence JAMU po převodu na jiné osoby, nebo po předání k likvidaci.

	Čl. 44
	Likvidační komise
	(1) Likvidační komise je poradní sbor kvestora k zajištění řádného postupu při nakládání s přebytečným a neupotřebitelným majetkem.
	(2) Likvidační komise JAMU posoudí odůvodněnost a oprávněnost předložených návrhů na vyřazení přebytečného a neupotřebitelného majetku, včetně prověření cenových údajů a vydá stanovisko
	a) pokud likvidační komise JAMU dojde k závěru, že předložený návrh na vyřazení je důvodný, doporučí jej ke schválení osobě stojící v čele příslušné součástí JAMU,
	b) pokud likvidační komise JAMU dojde k závěru, že předložený návrh na vyřazení není důvodný, nedoporučí jej ke schválení.

	(3) Likvidační komise je oprávněna vyžadovat vysvětlení, vyjádření, písemné podklady, odborná posouzení od zaměstnanců JAMU, prostřednictvím osoby stojící v čele příslušné součásti také od odborného znalce, servisu, případně jiného odborníka k posouze...

	Čl. 45
	Vyřazení majetku
	(1) Vyřazení majetku bude provedeno na základě rozhodnutí osoby stojící v čele příslušné součásti JAMU.
	(2) Dlouhodobý majetek se vyřazuje
	a) prodejem,
	b) darováním,
	c) fyzickou likvidací,
	d) v důsledku manka a škody.


	Čl. 46
	Vyřazení majetku prodejem
	(1) K odprodeji může být použit pouze ten majetek, jehož užitných vlastností lze ještě využít. Zásadně nelze k odprodeji určit majetek, který byl vyřazen z užívání proto, že svým technickým stavem ohrožoval život, zdraví nebo životní prostředí. Prodej...
	(2) Prodej majetku se provádí na základě písemné smlouvy. JAMU jako prodávající smluvní strana obdrží dvě vyhotovení smlouvy, z toho po jednom příslušná součást JAMU a ekonomické oddělení rektorátu.

	Čl. 47
	Vyřazení majetku darováním
	Vyřazení majetku darováním se provádí na základě písemné darovací smlouvy, a to pouze v případech, kdy se nepodařilo majetek prodat, nebo je-li darování ve veřejném zájmu nebo hospodárnější než jiný způsob naložení s věcí. JAMU jako dárce obdrží dvě v...
	Čl. 48
	Vyřazení majetku fyzickou likvidací
	(1) Fyzickou likvidací se likviduje jen opotřebený, poškozený nebo zastaralý majetek, který již nemůže dále sloužit svému účelu.
	(2) Odpovědný zaměstnanec, který vede majetkovou evidenci na příslušné součásti, zajistí veškeré další úkony, spojené s fyzickou likvidací majetku v souladu s platnými právními předpisy pro likvidaci odpadů.
	(3) Doklad o provedené fyzické likvidaci připojí odpovědný zaměstnanec zajišťující likvidaci k formuláři „Zápisu o vyřazení majetku přebytečného nebo neupotřebitelného“ podle směrnice o oběhu účetních dokladů.

	Čl. 49
	Vyřazení majetku v důsledku manka a škody
	V případě, že dojde ke ztrátě, poškození, odcizení majetku JAMU krádeží, vloupáním apod. nebo zjištění manka při inventarizaci postupuje se dle hlavy V této části. Veškeré krádeže majetku musí být nahlášeny Policii ČR; z evidence lze majetek vyřadit p...



	ČÁST čtvrtá
	USTANOVENÍ SPOLEČNÁ A ZÁVĚREČNÁ
	Čl. 50
	Formuláře a jejich aktualizace
	(1) Ke dni vydání této směrnice jsou k její aplikaci stanoveny tyto formuláře
	a) formulář č. 1 Potvrzení o svěření předmětů,
	b) formulář č. 2 Dohoda o odpovědnosti za ztrátu svěřených předmětů,
	c) formulář č. 3 Potvrzení o svěření předmětů k plnění studijních úkolů,
	d) formulář č. 4 Dohoda o odpovědnosti za ztrátu předmětů svěřených k plnění studijních úkolů,
	e) formulář č. 5 Dohoda o odpovědnosti,
	f) formulář č. 6 Protokol o škodě,
	g) formulář č. 7 Seznam majetku bez štítku.

	(2) Právní a organizační oddělení bude formuláře aktualizovat, přidávat další, či je naopak rušit, a to s ohledem na změny právních předpisů a potřeby JAMU. Rozhodné je znění formulářů vyvěšené na www.jamu.cz v sekci dokumenty.

	Čl. 51
	Zrušovací ustanovení
	Směrnice č. 11/2022 LJ, o správě majetku, se zrušuje.
	Čl. 52
	Účinnost
	Tato směrnice nabývá účinnosti dne 1. ledna 2023.

	Označování majetku
	Čl. 1
	Čísla místností a věcí a štítky
	(1) Každé místnosti užívané JAMU se přidělí číslo pro identifikaci v ekonomického systému pro evidenci majetku. Každé věci v majetku JAMU se přiděluje inventární číslo pro identifikaci centrálně z ekonomického systému pro evidenci majetku.
	(2) Štítek s čárovým kódem a u věcí i inventárním číslem (dále jen „štítek“) vydává ekonomické oddělení rektorátu. V případě poškození nebo ztráty štítku je příslušný zaměstnanec součásti povinen požádat o vydání nového štítku.

	Čl. 2
	Obecná pravidla pro umísťování štítků
	(1) Štítek musí být na věci umístěn na viditelném a přístupném místě tak, aby čárový kód bylo možné načíst čtečkou čárových kódů.
	(2) Štítky musí být nalepeny tak, aby nedocházelo k jejich snadnému odlepení, resp. znečitelnění. Štítky se neumísťují na namáhané nebo zahřívané plochy.

	Čl. 3
	Umísťování štítků v některých případech
	(1) Štítek místnosti se umísťuje na rám dveří ve skryté části u horního závěsu dveří, nejvýše však ve výšce 2m od podlahy. Má-li místnost více dveří, umístí se štítek do rámu těch z nich, které představují hlavní vchod, nebo nelze-li jej určit, nejčas...
	(2) Štítek věci se obvykle umísťuje v případě
	a) skříně na pravou horní vnitřní část korpusu, nebo do pravého horního rohu dveří skříně,
	b) police na pravou horní část vnitřního korpusu,
	c) sedacího nábytku na rám v zadní nebo boční části, výjimečně ve spodní části,
	d) stolu na pravou nohu stolu nebo pravou vnitřní stranu stolu, a není-li to možné ze spod desky stolu,
	e) software na originální obal, nebo na hardware s nímž je software užíván.


	Čl. 4
	Výjimky z povinnosti umístit štítek na věc
	Štítek se neumisťuje na
	a) věci, na které se štítek nevejde, pokud současně neexistuje odpovídající obal (mikroporty, sluchátka, drobné součástí k fotoaparátům, kamerám apod.),
	b) věci, na nichž by s ohledem na běžný způsob užívání dlouhodobě nesloužil svému účelu (např. vrtáky), zejména byl užíváním znečitelněn nebo stržen (např. drobné přenosné nástroje),
	c) položky trvale umístěné vysoko či na jinak nepřístupných místech (stropní světla, hodiny, obrazy),
	d) věci vyzařující teplo, na kterých zejména z bezpečnostního hlediska nejde umístit identifikační štítek (např. scénická světla),
	e) věci, u kterých z důvodu způsobu užívání a časté manipulace s nimi nelze zajistit přístup, resp. umístění identifikačního štítku tak, aby byl v okamžiku inventarizace přístupný (praktikábly, žíněnky, koberce, kostýmy a jejich součástí apod.),
	f) budovy, pozemky, energetické štítky budov,
	g) licence SW ke kterému nejsou originální obaly, nebo HW (SAP, SIS apod.), a další nehmotný majetek.

	Čl. 5
	Seznam věcí beze štítku
	(1) Štítek věci podle odstavce 1 se umístí na seznam věcí beze štítku na předepsaném formuláři. Každý formulář bude opatřen podpisem odpovědného zaměstnance příslušné součásti, podpisem odpovědného zaměstnance technického a investičního oddělení a dat...
	(2) Seznamy věcí beze štítku jsou aktualizovány vždy před inventurou porovnáním obsahu seznamu se skutečným stavem. Vyplněné seznamy věcí beze štítku jsou součástmi předkládány ke kontrole technickému a investičnímu oddělení rektorátu.
	(3) Schválené seznamy věcí beze štítku se vyhotovují v jednom prvopisu se štítky a podpisy, který se uloží na příslušné součásti, a v kopii, která se předá k uložení na technické a investiční oddělení rektorátu.





