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SMERNICE
ze dne 13. Fijna 2021

o veirejnych zakazkach

Kvestor vydava na zakladé ¢l. 77 odst. 2 pism. d) a ¢l. 111 odst. 2 Statutu JAMU tuto
smérnici Janackovy akademie muzickych uméni:

CAST PRVNI
VsSeobecna ustanoveni
Cl. 1
Pravni uprava

(1) Verejné zakazky upravuje zakon &. 134/2016, Sb., o zadavani vefejnych zakazek

(dale jen ,zakon“), ve znéni pozdé&jSich pfedpist, a pravni predpisy jej provadéjici®.

(2) P¥i aplikaci zakona je nutno dbat i pfedpist EU, zejména

smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. unora 2014 o
zadavani vefejnych zakazek a o zruSeni smérnice 2004/18/ES, ve znéni pozdéjsich
predpis,

smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/23/EU ze dne 26. unora 2014 o
udélovani koncesi, ve znéni pozdéjSich predpisd,

nafizeni Evropského parlamentu a Rady ¢&. 2195/2002, o spoleéném slovniku pro
vefejné zakazky, ve znéni pozdéjSich pfedpisl; upravuje tzv. CPV kody,

do 25. fijna 2023 provadéci nafizeni Komise (EU) 2015/1986 ze dne 11. listopadu 2015,
kterym se stanovi standardni formulafe pro uvefejiovani oznameni v oblasti zadavani
vefejnych zakazek a kterym se zruSuje provadéci nafizeni (EU) €. 842/2011,

od 14. listopadu 2022 provadéci nafizeni Komise (EU) ze dne 23. zafi 2019, kterym se
stanovi standardni formulafe pro uvefejfiovani oznameni v oblasti zadavani vefejnych
zakdzek a kterym se zruSuje provadéci nafizeni (EU) 2015/1986 (,elektronické
formulare®).

(3) Aktudlni znéni komunitarnich pravnich predpisi je k dispozici na http://eur-

lex.europa.eu/cs/index.htm. Informace o problematice vefejnych zakazek lze nalézt na

http://www.portal-vz.cz/.

vyhlaska €. 168/2016 Sb., o uvefejnovani formulafl pro ucely zakona o zadavani verejnych
zakazek a nalezitostech profilu zadavatele.

vyhlaska €. 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu dokumentace vefejné zakazky na stavebni prace
a soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér, ve znéni vyhladky ¢. 405/2017
Sb.

vyhlaska €. 170/2016 Sb., o stanoveni pausalni ¢astky nakladu Fizeni o prezkoumani ukonl
zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek.

nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limitd a ¢astek pro ucely zakona o
zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu.

narizeni vlady ¢. 173/2016 Sb., o stanoveni zavaznych zadavacich podminek pro vefejné
zakazky na pofizeni silni¢nich vozidel.

vyhlaska &. 248/2016 Sb., o nalezitostech obsahu zadosti o pfedchozi stanovisko k uzavfeni
smlouvy a ke zméné zavazku ze smlouvy podle zakona o zadavani vefejnych zakazek.

vyhlaska ¢. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjSich podminek tykajicich se elektronickych
nastroju, elektronickych ukonu pfi zadavani vefejnych zakazek a certifikatu shody.
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Cl.2

Vyklad nékterych pojmu
(1) Pro aplikaci této smérnice jsou zaméstnanci zadavajici vefejné zakazky na JAMU

povinni se seznamit s vymezenim nékterych pojmu v § 28 zakona a dale pak s vymezenim

a)
b)

m)

n)

vefejné zakazky v § 2 odst. 2 zakona,

zadani vefejné zakazky v § 2 odst. 1 zakona. Uplatnosti se rozumi poskytnuti
jakéhokoliv (i nepenézitého) plnéni zadavatelem (JAMU) dodavateli nebo dodavatelim.
Pfi splnéni zakonnych podminek se jedna o vefejnou zakazku vzdy, bez ohledu na vysi
pinéni,

zasad zadavani vefejnych zakazek v § 6 zakona,

druh( vefejnych zakazek v § 14 zékona (vefejné zakazky na dodavky, sluzby a stavebni
prace),

predpokladané hodnoty vefejné zakazky a pravidly pro jeji stanoveni v § 16 a 18 az 23
zakona,

rezimu vefejné zakazky v § 24 az 27 zakona podle vySe predpokladané hodnoty na
nadlimitni, podlimitni a malého rozsahu (dale jen ,VZMR"),

zjednoduSeného rezimu v § 129 zdkona,

podminek ucasti v zadavacim fizeni v § 37 zakona,

stfetu zajmua v § 44 zakona,

pozadavkl na kvalifikaci v § 73 az § 88 zakona,

ekonomické vyhodnosti nabidek § 114 az 118 zakona,

podminek fakturace za plnéni vefejné zakazky v § 221 zakona,

podstatné zmény zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku v § 222 zakona a

podminek pro ukonéeni zavazku ze smlouvy v § 223 zakona.

(2) Vefejnymi zakazkami s takovym pfedmétem, jehoz jednotkova cena je v pribéhu

ucetniho obdobi proménliva a zadavatel pofizuje takové dodavky €i sluzby opakované podle
svych aktualnich potifeb (§ 19 odst. 3 zakona), se rozumi zejména pohonné hmoty, letenky,
jizdenky, potraviny a dalSi dodavky nebo sluzby obdobného charakteru.

(3) Veskeré Castky v této smérnici jsou uvadény a rozhodné bez dané z pfidané hodnoty

(dale jen ,DPH®), neni-li stanoveno jinak.

Cl. 3

Zasady zadavani verejnych zakazek

(1) JAMU je dle § 4 odst. 1 pism. e) zakona vefejnym zadavatelem, a je proto povinna

fidit se pfi zadavani vefejnych zakazek vzdy § 6 zakona, stanovujicim nasledujici zasady

a)

b)

d)

transparentnosti — postup JAMU musi byt srozumitelny a predvidatelny pro jeho
ucCastniky a ohledné dodrzeni zakona prezkoumatelny tfeti osobou. Projevem uvedené
zasady je zejména zvefejiiovani vefejnych zakazek, pisemné zachyceni postupu jejich
zadavani, oduvodnovani rozhodnuti, stanoveni hodnoticich kritérii pfed okamzikem, kdy
mohou dodavatelé zacit pracovat na svych nabidkach, uzavirani vesSkerych smluv
pisemné, neni-li stanoveno jinak a fadné vedeni dokumentace,

pfiméfenosti — poZadavky na dodavatele, plnéni i formalni nalezitosti musi odpovidat
dlvodnym potiebam JAMU, zajiStovat vybér zpulsobilého dodavatele i plnéni
v dostatecné kvalité, avSsak nesmi bezdlivodné omezovat okruh dodavateld,

rovného zachazeni — JAMU je povinna pfistupovat ke vSem subjektim za stejnych
podminek stejnym zplsobem, a to na zakladé objektivnich kritérii a

nediskriminace — JAMU musi stanovit takové podminky, které umoziuji vybér
nejvhodnéjSi nabidky, ale zaroven neuzaviraji bez pfiméfeného dlvodu pfistup
dodavatelim do fizeni (zejména z dlavodl, které nesouviseji s predmétem vefejné
zakazky, stanovovanim pozadavku, které nejsou odldvodnény potfebami JAMU nebo
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jsou subjektivniho charakteru, ¢i omezovanim Ucasti dodavatell se sidlem podnikani
mimo CR).

(2) JAMU je pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru
dodavatele, povinna za pfedpokladu, ze to bude vzhledem k povaze a smyslu vefejné
zakazky mozné, dodrZovat zasady odpovédného zadavani, tj. zasadu

a) socialné odpovédného zadavani — JAMU ma povinnost zohlednit napfiklad pracovni
prilezitosti, socialni zaclenéni, dlstojné pracovni podminky a dalSi socialné relevantni
hlediska spojena s vefejnou zakazkou,

b) environmentalné odpovédného zadavani — JAMU ma povinnost zohlednit napfiklad
dopad na zivotni prostfedi, trvale udrzitelny rozvoj, zivotni cyklus dodavky, sluzby nebo
stavebni prace a dalsi environmentalné relevantni hlediska spojena s vefejnou zakazkou
a

c) inovaci — JAMU ma povinnost zohlednit implementaci nového nebo znacné zlepSeného
produktu, sluzby nebo postupu souvisejici s pfedmétem verejné zakazky.

(3) JAMU je dle zakona o finanéni kontrole? pfii zadavani vefejnych zakazek povinna
vyuzivat vefejné prostredky

a) spravné, tedy v souladu s pravnimi pfedpisy a s dosazenim optimalniho vztahu mezi
hospodarnosti, u¢elnosti a efektivnosti,

prostfedkd, a to pfi dodrzeni odpovidajici kvality pinénych ukolu,

c) efektivng, tedy dosazenim nejvySe mozného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukolu
ve srovnani s objemem prostifedkd vynalozenych na jejich pInéni a

d) ucelné, tedy zajisténim optimalni miry dosazeni cil pfi plnéni stanovenych ukold.

Cl. 4

Opravnéna osoba
(1) Opravnénou osobou se pro ucely této smérnice rozumi vedouci sou¢asti JAMU.

(2) Opravnéna osoba odpovida za vymezeni predmétu pInéni vefejné zakazky
odpovidajici cilim a opravnénym potfebam JAMU v souladu se zakonem, a to pfipadné v¢.
technické &i jiné specifikace.

(3) Opravnéna osoba muze stanovit ji podfizenym zaméstnancim jako pracovni ukol
pfipravu dokumentl a zadavani urcité vefejné zakazky nebo verejnych zakazek vymezenych
druhové.

Cl.5
Stret zajma
Opravnéna osoba dba, aby pfi zadavani vefejné zakazky nedoslo ke stfetu zajma (§ 44

zakona); od vSech ¢lent komise, pfizvanych odbornikli nebo osob zastupujicich JAMU si
JAMU vyzada pisemné Cestné prohlaseni, Zze nejsou ve stfetu zajmu.

2 zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon
o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu.

83



¢. 10/2021 LJ

Cl.6

Elektronicky nastroj (E-ZAK)

(1) E-ZAK je elektronicky nastroj certifikovany podle vyhlasky €. 260/2016 Sb. (software
pro zadavani vefejnych zakazek), pomoci kterého JAMU provadi zadavani veskerych
vefejnych zakazek.

(2) E-ZAK je pristupny na adrese https://zakazky.jamu.cz/. Za pfistupnost a funkénost E-
ZAKu odpovida Oddéleni vypoCetnich a informacnich sluzeb rektoratu.

Cl.7

Lhaty a jejich pocitani
(1) VeSkeré Ihaty uréené JAMU musi byt stanoveny s ohledem na predmét vefejné
zakazky s pfihlédnutim zejména k dobé& nezbytné pro reakci dodavatell, resp. u€astniki
zadavani.
(2) Lhaty se stanovuiji v pracovnich nebo kalendarnich dnech. Lhlta pocina dnem, ktery

nasleduje po skutecnosti rozhodné pro jeji pocatek. Pfipadne-li posledni den Ihlity na sobotu,
nedéli nebo svatek, je poslednim dnem lhaty pracovni den nejblize nasleduijici.

Cl. 8

Stanoveni predpokladané hodnoty

(1) Opravnéna osoba stanovi pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky v souladu se
zakonem. Déleni vefejnych zakazek (jednotlivych potfeb JAMU) tak, aby doslo ke snizeni
jejich pfedpokladané hodnoty je nepfipustné.

(2) Opravnéna osoba pfi stanoveni prfedpokladané hodnoty vefejné zakazky secte
pfedpokladané hodnoty vSech Casti, které tvofi jeden funkéni celek a jsou zadavany v
Casové souvislosti, byt by byly pofizovany jinou souc¢asti JAMU.

(3) Dokumenty prokazujici zpusob stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky
s predpokladanou hodnotou vyssi nez 50 000 K& musi byt soucasti dokumentace vefejné
zakazky.

Cl.9
Zadavani verejné zakazky

Podle zjisténych skute€nosti rozhodne opravnéna osoba nebo opravnéné osoby po

vzajemné dohodé, Ze se jedna o vefejnou zakazku

a) malého rozsahu, kterou zadava soucast JAMU samostatné nebo spole€nym postupem
s jinou soucasti JAMU podle ¢asti druhé této smérnice, nebo

b) vétSiho nez malého rozsahu. V tomto pfipadé preda opravnéna osoba svlj pozadavek
vedoucimu Technického a investi¢niho oddéleni rektoratu, ktery rozhodne o zpusobu
jeho vyfizeni.
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Cl. 10

Uverejnovani smluv a skuteéné uhrazené ceny

(1) Smlouvy uzavirané JAMU zasadné podléhaji uvefejnéni dle zakona o registru
smluv® a pfesahne-li cena verejné zakazky 500 tis. K& pak i dle § 219 zakona. Je-li smlouva
ve |huté dle zakona fadné uvefejnéna v registru smluv, neni nutné ji souasné uverejnit
zpusobem dle zakona.

(2) Presahne-li cena verejné zakazky 500 tis. K&, musi byt ve lhaté dle § 219 odst. 3
zakona uvefejnéna na profilu zadavatele skute¢né uhrazena cena.

Cl. 11

Uchovavani dokumentace

(1) Ucelenou evidenci a archivaci vefejnych zakazek zajistuji vSechny soucasti JAMU
prostfednictvim E-ZAKu.

(2) Kompletni dokumentaci vefejné zakazky je JAMU povinna uchovavat po dobu 10 let
od ukonceni zadavaciho fizeni, zadavani VZMR nebo zmény zavazku ze smlouvy (vSechny
dokumenty se uchovavaji do uplynuti 10 let od vzniku posledniho z uchovavanych
dokumentu; viz § 216 zakona), neni-li pravnim predpisem stanoveno jinak.*

(3) Opravnéna osoba odpovida za to, Zze vefejna zakazka s predpokladanou hodnotou
od 50 000 K¢ véetné bude fadné zavedena do E-ZAKu a od pfedpokladané hodnoty
400 000 K¢& veetné pak vEetné elektronické podoby dokumentace; dokumenty obdrzené od
dodavatell v jiné nez elektronické podobé se uchovavaiji i v této podobé.

Cl. 12
Zohlednéni podminek poskytovatele prostredkt

V pfipadé vefejnych zakazek financovanych, byt jen ¢astec¢né, z prostfedkl jiné osoby,
maji pravidla jejich poskytovatele pfednost pfed touto smérnici (nikoli pfed zakonem);
nepredstavuje-li dodrzeni této smérnice poruSeni pravidel poskytovatele prostfedku, je
opravnéna osoba povinna zajistit jeji dodrzeni.

CAST DRUHA

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
Cl. 13

Obecna ustanoveni

(1) Zadavani VZMR nesmi na dodavatele klast pfisnéjSi pozadavky nebo je zatéZovat
vice, nez by tomu bylo pfi zadavani vefejnych zakazek v zjednoduSeném podlimitnim fizeni
podle zakona.

(2) Povinnost k uvefejnéni informaci o VZMR stanovenou touto smérnici plni JAMU

uverejnénim informaci prostfednictvim E-ZAKu na svém profilu tak, aby k nim vefejnost méla
dalkovy a neomezeny pfistup.

3) zakon &. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucéinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto
smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni zakona pozdéjsich predpisu.

4 zékon ¢. 499/2004, o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjSich predpisu.
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Cl. 14
Zjisténi bézné ceny

(1) Opravnéna osoba je povinna vynalozit pfiméfené Uusili k zjisténi bézné ceny

poptavaného pfedmétu VZMR, mnozstevnich slev a akénich cen prizkumem trhu (napf.
prostfednictvim nabidkovych letakd, navstévou prodejen, internetovych obchodu, z reklamy,
tel. ¢i e-mailovou vyzvou dodavateliim).

(2) Zapis nebo doklady prokazujici provedeni prizkumu trhu u VZMR s predpokladanou

hodnotou vy33i nez 50 000 K¢ je soucasti dokumentace VZMR.

Cl. 15

Uréeni postupu
(1) JAMU zada VZMR

s pfedpokladanou hodnotou niZsi nez 400 000 K& pfimym nakupem,
s predpokladanou hodnotou 400 000 K¢ a vy$&i béznym postupem.

ATVe

(3) Rektor mlze v oduvodnénych pfipadech za dodrzeni zasad dle § 6 zakona stanovit

pro zadavani VZMR jiny postup.

h)

i)
i)

k)

Cl. 16
Vyjime€ny pfimy nakup
(1) JAMU muze zadat VZMR pfimym nakupem

je-li pfedmétem nabyti, najem nebo pacht existujici véci nemovité nebo s ni

souvisejicich vécnych prav,

jde-lio VZMR

1. zadavanou JAMU jako poskytovatelem audiovizualnich medialnich sluzeb na
vyzadani spocivajici v nabyvani, pfipravé, vyrob& nebo spole¢né vyrobé
programového obsahu uréeného pro vysilani nebo distribuci, nebo

2. na nakup vysilaciho ¢&asu nebo dodani programl, ktera je zadavana
provozovatelim televizniho nebo rozhlasového vysilani nebo poskytovatelim
audiovizualnich medialnich sluzeb na vyzadani,

jde-li o rozhod¢i, smir€i nebo obdobné ¢innosti,

jde-li o pravni sluzby,

jde-li o uvér nebo zapujcku,

jde-li o VZMR na sluzby zadavanou JAMU jinému vefejnému zadavateli nebo nékolika

vefejnym zadavatelim na zakladé vyhradniho prava pfiznaného pravnim pFedpisem

nebo udéleného na zakladé pravniho pfedpisu,

jde-li o VZMR, jejimz pfedmétem jsou sluzby ve vyzkumu a vyvoji, s vyjimkou €innosti

uvedenych v pfiloze €. 2 k zakonu, pokud

1. cena za provedeni vyzkumu a vyvoje je hrazena vyluéné zadavatelem a

2. vysledek takového vyzkumu a vyvoje vyuziva vyhradné zadavatel ke své Cinnosti,

jejimz pfedmétem je nabyti véci nebo souboru véci do sbirky muzejni povahy, kulturni

pamatky nebo jiného pfedmétu kulturni hodnoty,

na nakup knih a jinych informacnich zdroju do knihovnich fondu,

pfi pfedchozim zadavani VZMR nebyly podany zadné nabidky nebo podané nabidky

nespliovaly poZzadavky na predmét VZMR,

pokud VZMR muze byt splnéna pouze ur€itym dodavatelem, nebot

1. predmétem plnéni VZMR je jedinecné umélecké dilo nebo vykon,

2. ztechnickych davodl neexistuje hospodarska soutéz, nebo
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3. je to nezbytné z divodu ochrany vyhradnich prav v€etné prav dusevniho vlastnictvi.

[) pokud je to nezbytné v disledku krajné naléhavé okolnosti, kterou zadavatel nemohl
predvidat a ani ji nezpUsobil, a VZMR nelze zadat béznym postupem,

m) jde-li o VZMR na dodavky, pokud je dodavané zbozi vyrabéno pouze pro ucely
vyzkumu, pokusu, studia nebo vyvoje; takova VZMR vSak nesmi zahrnovat dodavku
ur€enou pro vyrobu ve velkém rozsahu provadénou za ucelem dosazeni hospodarské
rentability nebo za ucelem pokryti nakladl zadavatele spojenych s vyzkumem nebo
vyvojem,

n) jde-li o dodatecné dodavky od téhoz dodavatele, které jsou urleny jako Castecna
nahrada pfedchozi dodavky nebo k rozSifeni stavajiciho rozsahu dodavky, a to za
pfedpokladu, Zze by zména dodavatele nutila JAMU pofizovat dodavky s odliSnymi
technickymi vlastnostmi, coz by mélo za nasledek neslucitelnost s plvodnim plnénim
nebo by znamenaly nepfiméfené technické obtize pfi provozu a udrzbé; dodateéné
dodavky podle tohoto pismene mohou byt pofizovany nejdéle 3 roky od uzavieni
puvodni smlouvy, pokud delSi doba neni odivodnéna zvlastnimi okolnostmi,

0) jde-li o dodavky kupované na komoditnich burzach, nebo

p) jde-li o dodavky pofizované za zvlasté vyhodnych podminek od dodavatele, ktery je v
likvidaci, nebo v pfipadé, Zze je vuci dodavateli vedeno insolvenéni fizeni, od osoby
opravnéneé disponovat s majetkovou podstatou,

(2) O vyjime€ném zadani VZMR pfimym nakupem se sepiSe zaznam s uvedenim jeho
davodu.

Cl. 17

Bézny postup

(1) JAMU uvefejni na profilu zadavatele vyzvu k podani nabidek, kterou vyzyva
neomezeny pocCet dodavateld k podani nabidky. Zadavatel muze vyzvu sou€asné s jejim
uverejnéni odeslat nékterym dodavatelim, v takovém pfipadé musi byt vyzva odeslana
alespori 3 dodavatelim. Lhata k podani nabidek nesmi byt krat§i nez 10 dnu od odeslani
Vyzvy.

(2) Pro kazdou vefejnou zakazku zadavanou béznym postupem musi byt pisemné
zpracovano odlvodnéni dodrzeni a uplatnéni zasad socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci.

(3) V pripadé komplexnich, slozit&jSich vefejnych zakazek, u kterych je obtizné stanovit
pozadavky zadavatele v zadavacich podminkach vefejné zakazky je mozné s pisemnym

souhlasem vedouciho Technického a investi¢niho oddéleni pro jejich realné nastaveni vyuzit
predbézné trzni konzultace.

(4) Podminky ucasti dodavatell, ktefi podali v€as doSlé nabidky, posoudi a nabidky
hodnoti nejméneé tficlenna komise, jejiz leny a pfedsedu jmenuje opravnéna osoba. Alespon
jeden ze ¢lend komise musi mit pfisluSnou odbornost ve vztahu k zadavané VZMR.
Pfedseda komise sepiSe o hodnoceni nabidek zpravu.

(5) Rozhodnuti o vybéru dodavatele Cini na zakladé doporuCeni komise opravnéna
osoba a zajisti jeho uverejnéni.

Cl. 18

Vyzva k podani nabidek

(1) V pfipadé, ze JAMU vyzve k podani nabidek konkrétni dodavatele, musi si pfedem
oVvéfit, Ze jsou schopni VZMR splnit a nejde o nespolehlivé platce DPH (§ 106a zakona o
DPH).

(2) Vyzva k podani nabidek musi obsahovat
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a) identifikaCni udaje JAMU jako vefejného zadavatele podle § 28 odst. 1 pism. g) zakona,

b) informaci o druhu a rezimu VZMR,

c) vymezeni pfedmétu VZMR; nepostacuje-li k jeho vymezeni v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky vyzva, pak jako pfilohu dokumenty, které budou blize vymezovat
predmét VZMR,

d) Ihatu pro podani nabidek,

e) zpusob podani nabidek v&etné informace o tom, v jakém jazyce mohou byt podany,

f) pravidla pro hodnoceni nabidek,

g) je-li VZMR rozdélena na &asti, vymezeni Casti a informaci, Ze dodavatel muze podat
nabidku na jednu, nékolik, nebo vSechny ¢asti a pfi vybéru dodavatele bude
postupovano v kazdé Casti oddélené,

h) informace o moznosti podat varianty nabidky,

i) informaci, Ze zadavatel bude oznamovat své uUkony pfi zadavani VZMR jejich
uvefejnénim na profilu zadavatele,

j) informaci o podminkach zruSeni zadavani VZMR,

k) informaci o uplatnéni zasad odpovédného zadavani,

I) pFipadné veskeré dalSi pozadavky zadavatele (kvalifikace, obchodni podminky aj.) a

m) podpis osoby opravnéné za JAMU podepisovat.

(3) Vyzva se odesle dodavatelim elektronicky prostfednictvim E-ZAKu a soucasné se
uvefejni na profilu JAMU.
Cl. 19

Pozadavky na kvalifikaci a jeji prokazovani

(1) JAMU muze pozadovat, aby dodavatel pro plnéni VZMR prokazal splnéni pozadavku
na kvalifikaci dle § 74 a nasl. zakona. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace stanovi
JAMU ve vyzvé.

(2) Dodavatel prokazuje kvalifikaci pfedloZzenim c&estného prohlaSeni. JAMU muize
vybraného dodavatele vyzvat k pfedlozeni originali nebo ufedné ovéfené kopie dokladi o
kvalifikaci.

(3) Doklady prokazujici splnéni kvalifikace musi prokazovat splnéni pozadovaného
kritéria zakladni nebo profesni zpusobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicu prfed podanim
nabidky.

Cl. 20

Podani nabidek

(1) Kazdy dodavatel je opravnén sam ¢i s dalSimi dodavateli podat pouze jednu
nabidku. Varianty nabidky nejsou pfipustné, nepfipusti-li je JAMU ve vyzvé k jejich podani.

(2) JAMU muze pozadovat, aby ucastnik zadavani VZMR objasnil pfedlozené nebo
doplnil dal$i udaje, doklady, vzorky nebo modely; po uplynuti Ihity pro podani nabidek
nemlze byt nabidka doplnéna o skuteCnosti, které budou hodnoceny podle kritérii
hodnoceni.

Cl. 21

Hodnoceni nabidek
(1) Nabidky se hodnoti podle jejich ekonomické vyhodnosti, ktera se hodnoti podle

jinak. S pisemnym souhlasem vedouciho Technického a investi¢niho oddéleni rektoratu
JAMU je mozné ekonomickou vyhodnost hodnotit na jiném zakladé (§ 114 a nasl. zakona).
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(2) V pripadé shodného hodnoceni vice nabidek rozhodne o pofadi nabidek los.
Cl. 22

Vylouéeni vybraného dodavatele
(1) JAMU vylouci vybraného dodavatele pfedmétu pinéni VZMR, pokud

a) nesplnuje podminky ucasti (§ 37 zakona) na zadavani VZMR,

) na zakladé zadosti neobjasnil nebo nedoplnil nabidku,

c) obsah nabidky neodpovida skute¢nosti, coz mélo nebo mlize mit vliv na posouzeni
splnéni pozadavkul stanovenych ve vyzvé nebo na naplnéni kritérii hodnoceni, nebo

d) se dopustil v poslednich 3 letech od zahajeni zadavani VZMR zavaznych nebo
dlouhodobych pochybeni pfi plnéni dfivéjSiho smluvniho vztahu s JAMU nebo s jinym
vefejnym zadavatelem, ktera vedla ke vzniku Skody, pfed€asnému ukonéeni smluvniho
vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim, nebo

€) neuzavie pies vyzvu smlouvu.

(2) Rozhodnuti o vylou€eni vybraného dodavatele €ini opravnéna osoba a zajisti jeho
uvefejnéni.
Cl. 23

Uzavieni smlouvy

(1) Nebylo-li zadavani VZMR zruSeno, uzavie JAMU a vybrany dodavatel bez
zbyte€ného odkladu pisemnou smlouvu, ktera musi byt v souladu s nabidkou vybraného
dodavatele.

(2) Je-li vybrany dodavatel vylouen, mize JAMU uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery
podal v pofadi dalSi ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidku, a to i opakované.
Cl. 24

Zmeény a ukonéeni zavazku ze smlouvy

(1) JAMU nesmi umoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy (§ 222 zé&kona) na
VZMR bez zadani nové VZMR, pfipadné bez zadavaciho fizeni podle zakona.

(2) JAMU m(ze zavazek ze smlouvy na VZMR vypovédét nebo od ni odstoupit jen
nedojde-li tim k nedovolené podstatné zméné zavazku ze smlouvy.
Cl. 25

Zruseni zadavani
(1) JAMU vzdy zru8i zadavani VZMR, jestlize

a) po uplynuti Ihaty pro podani nabidek neni na zadavani VZMR u&asten zadny dodavatel,

b) postupovala v rozporu se zakonem nebo touto smérnici a pochybeni by mohlo mit vliv
na vysledek zadavani VZMR a nelze jej napravit jinak, nebo

c) nedojde k uzavieni smlouvy podle ¢l. 23.

(2) JAMU muze zadavani VZMR zrusit, jestlize

a) je vyloucen vybrany dodavatel,

b) odpadly divody pro pokracovani v zadavani v dusledku podstatné zmény okolnosti,
ktera nastala po zahgjeni zadavani a kterou JAMU jednajici s fadnou péci nemohla
predvidat a ani ji nezpusobila,
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Cc) Vv prubéhu zadavani se vyskytly divody hodné zvlastniho zfetele, vCetné davodu
ekonomickych, pro které nelze po JAMU poZadovat, aby v zadavani pokraCovala, bez
ohledu na to, zda tyto dlivody zpusobila &i nikoliv,

d) JAMU neobdrzela dotaci, z niz méla byt VZMR zcela nebo ¢aste¢né uhrazena, nebo

e) zadavani se uc€astni jediny ucastnik.

(3) Duvody ke zruSeni zadavani VZMR uvede JAMU v rozhodnuti o zruseni zadavani

VZMR a v pfipadné nové vyzvé k podani nabidek. Zru$eni zadavani VZMR oznami JAMU

vSem ucastnikim zadavani.

Cl. 26

Formulare pro zadavani

(1) Technické a investi¢ni oddéleni rektoratu JAMU bude na svych webovych strankach
(https://www.jamu.cz/jamu/uredni-deska/dokumenty/)  aktualizovat  vzory = dokumentu
k zadavani VZMR, pfidavat dalSi, ¢i je naopak rusit, a to s ohledem na zmény pravnich
predpisu a potfeby JAMU.

(2) Opravnéné osoby jsou povinny pro zadavani VZMR pouZivat vzory dle odstavce 1
a pfi zadavani VZMR se od nich neodchylovat, neni-li k tomu davod.

Cl. 27

Dokumentace VZMR

(1) Dokumentaci VZMR se rozumi souhrn vSech dokumentl v listinné podobé ¢i v
elektronické podobé v E-ZAKu, jejichz pofizeni v prabéhu zadavani VZMR vyzaduje tato
smérnice, vzdy vcetné Uplného znéni originalll podanych nabidek, uzavienych smiuv a
pravnich jednani, kterymi byl zménén ¢&i zruSen zavazek z nich.

(2) Dokumentaci VZMR zadavané béznym postupem dale tvofi

a) dokumenty o stanoveni predpokladané hodnoty, vyzaduje-li to tato smérnice,
b) zvefejnéna &i odeslana vyzva k podani nabidek,
c) odlvodnéni dodrzeni zasad odpovédného zadavani,
d) pfipadné rozhodnuti o vylou€eni vybraného dodavatele,
e) zprava hodnotici komise a
f) odlvodnéné rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele nebo o zruSeni zadavani
VZMR.
CAST TRETI
Prechodna a zavére¢na ustanoveni
Cl. 27

(1) Zadavani VZMR zahajenych pfede dnem nabyti ucinnosti této smérnice se dokonci
podle této smérnice.

(2) Tato smérnice rusi smérnici €. 37/2018 LJ, o vefejnych zakazkéach.

(3) Tato smérnice nabyva ucinnosti 25. fijna 2021.

JUDr. Lenka Valova, v. .
kvestorka
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	ADP8D5E.tmp
	SMĚRNICE
	ze dne 13. října 2021
	o veřejných zakázkách
	ČÁST první
	Všeobecná ustanovení
	Čl. 1
	Právní úprava
	(1) Veřejné zakázky upravuje zákon č. 134/2016, Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen „zákon“), ve znění pozdějších předpisů, a právní předpisy jej provádějící0F1).
	(2) Při aplikaci zákona je nutno dbát i předpisů EU, zejména
	a) směrnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. února 2014 o zadávání veřejných zakázek a o zrušení směrnice 2004/18/ES, ve znění pozdějších předpisů,
	b) směrnice Evropského parlamentu a Rady 2014/23/EU ze dne 26. února 2014 o udělování koncesí, ve znění pozdějších předpisů,
	c) nařízení Evropského parlamentu a Rady č. 2195/2002, o společném slovníku pro veřejné zakázky, ve znění pozdějších předpisů; upravuje tzv. CPV kódy,
	d) do 25. října 2023 prováděcí nařízení Komise (EU) 2015/1986 ze dne 11. listopadu 2015, kterým se stanoví standardní formuláře pro uveřejňování oznámení v oblasti zadávání veřejných zakázek a kterým se zrušuje prováděcí nařízení (EU) č. 842/2011,
	e) od 14. listopadu 2022 prováděcí nařízení Komise (EU) ze dne 23. září 2019, kterým se stanoví standardní formuláře pro uveřejňování oznámení v oblasti zadávání veřejných zakázek a kterým se zrušuje prováděcí nařízení (EU) 2015/1986 („elektronické fo...

	(3) Aktuální znění komunitárních právních předpisů je k dispozici na http://eur-lex.europa.eu/cs/index.htm. Informace o problematice veřejných zakázek lze nalézt na http://www.portal-vz.cz/.
	(3) Aktuální znění komunitárních právních předpisů je k dispozici na http://eur-lex.europa.eu/cs/index.htm. Informace o problematice veřejných zakázek lze nalézt na http://www.portal-vz.cz/.

	Čl. 2
	Výklad některých pojmů
	(1) Pro aplikaci této směrnice jsou zaměstnanci zadávající veřejné zakázky na JAMU povinni se seznámit s vymezením některých pojmů v § 28 zákona a dále pak s vymezením
	a) veřejné zakázky v § 2 odst. 2 zákona,
	b) zadání veřejné zakázky v § 2 odst. 1 zákona.  Úplatností se rozumí poskytnutí jakéhokoliv (i nepeněžitého) plnění zadavatelem (JAMU) dodavateli nebo dodavatelům. Při splnění zákonných podmínek se jedná o veřejnou zakázku vždy, bez ohledu na výši pl...
	c) zásad zadávání veřejných zakázek v § 6 zákona,
	d) druhů veřejných zakázek v § 14 zákona (veřejné zakázky na dodávky, služby a stavební práce),
	e) předpokládané hodnoty veřejné zakázky a pravidly pro její stanovení v § 16 a 18 až 23 zákona,
	f) režimu veřejné zakázky v § 24 až 27 zákona podle výše předpokládané hodnoty na nadlimitní, podlimitní a malého rozsahu (dále jen „VZMR“),
	g) zjednodušeného režimu v § 129 zákona,
	h) podmínek účasti v zadávacím řízení v § 37 zákona,
	i) střetu zájmů v § 44 zákona,
	j) požadavků na kvalifikaci v § 73 až § 88 zákona,
	k) ekonomické výhodnosti nabídek § 114 až 118 zákona,
	l) podmínek fakturace za plnění veřejné zakázky v § 221 zákona,
	m) podstatné změny závazku ze smlouvy na veřejnou zakázku v § 222 zákona a
	n) podmínek pro ukončení závazku ze smlouvy v § 223 zákona.

	(2) Veřejnými zakázkami s takovým předmětem, jehož jednotková cena je v průběhu účetního období proměnlivá a zadavatel pořizuje takové dodávky či služby opakovaně podle svých aktuálních potřeb (§ 19 odst. 3 zákona), se rozumí zejména pohonné hmoty, le...
	(3) Veškeré částky v této směrnici jsou uváděny a rozhodné bez daně z přidané hodnoty (dále jen „DPH“), není-li stanoveno jinak.

	Čl. 3
	Zásady zadávání veřejných zakázek
	(1) JAMU je dle § 4 odst. 1 písm. e) zákona veřejným zadavatelem, a je proto povinna řídit se při zadávání veřejných zakázek vždy § 6 zákona, stanovujícím následující zásady
	a) transparentnosti – postup JAMU musí být srozumitelný a předvídatelný pro jeho účastníky a ohledně dodržení zákona přezkoumatelný třetí osobou. Projevem uvedené zásady je zejména zveřejňování veřejných zakázek, písemné zachycení postupu jejich zadáv...
	b) přiměřenosti – požadavky na dodavatele, plnění i formální náležitosti musí odpovídat důvodným potřebám JAMU, zajišťovat výběr způsobilého dodavatele i plnění v dostatečné kvalitě, avšak nesmí bezdůvodně omezovat okruh dodavatelů,
	c) rovného zacházení – JAMU je povinna přistupovat ke všem subjektům za stejných podmínek stejným způsobem, a to na základě objektivních kritérií a
	d) nediskriminace – JAMU musí stanovit takové podmínky, které umožňují výběr nejvhodnější nabídky, ale zároveň neuzavírají bez přiměřeného důvodu přístup dodavatelům do řízení (zejména z důvodů, které nesouvisejí s předmětem veřejné zakázky, stanovová...

	(2) JAMU je při vytváření zadávacích podmínek, hodnocení nabídek a výběru dodavatele, povinna za předpokladu, že to bude vzhledem k povaze a smyslu veřejné zakázky možné, dodržovat zásady odpovědného zadávání, tj. zásadu
	a) sociálně odpovědného zadávání – JAMU má povinnost zohlednit například pracovní příležitosti, sociální začlenění, důstojné pracovní podmínky a další sociálně relevantní hlediska spojená s veřejnou zakázkou,
	b) environmentálně odpovědného zadávání – JAMU má povinnost zohlednit například dopad na životní prostředí, trvale udržitelný rozvoj, životní cyklus dodávky, služby nebo stavební práce a další environmentálně relevantní hlediska spojená s veřejnou zak...
	c) inovací – JAMU má povinnost zohlednit implementaci nového nebo značně zlepšeného produktu, služby nebo postupu související s předmětem veřejné zakázky.

	(3) JAMU je dle zákona o finanční kontrole1F2) při zadávání veřejných zakázek povinna využívat veřejné prostředky
	a) správně, tedy v souladu s právními předpisy a s dosažením optimálního vztahu mezi hospodárností, účelností a efektivností,
	b) hospodárně, tedy zajištěním stanovených úkolů s co nejnižším vynaložením veřejných prostředků, a to při dodržení odpovídající kvality plněných úkolů,
	c) efektivně, tedy dosažením nejvýše možného rozsahu, kvality a přínosu plněných úkolů ve srovnání s objemem prostředků vynaložených na jejich plnění a
	d) účelně, tedy zajištěním optimální míry dosažení cílů při plnění stanovených úkolů.


	Čl. 4
	Oprávněná osoba
	(1) Oprávněnou osobou se pro účely této směrnice rozumí vedoucí součásti JAMU.
	(2) Oprávněná osoba odpovídá za vymezení předmětu plnění veřejné zakázky odpovídající cílům a oprávněným potřebám JAMU v souladu se zákonem, a to případně vč. technické či jiné specifikace.
	(3) Oprávněná osoba může stanovit jí podřízeným zaměstnancům jako pracovní úkol přípravu dokumentů a zadávání určité veřejné zakázky nebo veřejných zakázek vymezených druhově.

	Čl. 5
	Střet zájmů
	Oprávněná osoba dbá, aby při zadávání veřejné zakázky nedošlo ke střetu zájmů (§ 44 zákona); od všech členů komise, přizvaných odborníků nebo osob zastupujících JAMU si JAMU vyžádá písemné čestné prohlášení, že nejsou ve střetu zájmů.

	Čl. 6
	Elektronický nástroj (E-ZAK)
	(1) E-ZAK je elektronický nástroj certifikovaný podle vyhlášky č. 260/2016 Sb. (software pro zadávání veřejných zakázek), pomocí kterého JAMU provádí zadávání veškerých veřejných zakázek.
	(2) E-ZAK je přístupný na adrese https://zakazky.jamu.cz/. Za přístupnost a funkčnost E-ZAKu odpovídá Oddělení výpočetních a informačních služeb rektorátu.

	Čl. 7
	Lhůty a jejich počítaní
	(1) Veškeré lhůty určené JAMU musí být stanoveny s ohledem na předmět veřejné zakázky s přihlédnutím zejména k době nezbytné pro reakci dodavatelů, resp. účastníků zadávání.
	(2) Lhůty se stanovují v pracovních nebo kalendářních dnech. Lhůta počíná dnem, který následuje po skutečnosti rozhodné pro její počátek. Připadne-li poslední den lhůty na sobotu, neděli nebo svátek, je posledním dnem lhůty pracovní den nejblíže násle...

	Čl. 8
	Stanovení předpokládané hodnoty
	(1) Oprávněná osoba stanoví předpokládanou hodnotu veřejné zakázky v souladu se zákonem. Dělení veřejných zakázek (jednotlivých potřeb JAMU) tak, aby došlo ke snížení jejich předpokládané hodnoty je nepřípustné.
	(2) Oprávněná osoba při stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky sečte předpokládané hodnoty všech částí, které tvoří jeden funkční celek a jsou zadávány v časové souvislosti, byť by byly pořizovány jinou součástí JAMU.
	(3) Dokumenty prokazující způsob stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky s předpokládanou hodnotou vyšší než 50 000 Kč musí být součástí dokumentace veřejné zakázky.

	Čl. 9
	Zadávání veřejné zakázky
	Podle zjištěných skutečností rozhodne oprávněná osoba nebo oprávněné osoby po vzájemné dohodě, že se jedná o veřejnou zakázku
	a) malého rozsahu, kterou zadává součást JAMU samostatně nebo společným postupem s jinou součástí JAMU podle části druhé této směrnice, nebo
	b) většího než malého rozsahu. V tomto případě předá oprávněná osoba svůj požadavek vedoucímu Technického a investičního oddělení rektorátu, který rozhodne o způsobu jeho vyřízení.

	Čl. 10
	Uveřejňování smluv a skutečně uhrazené ceny
	(1) Smlouvy uzavírané JAMU zásadně podléhají uveřejnění dle zákona o registru smluv2F3) a přesáhne-li cena veřejné zakázky 500 tis. Kč pak i dle § 219 zákona. Je-li smlouva ve lhůtě dle zákona řádně uveřejněna v registru smluv, není nutné ji současně ...
	(2) Přesáhne-li cena veřejné zakázky 500 tis. Kč, musí být ve lhůtě dle § 219 odst. 3 zákona uveřejněna na profilu zadavatele skutečně uhrazená cena.

	Čl. 11
	Uchovávání dokumentace
	(1) Ucelenou evidenci a archivaci veřejných zakázek zajišťují všechny součásti JAMU prostřednictvím E-ZAKu.
	(2) Kompletní dokumentaci veřejné zakázky je JAMU povinna uchovávat po dobu 10 let od ukončení zadávacího řízení, zadávání VZMR nebo změny závazku ze smlouvy (všechny dokumenty se uchovávají do uplynutí 10 let od vzniku posledního z uchovávaných dokum...
	(3) Oprávněná osoba odpovídá za to, že veřejná zakázka s předpokládanou hodnotou od 50 000 Kč včetně bude řádně zavedena do E-ZAKu a od předpokládané hodnoty 400 000 Kč včetně pak včetně elektronické podoby dokumentace; dokumenty obdržené od dodavatel...

	Čl. 12
	Zohlednění podmínek poskytovatele prostředků
	V případě veřejných zakázek financovaných, byť jen částečně, z prostředků jiné osoby, mají pravidla jejich poskytovatele přednost před touto směrnicí (nikoli před zákonem); nepředstavuje-li dodržení této směrnice porušení pravidel poskytovatele prostř...

	Část druhá
	Zadávání veřejných zakázek malého rozsahu
	Čl. 13
	Obecná ustanovení
	(1) Zadávání VZMR nesmí na dodavatele klást přísnější požadavky nebo je zatěžovat více, než by tomu bylo při zadávání veřejných zakázek v zjednodušeném podlimitním řízení podle zákona.
	(2) Povinnost k uveřejnění informací o VZMR stanovenou touto směrnicí plní JAMU uveřejněním informací prostřednictvím E-ZAKu na svém profilu tak, aby k nim veřejnost měla dálkový a neomezený přístup.

	Čl. 14
	Zjištění běžné ceny
	(1) Oprávněná osoba je povinna vynaložit přiměřené úsilí k zjištění běžné ceny poptávaného předmětu VZMR, množstevních slev a akčních cen průzkumem trhu (např. prostřednictvím nabídkových letáků, návštěvou prodejen, internetových obchodů, z reklamy, t...
	(2) Zápis nebo doklady prokazující provedení průzkumu trhu u VZMR s předpokládanou hodnotou vyšší než 50 000 Kč je součástí dokumentace VZMR.

	Čl. 15
	Určení postupu
	(1) JAMU zadá VZMR
	a) s předpokládanou hodnotou nižší než 400 000 Kč přímým nákupem,
	b) s předpokládanou hodnotou 400 000 Kč a vyšší běžným postupem.

	(2) Pro přímý nákup se nepoužijí čl. 17, čl. 18 odst. 2 a 3, čl. 19 až 22 a čl. 25.
	(3) Rektor může v odůvodněných případech za dodržení zásad dle § 6 zákona stanovit pro zadávání VZMR jiný postup.

	Čl. 16
	Výjimečný přímý nákup
	(1) JAMU může zadat VZMR přímým nákupem
	a) je-li předmětem nabytí, nájem nebo pacht existující věci nemovité nebo s ní souvisejících věcných práv,
	b) jde-li o VZMR
	1. zadávanou JAMU jako poskytovatelem audiovizuálních mediálních služeb na vyžádání spočívající v nabývání, přípravě, výrobě nebo společné výrobě programového obsahu určeného pro vysílání nebo distribuci, nebo
	2. na nákup vysílacího času nebo dodání programů, která je zadávána provozovatelům televizního nebo rozhlasového vysílání nebo poskytovatelům audiovizuálních mediálních služeb na vyžádání,

	c) jde-li o rozhodčí, smírčí nebo obdobné činnosti,
	d) jde-li o právní služby,
	e) jde-li o úvěr nebo zápůjčku,
	f) jde-li o VZMR na služby zadávanou JAMU jinému veřejnému zadavateli nebo několika veřejným zadavatelům na základě výhradního práva přiznaného právním předpisem nebo uděleného na základě právního předpisu,
	g) jde-li o VZMR, jejímž předmětem jsou služby ve výzkumu a vývoji, s výjimkou činností uvedených v příloze č. 2 k zákonu, pokud
	1. cena za provedení výzkumu a vývoje je hrazena výlučně zadavatelem a
	2. výsledek takového výzkumu a vývoje využívá výhradně zadavatel ke své činnosti,

	h) jejímž předmětem je nabytí věci nebo souboru věcí do sbírky muzejní povahy, kulturní památky nebo jiného předmětu kulturní hodnoty,
	i) na nákup knih a jiných informačních zdrojů do knihovních fondů,
	j) při předchozím zadávání VZMR nebyly podány žádné nabídky nebo podané nabídky nesplňovaly požadavky na předmět VZMR,
	k) pokud VZMR může být splněna pouze určitým dodavatelem, neboť
	1. předmětem plnění VZMR je jedinečné umělecké dílo nebo výkon,
	2. z technických důvodů neexistuje hospodářská soutěž, nebo
	3. je to nezbytné z důvodu ochrany výhradních práv včetně práv duševního vlastnictví.

	l) pokud je to nezbytné v důsledku krajně naléhavé okolnosti, kterou zadavatel nemohl předvídat a ani ji nezpůsobil, a VZMR nelze zadat běžným postupem,
	m) jde-li o VZMR na dodávky, pokud je dodávané zboží vyráběno pouze pro účely výzkumu, pokusu, studia nebo vývoje; taková VZMR však nesmí zahrnovat dodávku určenou pro výrobu ve velkém rozsahu prováděnou za účelem dosažení hospodářské rentability nebo...
	n) jde-li o dodatečné dodávky od téhož dodavatele, které jsou určeny jako částečná náhrada předchozí dodávky nebo k rozšíření stávajícího rozsahu dodávky, a to za předpokladu, že by změna dodavatele nutila JAMU pořizovat dodávky s odlišnými technickým...
	o) jde-li o dodávky kupované na komoditních burzách, nebo
	p) jde-li o dodávky pořizované za zvláště výhodných podmínek od dodavatele, který je v likvidaci, nebo v případě, že je vůči dodavateli vedeno insolvenční řízení, od osoby oprávněné disponovat s majetkovou podstatou,

	(2) O výjimečném zadání VZMR přímým nákupem se sepíše záznam s uvedením jeho důvodů.

	Čl. 17
	Běžný postup
	(1) JAMU uveřejní na profilu zadavatele výzvu k podání nabídek, kterou vyzývá neomezený počet dodavatelů k podání nabídky. Zadavatel může výzvu současně s jejím uveřejnění odeslat některým dodavatelům, v takovém případě musí být výzva odeslána alespoň...
	(2) Pro každou veřejnou zakázku zadávanou běžným postupem musí být písemně zpracováno odůvodnění dodržení a uplatnění zásad sociálně odpovědného zadávání, environmentálně odpovědného zadávání a inovací.
	(3) V případě komplexních, složitějších veřejných zakázek, u kterých je obtížné stanovit požadavky zadavatele v zadávacích podmínkách veřejné zakázky je možné s písemným souhlasem vedoucího Technického a investičního oddělení pro jejich reálné nastave...
	(4) Podmínky účasti dodavatelů, kteří podali včas došlé nabídky, posoudí a nabídky hodnotí nejméně tříčlenná komise, jejíž členy a předsedu jmenuje oprávněná osoba. Alespoň jeden ze členů komise musí mít příslušnou odbornost ve vztahu k zadávané VZMR....
	(5) Rozhodnutí o výběru dodavatele činí na základě doporučení komise oprávněná osoba a zajistí jeho uveřejnění.

	Čl. 18
	Výzva k podání nabídek
	(1) V případě, že JAMU vyzve k podání nabídek konkrétní dodavatele, musí si předem ověřit, že jsou schopni VZMR splnit a nejde o nespolehlivé plátce DPH (§ 106a zákona o DPH).
	(2) Výzva k podání nabídek musí obsahovat
	a) identifikační údaje JAMU jako veřejného zadavatele podle § 28 odst. 1 písm. g) zákona,
	b) informaci o druhu a režimu VZMR,
	c) vymezení předmětu VZMR; nepostačuje-li k jeho vymezení v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky výzva, pak jako přílohu dokumenty, které budou blíže vymezovat předmět VZMR,
	d) lhůtu pro podání nabídek,
	e) způsob podání nabídek včetně informace o tom, v jakém jazyce mohou být podány,
	f) pravidla pro hodnocení nabídek,
	g) je-li VZMR rozdělena na části, vymezení částí a informaci, že dodavatel může podat nabídku na jednu, několik, nebo všechny části a při výběru dodavatele bude postupováno v každé části odděleně,
	h) informace o možnosti podat varianty nabídky,
	i) informaci, že zadavatel bude oznamovat své úkony při zadávání VZMR jejich uveřejněním na profilu zadavatele,
	j) informaci o podmínkách zrušení zadávání VZMR,
	k) informaci o uplatnění zásad odpovědného zadávání,
	l) případné veškeré další požadavky zadavatele (kvalifikace, obchodní podmínky aj.) a
	m) podpis osoby oprávněné za JAMU podepisovat.

	(3) Výzva se odešle dodavatelům elektronicky prostřednictvím E-ZAKu a současně se uveřejní na profilu JAMU.

	Čl. 19
	Požadavky na kvalifikaci a její prokazování
	(1) JAMU může požadovat, aby dodavatel pro plnění VZMR prokázal splnění požadavků na kvalifikaci dle § 74 a násl. zákona. Požadavky na prokázání splnění kvalifikace stanoví JAMU ve výzvě.
	(2) Dodavatel prokazuje kvalifikaci předložením čestného prohlášení. JAMU může vybraného dodavatele vyzvat k předložení originálů nebo úředně ověřené kopie dokladů o kvalifikaci.
	(3) Doklady prokazující splnění kvalifikace musí prokazovat splnění požadovaného kritéria základní nebo profesní způsobilosti nejpozději v době 3 měsíců před podáním nabídky.

	Čl. 20
	Podání nabídek
	(1) Každý dodavatel je oprávněn sám či s dalšími dodavateli podat pouze jednu nabídku. Varianty nabídky nejsou přípustné, nepřipustí-li je JAMU ve výzvě k jejich podání.
	(2) JAMU může požadovat, aby účastník zadávání VZMR objasnil předložené nebo doplnil další údaje, doklady, vzorky nebo modely; po uplynutí lhůty pro podání nabídek nemůže být nabídka doplněna o skutečnosti, které budou hodnoceny podle kritérií hodnocení.

	Čl. 21
	Hodnocení nabídek
	(1) Nabídky se hodnotí podle jejich ekonomické výhodnosti, která se hodnotí podle nejnižší nabídkové ceny; rozhodná je nabídková cena bez DPH, není-li ve výzvě stanoveno jinak. S písemným souhlasem vedoucího Technického a investičního oddělení rektorá...
	(2) V případě shodného hodnocení více nabídek rozhodne o pořadí nabídek los.

	Čl. 22
	Vyloučení vybraného dodavatele
	(1) JAMU vyloučí vybraného dodavatele předmětu plnění VZMR, pokud
	a) nesplňuje podmínky účasti (§ 37 zákona) na zadávání VZMR,
	b) na základě žádosti neobjasnil nebo nedoplnil nabídku,
	c) obsah nabídky neodpovídá skutečnosti, což mělo nebo může mít vliv na posouzení splnění požadavků stanovených ve výzvě nebo na naplnění kritérií hodnocení, nebo
	d) se dopustil v posledních 3 letech od zahájení zadávání VZMR závažných nebo dlouhodobých pochybení při plnění dřívějšího smluvního vztahu s JAMU nebo s jiným veřejným zadavatelem, která vedla ke vzniku škody, předčasnému ukončení smluvního vztahu ne...
	e) neuzavře přes výzvu smlouvu.

	(2) Rozhodnutí o vyloučení vybraného dodavatele činí oprávněná osoba a zajistí jeho uveřejnění.

	Čl. 23
	Uzavření smlouvy
	(1) Nebylo-li zadávání VZMR zrušeno, uzavře JAMU a vybraný dodavatel bez zbytečného odkladu písemnou smlouvu, která musí být v souladu s nabídkou vybraného dodavatele.
	(2) Je-li vybraný dodavatel vyloučen, může JAMU uzavřít smlouvu s dodavatelem, který podal v pořadí další ekonomicky nejvýhodnější nabídku, a to i opakovaně.

	Čl. 24
	Změny a ukončení závazku ze smlouvy
	(1) JAMU nesmí umožnit podstatnou změnu závazku ze smlouvy (§ 222 zákona) na VZMR bez zadání nové VZMR, případně bez zadávacího řízení podle zákona.
	(2) JAMU může závazek ze smlouvy na VZMR vypovědět nebo od ní odstoupit jen nedojde-li tím k nedovolené podstatné změně závazku ze smlouvy.

	Čl. 25
	Zrušení zadávání
	(1) JAMU vždy zruší zadávání VZMR, jestliže
	a) po uplynutí lhůty pro podání nabídek není na zadávání VZMR účasten žádný dodavatel,
	b) postupovala v rozporu se zákonem nebo touto směrnicí a pochybení by mohlo mít vliv na výsledek zadávání VZMR a nelze jej napravit jinak, nebo
	c) nedojde k uzavření smlouvy podle čl. 23.

	(2) JAMU může zadávání VZMR zrušit, jestliže
	a) je vyloučen vybraný dodavatel,
	b) odpadly důvody pro pokračování v zadávání v důsledku podstatné změny okolností, která nastala po zahájení zadávání a kterou JAMU jednající s řádnou péčí nemohla předvídat a ani ji nezpůsobila,
	c) v průběhu zadávání se vyskytly důvody hodné zvláštního zřetele, včetně důvodů ekonomických, pro které nelze po JAMU požadovat, aby v zadávání pokračovala, bez ohledu na to, zda tyto důvody způsobila či nikoliv,
	d) JAMU neobdržela dotaci, z níž měla být VZMR zcela nebo částečně uhrazena, nebo
	e) zadávání se účastní jediný účastník.

	(3) Důvody ke zrušení zadávání VZMR uvede JAMU v rozhodnutí o zrušení zadávání VZMR a v případné nové výzvě k podání nabídek. Zrušení zadávání VZMR oznámí JAMU všem účastníkům zadávání.

	Čl. 26
	Formuláře pro zadávání
	(1) Technické a investiční oddělení rektorátu JAMU bude na svých webových stránkách (https://www.jamu.cz/jamu/uredni-deska/dokumenty/) aktualizovat vzory dokumentů k zadávání VZMR, přidávat další, či je naopak rušit, a to s ohledem na změny právních p...
	(2) Oprávněné osoby jsou povinny pro zadávání VZMR používat vzory dle odstavce 1 a při zadávání VZMR se od nich neodchylovat, není-li k tomu důvod.

	Čl. 27
	Dokumentace VZMR
	(1) Dokumentací VZMR se rozumí souhrn všech dokumentů v listinné podobě či v elektronické podobě v E-ZAKu, jejichž pořízení v průběhu zadávání VZMR vyžaduje tato směrnice, vždy včetně úplného znění originálů podaných nabídek, uzavřených smluv a právní...
	(2) Dokumentaci VZMR zadávané běžným postupem dále tvoří
	a) dokumenty o stanovení předpokládané hodnoty, vyžaduje-li to tato směrnice,
	b) zveřejněná či odeslaná výzva k podání nabídek,
	c) odůvodnění dodržení zásad odpovědného zadávání,
	d) případné rozhodnutí o vyloučení vybraného dodavatele,
	e) zpráva hodnotící komise a
	f) odůvodněné rozhodnutí zadavatele o výběru dodavatele nebo o zrušení zadávání VZMR.



	ČÁST TŘETÍ
	Přechodná a závěrečná ustanovení
	Čl. 27
	(1) Zadávání VZMR zahájených přede dnem nabytí účinnosti této směrnice se dokončí podle této směrnice.
	(2) Tato směrnice ruší směrnici č. 37/2018 LJ, o veřejných zakázkách.
	(3) Tato směrnice nabývá účinnosti 25. října 2021.
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	SMĚRNICE
	ze dne 13. října 2021
	o veřejných zakázkách
	ČÁST první
	Všeobecná ustanovení
	Čl. 1
	Právní úprava
	(1) Veřejné zakázky upravuje zákon č. 134/2016, Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen „zákon“), ve znění pozdějších předpisů, a právní předpisy jej provádějící0F1).
	(2) Při aplikaci zákona je nutno dbát i předpisů EU, zejména
	a) směrnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. února 2014 o zadávání veřejných zakázek a o zrušení směrnice 2004/18/ES, ve znění pozdějších předpisů,
	b) směrnice Evropského parlamentu a Rady 2014/23/EU ze dne 26. února 2014 o udělování koncesí, ve znění pozdějších předpisů,
	c) nařízení Evropského parlamentu a Rady č. 2195/2002, o společném slovníku pro veřejné zakázky, ve znění pozdějších předpisů; upravuje tzv. CPV kódy,
	d) do 25. října 2023 prováděcí nařízení Komise (EU) 2015/1986 ze dne 11. listopadu 2015, kterým se stanoví standardní formuláře pro uveřejňování oznámení v oblasti zadávání veřejných zakázek a kterým se zrušuje prováděcí nařízení (EU) č. 842/2011,
	e) od 14. listopadu 2022 prováděcí nařízení Komise (EU) ze dne 23. září 2019, kterým se stanoví standardní formuláře pro uveřejňování oznámení v oblasti zadávání veřejných zakázek a kterým se zrušuje prováděcí nařízení (EU) 2015/1986 („elektronické fo...

	(3) Aktuální znění komunitárních právních předpisů je k dispozici na http://eur-lex.europa.eu/cs/index.htm. Informace o problematice veřejných zakázek lze nalézt na http://www.portal-vz.cz/.

	Čl. 2
	Výklad některých pojmů
	(1) Pro aplikaci této směrnice jsou zaměstnanci zadávající veřejné zakázky na JAMU povinni se seznámit s vymezením některých pojmů v § 28 zákona a dále pak s vymezením
	a) veřejné zakázky v § 2 odst. 2 zákona,
	b) zadání veřejné zakázky v § 2 odst. 1 zákona. Úplatností se rozumí poskytnutí jakéhokoliv (i nepeněžitého) plnění zadavatelem (JAMU) dodavateli nebo dodavatelům. Při splnění zákonných podmínek se jedná o veřejnou zakázku vždy, bez ohledu na výši pln...
	c) zásad zadávání veřejných zakázek v § 6 zákona,
	d) druhů veřejných zakázek v § 14 zákona (veřejné zakázky na dodávky, služby a stavební práce),
	e) předpokládané hodnoty veřejné zakázky a pravidly pro její stanovení v § 16 a 18 až 23 zákona,
	f) režimu veřejné zakázky v § 24 až 27 zákona podle výše předpokládané hodnoty na nadlimitní, podlimitní a malého rozsahu (dále jen „VZMR“),
	g) zjednodušeného režimu v § 129 zákona,
	h) podmínek účasti v zadávacím řízení v § 37 zákona,
	i) střetu zájmů v § 44 zákona,
	j) požadavků na kvalifikaci v § 73 až § 88 zákona,
	k) ekonomické výhodnosti nabídek § 114 až 118 zákona,
	l) podmínek fakturace za plnění veřejné zakázky v § 221 zákona,
	m) podstatné změny závazku ze smlouvy na veřejnou zakázku v § 222 zákona a
	n) podmínek pro ukončení závazku ze smlouvy v § 223 zákona.

	(2) Veřejnými zakázkami s takovým předmětem, jehož jednotková cena je v průběhu účetního období proměnlivá a zadavatel pořizuje takové dodávky či služby opakovaně podle svých aktuálních potřeb (§ 19 odst. 3 zákona), se rozumí zejména pohonné hmoty, le...
	(3) Veškeré částky v této směrnici jsou uváděny a rozhodné bez daně z přidané hodnoty (dále jen „DPH“), není-li stanoveno jinak.

	Čl. 3
	Zásady zadávání veřejných zakázek
	(1) JAMU je dle § 4 odst. 1 písm. e) zákona veřejným zadavatelem, a je proto povinna řídit se při zadávání veřejných zakázek vždy § 6 zákona, stanovujícím následující zásady
	a) transparentnosti – postup JAMU musí být srozumitelný a předvídatelný pro jeho účastníky a ohledně dodržení zákona přezkoumatelný třetí osobou. Projevem uvedené zásady je zejména zveřejňování veřejných zakázek, písemné zachycení postupu jejich zadáv...
	b) přiměřenosti – požadavky na dodavatele, plnění i formální náležitosti musí odpovídat důvodným potřebám JAMU, zajišťovat výběr způsobilého dodavatele i plnění v dostatečné kvalitě, avšak nesmí bezdůvodně omezovat okruh dodavatelů,
	c) rovného zacházení – JAMU je povinna přistupovat ke všem subjektům za stejných podmínek stejným způsobem, a to na základě objektivních kritérií a
	d) nediskriminace – JAMU musí stanovit takové podmínky, které umožňují výběr nejvhodnější nabídky, ale zároveň neuzavírají bez přiměřeného důvodu přístup dodavatelům do řízení (zejména z důvodů, které nesouvisejí s předmětem veřejné zakázky, stanovová...

	(2) JAMU je při vytváření zadávacích podmínek, hodnocení nabídek a výběru dodavatele, povinna za předpokladu, že to bude vzhledem k povaze a smyslu veřejné zakázky možné, dodržovat zásady odpovědného zadávání, tj. zásadu
	a) sociálně odpovědného zadávání – JAMU má povinnost zohlednit například pracovní příležitosti, sociální začlenění, důstojné pracovní podmínky a další sociálně relevantní hlediska spojená s veřejnou zakázkou,
	b) environmentálně odpovědného zadávání – JAMU má povinnost zohlednit například dopad na životní prostředí, trvale udržitelný rozvoj, životní cyklus dodávky, služby nebo stavební práce a další environmentálně relevantní hlediska spojená s veřejnou zak...
	c) inovací – JAMU má povinnost zohlednit implementaci nového nebo značně zlepšeného produktu, služby nebo postupu související s předmětem veřejné zakázky.

	(3) JAMU je dle zákona o finanční kontrole1F2) při zadávání veřejných zakázek povinna využívat veřejné prostředky
	a) správně, tedy v souladu s právními předpisy a s dosažením optimálního vztahu mezi hospodárností, účelností a efektivností,
	b) hospodárně, tedy zajištěním stanovených úkolů s co nejnižším vynaložením veřejných prostředků, a to při dodržení odpovídající kvality plněných úkolů,
	c) efektivně, tedy dosažením nejvýše možného rozsahu, kvality a přínosu plněných úkolů ve srovnání s objemem prostředků vynaložených na jejich plnění a
	d) účelně, tedy zajištěním optimální míry dosažení cílů při plnění stanovených úkolů.


	Čl. 4
	Oprávněná osoba
	(1) Oprávněnou osobou se pro účely této směrnice rozumí vedoucí součásti JAMU.
	(2) Oprávněná osoba odpovídá za vymezení předmětu plnění veřejné zakázky odpovídající cílům a oprávněným potřebám JAMU v souladu se zákonem, a to případně vč. technické či jiné specifikace.
	(3) Oprávněná osoba může stanovit jí podřízeným zaměstnancům jako pracovní úkol přípravu dokumentů a zadávání určité veřejné zakázky nebo veřejných zakázek vymezených druhově.

	Čl. 5
	Střet zájmů
	Oprávněná osoba dbá, aby při zadávání veřejné zakázky nedošlo ke střetu zájmů (§ 44 zákona); od všech členů komise, přizvaných odborníků nebo osob zastupujících JAMU si JAMU vyžádá písemné čestné prohlášení, že nejsou ve střetu zájmů.

	Čl. 6
	Elektronický nástroj (E-ZAK)
	(1) E-ZAK je elektronický nástroj certifikovaný podle vyhlášky č. 260/2016 Sb. (software pro zadávání veřejných zakázek), pomocí kterého JAMU provádí zadávání veškerých veřejných zakázek.
	(2) E-ZAK je přístupný na adrese https://zakazky.jamu.cz/. Za přístupnost a funkčnost E-ZAKu odpovídá Oddělení výpočetních a informačních služeb rektorátu.

	Čl. 7
	Lhůty a jejich počítaní
	(1) Veškeré lhůty určené JAMU musí být stanoveny s ohledem na předmět veřejné zakázky s přihlédnutím zejména k době nezbytné pro reakci dodavatelů, resp. účastníků zadávání.
	(2) Lhůty se stanovují v pracovních nebo kalendářních dnech. Lhůta počíná dnem, který následuje po skutečnosti rozhodné pro její počátek. Připadne-li poslední den lhůty na sobotu, neděli nebo svátek, je posledním dnem lhůty pracovní den nejblíže násle...

	Čl. 8
	Stanovení předpokládané hodnoty
	(1) Oprávněná osoba stanoví předpokládanou hodnotu veřejné zakázky v souladu se zákonem. Dělení veřejných zakázek (jednotlivých potřeb JAMU) tak, aby došlo ke snížení jejich předpokládané hodnoty je nepřípustné.
	(2) Oprávněná osoba při stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky sečte předpokládané hodnoty všech částí, které tvoří jeden funkční celek a jsou zadávány v časové souvislosti, byť by byly pořizovány jinou součástí JAMU.
	(3) Dokumenty prokazující způsob stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky s předpokládanou hodnotou vyšší než 50 000 Kč musí být součástí dokumentace veřejné zakázky.

	Čl. 9
	Zadávání veřejné zakázky
	Podle zjištěných skutečností rozhodne oprávněná osoba nebo oprávněné osoby po vzájemné dohodě, že se jedná o veřejnou zakázku
	a) malého rozsahu, kterou zadává součást JAMU samostatně nebo společným postupem s jinou součástí JAMU podle části druhé této směrnice, nebo
	b) většího než malého rozsahu. V tomto případě předá oprávněná osoba svůj požadavek vedoucímu Technického a investičního oddělení rektorátu, který rozhodne o způsobu jeho vyřízení.

	Čl. 10
	Uveřejňování smluv a skutečně uhrazené ceny
	(1) Smlouvy uzavírané JAMU zásadně podléhají uveřejnění dle zákona o registru smluv2F3) a přesáhne-li cena veřejné zakázky 500 tis. Kč pak i dle § 219 zákona. Je-li smlouva ve lhůtě dle zákona řádně uveřejněna v registru smluv, není nutné ji současně ...
	(2) Přesáhne-li cena veřejné zakázky 500 tis. Kč, musí být ve lhůtě dle § 219 odst. 3 zákona uveřejněna na profilu zadavatele skutečně uhrazená cena.

	Čl. 11
	Uchovávání dokumentace
	(1) Ucelenou evidenci a archivaci veřejných zakázek zajišťují všechny součásti JAMU prostřednictvím E-ZAKu.
	(2) Kompletní dokumentaci veřejné zakázky je JAMU povinna uchovávat po dobu 10 let od ukončení zadávacího řízení, zadávání VZMR nebo změny závazku ze smlouvy (všechny dokumenty se uchovávají do uplynutí 10 let od vzniku posledního z uchovávaných dokum...
	(3) Oprávněná osoba odpovídá za to, že veřejná zakázka s předpokládanou hodnotou od 50 000 Kč včetně bude řádně zavedena do E-ZAKu a od předpokládané hodnoty 400 000 Kč včetně pak včetně elektronické podoby dokumentace; dokumenty obdržené od dodavatel...

	Čl. 12
	Zohlednění podmínek poskytovatele prostředků
	V případě veřejných zakázek financovaných, byť jen částečně, z prostředků jiné osoby, mají pravidla jejich poskytovatele přednost před touto směrnicí (nikoli před zákonem); nepředstavuje-li dodržení této směrnice porušení pravidel poskytovatele prostř...

	Část druhá
	Zadávání veřejných zakázek malého rozsahu
	Čl. 13
	Obecná ustanovení
	(1) Zadávání VZMR nesmí na dodavatele klást přísnější požadavky nebo je zatěžovat více, než by tomu bylo při zadávání veřejných zakázek v zjednodušeném podlimitním řízení podle zákona.
	(2) Povinnost k uveřejnění informací o VZMR stanovenou touto směrnicí plní JAMU uveřejněním informací prostřednictvím E-ZAKu na svém profilu tak, aby k nim veřejnost měla dálkový a neomezený přístup.

	Čl. 14
	Zjištění běžné ceny
	(1) Oprávněná osoba je povinna vynaložit přiměřené úsilí k zjištění běžné ceny poptávaného předmětu VZMR, množstevních slev a akčních cen průzkumem trhu (např. prostřednictvím nabídkových letáků, návštěvou prodejen, internetových obchodů, z reklamy, t...
	(2) Zápis nebo doklady prokazující provedení průzkumu trhu u VZMR s předpokládanou hodnotou vyšší než 50 000 Kč je součástí dokumentace VZMR.

	Čl. 15
	Určení postupu
	(1) JAMU zadá VZMR
	a) s předpokládanou hodnotou nižší než 400 000 Kč přímým nákupem,
	b) s předpokládanou hodnotou 400 000 Kč a vyšší běžným postupem.

	(2) Pro přímý nákup se nepoužijí čl. 17, čl. 18 odst. 2 a 3, čl. 19 až 22 a čl. 25.
	(3) Rektor může v odůvodněných případech za dodržení zásad dle § 6 zákona stanovit pro zadávání VZMR jiný postup.

	Čl. 16
	Výjimečný přímý nákup
	(1) JAMU může zadat VZMR přímým nákupem
	a) je-li předmětem nabytí, nájem nebo pacht existující věci nemovité nebo s ní souvisejících věcných práv,
	b) jde-li o VZMR
	1. zadávanou JAMU jako poskytovatelem audiovizuálních mediálních služeb na vyžádání spočívající v nabývání, přípravě, výrobě nebo společné výrobě programového obsahu určeného pro vysílání nebo distribuci, nebo
	2. na nákup vysílacího času nebo dodání programů, která je zadávána provozovatelům televizního nebo rozhlasového vysílání nebo poskytovatelům audiovizuálních mediálních služeb na vyžádání,

	c) jde-li o rozhodčí, smírčí nebo obdobné činnosti,
	d) jde-li o právní služby,
	e) jde-li o úvěr nebo zápůjčku,
	f) jde-li o VZMR na služby zadávanou JAMU jinému veřejnému zadavateli nebo několika veřejným zadavatelům na základě výhradního práva přiznaného právním předpisem nebo uděleného na základě právního předpisu,
	g) jde-li o VZMR, jejímž předmětem jsou služby ve výzkumu a vývoji, s výjimkou činností uvedených v příloze č. 2 k zákonu, pokud
	1. cena za provedení výzkumu a vývoje je hrazena výlučně zadavatelem a
	2. výsledek takového výzkumu a vývoje využívá výhradně zadavatel ke své činnosti,

	h) jejímž předmětem je nabytí věci nebo souboru věcí do sbírky muzejní povahy, kulturní památky nebo jiného předmětu kulturní hodnoty,
	i) na nákup knih a jiných informačních zdrojů do knihovních fondů,
	j) při předchozím zadávání VZMR nebyly podány žádné nabídky nebo podané nabídky nesplňovaly požadavky na předmět VZMR,
	k) pokud VZMR může být splněna pouze určitým dodavatelem, neboť
	1. předmětem plnění VZMR je jedinečné umělecké dílo nebo výkon,
	2. z technických důvodů neexistuje hospodářská soutěž, nebo
	3. je to nezbytné z důvodu ochrany výhradních práv včetně práv duševního vlastnictví.

	l) pokud je to nezbytné v důsledku krajně naléhavé okolnosti, kterou zadavatel nemohl předvídat a ani ji nezpůsobil, a VZMR nelze zadat běžným postupem,
	m) jde-li o VZMR na dodávky, pokud je dodávané zboží vyráběno pouze pro účely výzkumu, pokusu, studia nebo vývoje; taková VZMR však nesmí zahrnovat dodávku určenou pro výrobu ve velkém rozsahu prováděnou za účelem dosažení hospodářské rentability nebo...
	n) jde-li o dodatečné dodávky od téhož dodavatele, které jsou určeny jako částečná náhrada předchozí dodávky nebo k rozšíření stávajícího rozsahu dodávky, a to za předpokladu, že by změna dodavatele nutila JAMU pořizovat dodávky s odlišnými technickým...
	o) jde-li o dodávky kupované na komoditních burzách, nebo
	p) jde-li o dodávky pořizované za zvláště výhodných podmínek od dodavatele, který je v likvidaci, nebo v případě, že je vůči dodavateli vedeno insolvenční řízení, od osoby oprávněné disponovat s majetkovou podstatou,

	(2) O výjimečném zadání VZMR přímým nákupem se sepíše záznam s uvedením jeho důvodů.

	Čl. 17
	Běžný postup
	(1) JAMU uveřejní na profilu zadavatele výzvu k podání nabídek, kterou vyzývá neomezený počet dodavatelů k podání nabídky. Zadavatel může výzvu současně s jejím uveřejnění odeslat některým dodavatelům, v takovém případě musí být výzva odeslána alespoň...
	(2) Pro každou veřejnou zakázku zadávanou běžným postupem musí být písemně zpracováno odůvodnění dodržení a uplatnění zásad sociálně odpovědného zadávání, environmentálně odpovědného zadávání a inovací.
	(3) V případě komplexních, složitějších veřejných zakázek, u kterých je obtížné stanovit požadavky zadavatele v zadávacích podmínkách veřejné zakázky je možné s písemným souhlasem vedoucího Technického a investičního oddělení pro jejich reálné nastave...
	(4) Podmínky účasti dodavatelů, kteří podali včas došlé nabídky, posoudí a nabídky hodnotí nejméně tříčlenná komise, jejíž členy a předsedu jmenuje oprávněná osoba. Alespoň jeden ze členů komise musí mít příslušnou odbornost ve vztahu k zadávané VZMR....
	(5) Rozhodnutí o výběru dodavatele činí na základě doporučení komise oprávněná osoba a zajistí jeho uveřejnění.

	Čl. 18
	Výzva k podání nabídek
	(1) V případě, že JAMU vyzve k podání nabídek konkrétní dodavatele, musí si předem ověřit, že jsou schopni VZMR splnit a nejde o nespolehlivé plátce DPH (§ 106a zákona o DPH).
	(2) Výzva k podání nabídek musí obsahovat
	a) identifikační údaje JAMU jako veřejného zadavatele podle § 28 odst. 1 písm. g) zákona,
	b) informaci o druhu a režimu VZMR,
	c) vymezení předmětu VZMR; nepostačuje-li k jeho vymezení v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky výzva, pak jako přílohu dokumenty, které budou blíže vymezovat předmět VZMR,
	d) lhůtu pro podání nabídek,
	e) způsob podání nabídek včetně informace o tom, v jakém jazyce mohou být podány,
	f) pravidla pro hodnocení nabídek,
	g) je-li VZMR rozdělena na části, vymezení částí a informaci, že dodavatel může podat nabídku na jednu, několik, nebo všechny části a při výběru dodavatele bude postupováno v každé části odděleně,
	h) informace o možnosti podat varianty nabídky,
	i) informaci, že zadavatel bude oznamovat své úkony při zadávání VZMR jejich uveřejněním na profilu zadavatele,
	j) informaci o podmínkách zrušení zadávání VZMR,
	k) informaci o uplatnění zásad odpovědného zadávání,
	l) případné veškeré další požadavky zadavatele (kvalifikace, obchodní podmínky aj.) a
	m) podpis osoby oprávněné za JAMU podepisovat.

	(3) Výzva se odešle dodavatelům elektronicky prostřednictvím E-ZAKu a současně se uveřejní na profilu JAMU.

	Čl. 19
	Požadavky na kvalifikaci a její prokazování
	(1) JAMU může požadovat, aby dodavatel pro plnění VZMR prokázal splnění požadavků na kvalifikaci dle § 74 a násl. zákona. Požadavky na prokázání splnění kvalifikace stanoví JAMU ve výzvě.
	(2) Dodavatel prokazuje kvalifikaci předložením čestného prohlášení. JAMU může vybraného dodavatele vyzvat k předložení originálů nebo úředně ověřené kopie dokladů o kvalifikaci.
	(3) Doklady prokazující splnění kvalifikace musí prokazovat splnění požadovaného kritéria základní nebo profesní způsobilosti nejpozději v době 3 měsíců před podáním nabídky.

	Čl. 20
	Podání nabídek
	(1) Každý dodavatel je oprávněn sám či s dalšími dodavateli podat pouze jednu nabídku. Varianty nabídky nejsou přípustné, nepřipustí-li je JAMU ve výzvě k jejich podání.
	(2) JAMU může požadovat, aby účastník zadávání VZMR objasnil předložené nebo doplnil další údaje, doklady, vzorky nebo modely; po uplynutí lhůty pro podání nabídek nemůže být nabídka doplněna o skutečnosti, které budou hodnoceny podle kritérií hodnocení.

	Čl. 21
	Hodnocení nabídek
	(1) Nabídky se hodnotí podle jejich ekonomické výhodnosti, která se hodnotí podle nejnižší nabídkové ceny; rozhodná je nabídková cena bez DPH, není-li ve výzvě stanoveno jinak. S písemným souhlasem vedoucího Technického a investičního oddělení rektorá...
	(2) V případě shodného hodnocení více nabídek rozhodne o pořadí nabídek los.

	Čl. 22
	Vyloučení vybraného dodavatele
	(1) JAMU vyloučí vybraného dodavatele předmětu plnění VZMR, pokud
	a) nesplňuje podmínky účasti (§ 37 zákona) na zadávání VZMR,
	b) na základě žádosti neobjasnil nebo nedoplnil nabídku,
	c) obsah nabídky neodpovídá skutečnosti, což mělo nebo může mít vliv na posouzení splnění požadavků stanovených ve výzvě nebo na naplnění kritérií hodnocení, nebo
	d) se dopustil v posledních 3 letech od zahájení zadávání VZMR závažných nebo dlouhodobých pochybení při plnění dřívějšího smluvního vztahu s JAMU nebo s jiným veřejným zadavatelem, která vedla ke vzniku škody, předčasnému ukončení smluvního vztahu ne...
	e) neuzavře přes výzvu smlouvu.

	(2) Rozhodnutí o vyloučení vybraného dodavatele činí oprávněná osoba a zajistí jeho uveřejnění.

	Čl. 23
	Uzavření smlouvy
	(1) Nebylo-li zadávání VZMR zrušeno, uzavře JAMU a vybraný dodavatel bez zbytečného odkladu písemnou smlouvu, která musí být v souladu s nabídkou vybraného dodavatele.
	(2) Je-li vybraný dodavatel vyloučen, může JAMU uzavřít smlouvu s dodavatelem, který podal v pořadí další ekonomicky nejvýhodnější nabídku, a to i opakovaně.

	Čl. 24
	Změny a ukončení závazku ze smlouvy
	(1) JAMU nesmí umožnit podstatnou změnu závazku ze smlouvy (§ 222 zákona) na VZMR bez zadání nové VZMR, případně bez zadávacího řízení podle zákona.
	(2) JAMU může závazek ze smlouvy na VZMR vypovědět nebo od ní odstoupit jen nedojde-li tím k nedovolené podstatné změně závazku ze smlouvy.

	Čl. 25
	Zrušení zadávání
	(1) JAMU vždy zruší zadávání VZMR, jestliže
	a) po uplynutí lhůty pro podání nabídek není na zadávání VZMR účasten žádný dodavatel,
	b) postupovala v rozporu se zákonem nebo touto směrnicí a pochybení by mohlo mít vliv na výsledek zadávání VZMR a nelze jej napravit jinak, nebo
	c) nedojde k uzavření smlouvy podle čl. 23.

	(2) JAMU může zadávání VZMR zrušit, jestliže
	a) je vyloučen vybraný dodavatel,
	b) odpadly důvody pro pokračování v zadávání v důsledku podstatné změny okolností, která nastala po zahájení zadávání a kterou JAMU jednající s řádnou péčí nemohla předvídat a ani ji nezpůsobila,
	c) v průběhu zadávání se vyskytly důvody hodné zvláštního zřetele, včetně důvodů ekonomických, pro které nelze po JAMU požadovat, aby v zadávání pokračovala, bez ohledu na to, zda tyto důvody způsobila či nikoliv,
	d) JAMU neobdržela dotaci, z níž měla být VZMR zcela nebo částečně uhrazena, nebo
	e) zadávání se účastní jediný účastník.

	(3) Důvody ke zrušení zadávání VZMR uvede JAMU v rozhodnutí o zrušení zadávání VZMR a v případné nové výzvě k podání nabídek. Zrušení zadávání VZMR oznámí JAMU všem účastníkům zadávání.

	Čl. 26
	Formuláře pro zadávání
	(1) Technické a investiční oddělení rektorátu JAMU bude na svých webových stránkách (https://www.jamu.cz/jamu/uredni-deska/dokumenty/) aktualizovat vzory dokumentů k zadávání VZMR, přidávat další, či je naopak rušit, a to s ohledem na změny právních p...
	(2) Oprávněné osoby jsou povinny pro zadávání VZMR používat vzory dle odstavce 1 a při zadávání VZMR se od nich neodchylovat, není-li k tomu důvod.

	Čl. 27
	Dokumentace VZMR
	(1) Dokumentací VZMR se rozumí souhrn všech dokumentů v listinné podobě či v elektronické podobě v E-ZAKu, jejichž pořízení v průběhu zadávání VZMR vyžaduje tato směrnice, vždy včetně úplného znění originálů podaných nabídek, uzavřených smluv a právní...
	(2) Dokumentaci VZMR zadávané běžným postupem dále tvoří
	a) dokumenty o stanovení předpokládané hodnoty, vyžaduje-li to tato směrnice,
	b) zveřejněná či odeslaná výzva k podání nabídek,
	c) odůvodnění dodržení zásad odpovědného zadávání,
	d) případné rozhodnutí o vyloučení vybraného dodavatele,
	e) zpráva hodnotící komise a
	f) odůvodněné rozhodnutí zadavatele o výběru dodavatele nebo o zrušení zadávání VZMR.



	ČÁST TŘETÍ
	Přechodná a závěrečná ustanovení
	Čl. 27
	(1) Zadávání VZMR zahájených přede dnem nabytí účinnosti této směrnice se dokončí podle této směrnice.
	(2) Tato směrnice ruší směrnici č. 37/2018 LJ, o veřejných zakázkách.
	(3) Tato směrnice nabývá účinnosti 25. října 2021.
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	SMĚRNICE
	ze dne 13. října 2021
	o veřejných zakázkách
	ČÁST první
	Všeobecná ustanovení
	Čl. 1
	Právní úprava
	(1) Veřejné zakázky upravuje zákon č. 134/2016, Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen „zákon“), ve znění pozdějších předpisů, a právní předpisy jej provádějící0F1).
	(2) Při aplikaci zákona je nutno dbát i předpisů EU, zejména
	a) směrnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. února 2014 o zadávání veřejných zakázek a o zrušení směrnice 2004/18/ES, ve znění pozdějších předpisů,
	b) směrnice Evropského parlamentu a Rady 2014/23/EU ze dne 26. února 2014 o udělování koncesí, ve znění pozdějších předpisů,
	c) nařízení Evropského parlamentu a Rady č. 2195/2002, o společném slovníku pro veřejné zakázky, ve znění pozdějších předpisů; upravuje tzv. CPV kódy,
	d) do 25. října 2023 prováděcí nařízení Komise (EU) 2015/1986 ze dne 11. listopadu 2015, kterým se stanoví standardní formuláře pro uveřejňování oznámení v oblasti zadávání veřejných zakázek a kterým se zrušuje prováděcí nařízení (EU) č. 842/2011,
	e) od 14. listopadu 2022 prováděcí nařízení Komise (EU) ze dne 23. září 2019, kterým se stanoví standardní formuláře pro uveřejňování oznámení v oblasti zadávání veřejných zakázek a kterým se zrušuje prováděcí nařízení (EU) 2015/1986 („elektronické fo...

	(3) Aktuální znění komunitárních právních předpisů je k dispozici na http://eur-lex.europa.eu/cs/index.htm. Informace o problematice veřejných zakázek lze nalézt na http://www.portal-vz.cz/.

	Čl. 2
	Výklad některých pojmů
	(1) Pro aplikaci této směrnice jsou zaměstnanci zadávající veřejné zakázky na JAMU povinni se seznámit s vymezením některých pojmů v § 28 zákona a dále pak s vymezením
	a) veřejné zakázky v § 2 odst. 2 zákona,
	b) zadání veřejné zakázky v § 2 odst. 1 zákona. Úplatností se rozumí poskytnutí jakéhokoliv (i nepeněžitého) plnění zadavatelem (JAMU) dodavateli nebo dodavatelům. Při splnění zákonných podmínek se jedná o veřejnou zakázku vždy, bez ohledu na výši pln...
	c) zásad zadávání veřejných zakázek v § 6 zákona,
	d) druhů veřejných zakázek v § 14 zákona (veřejné zakázky na dodávky, služby a stavební práce),
	e) předpokládané hodnoty veřejné zakázky a pravidly pro její stanovení v § 16 a 18 až 23 zákona,
	f) režimu veřejné zakázky v § 24 až 27 zákona podle výše předpokládané hodnoty na nadlimitní, podlimitní a malého rozsahu (dále jen „VZMR“),
	g) zjednodušeného režimu v § 129 zákona,
	h) podmínek účasti v zadávacím řízení v § 37 zákona,
	i) střetu zájmů v § 44 zákona,
	j) požadavků na kvalifikaci v § 73 až § 88 zákona,
	k) ekonomické výhodnosti nabídek § 114 až 118 zákona,
	l) podmínek fakturace za plnění veřejné zakázky v § 221 zákona,
	m) podstatné změny závazku ze smlouvy na veřejnou zakázku v § 222 zákona a
	n) podmínek pro ukončení závazku ze smlouvy v § 223 zákona.

	(2) Veřejnými zakázkami s takovým předmětem, jehož jednotková cena je v průběhu účetního období proměnlivá a zadavatel pořizuje takové dodávky či služby opakovaně podle svých aktuálních potřeb (§ 19 odst. 3 zákona), se rozumí zejména pohonné hmoty, le...
	(3) Veškeré částky v této směrnici jsou uváděny a rozhodné bez daně z přidané hodnoty (dále jen „DPH“), není-li stanoveno jinak.

	Čl. 3
	Zásady zadávání veřejných zakázek
	(1) JAMU je dle § 4 odst. 1 písm. e) zákona veřejným zadavatelem, a je proto povinna řídit se při zadávání veřejných zakázek vždy § 6 zákona, stanovujícím následující zásady
	a) transparentnosti – postup JAMU musí být srozumitelný a předvídatelný pro jeho účastníky a ohledně dodržení zákona přezkoumatelný třetí osobou. Projevem uvedené zásady je zejména zveřejňování veřejných zakázek, písemné zachycení postupu jejich zadáv...
	b) přiměřenosti – požadavky na dodavatele, plnění i formální náležitosti musí odpovídat důvodným potřebám JAMU, zajišťovat výběr způsobilého dodavatele i plnění v dostatečné kvalitě, avšak nesmí bezdůvodně omezovat okruh dodavatelů,
	c) rovného zacházení – JAMU je povinna přistupovat ke všem subjektům za stejných podmínek stejným způsobem, a to na základě objektivních kritérií a
	d) nediskriminace – JAMU musí stanovit takové podmínky, které umožňují výběr nejvhodnější nabídky, ale zároveň neuzavírají bez přiměřeného důvodu přístup dodavatelům do řízení (zejména z důvodů, které nesouvisejí s předmětem veřejné zakázky, stanovová...

	(2) JAMU je při vytváření zadávacích podmínek, hodnocení nabídek a výběru dodavatele, povinna za předpokladu, že to bude vzhledem k povaze a smyslu veřejné zakázky možné, dodržovat zásady odpovědného zadávání, tj. zásadu
	a) sociálně odpovědného zadávání – JAMU má povinnost zohlednit například pracovní příležitosti, sociální začlenění, důstojné pracovní podmínky a další sociálně relevantní hlediska spojená s veřejnou zakázkou,
	b) environmentálně odpovědného zadávání – JAMU má povinnost zohlednit například dopad na životní prostředí, trvale udržitelný rozvoj, životní cyklus dodávky, služby nebo stavební práce a další environmentálně relevantní hlediska spojená s veřejnou zak...
	c) inovací – JAMU má povinnost zohlednit implementaci nového nebo značně zlepšeného produktu, služby nebo postupu související s předmětem veřejné zakázky.

	(3) JAMU je dle zákona o finanční kontrole1F2) při zadávání veřejných zakázek povinna využívat veřejné prostředky
	a) správně, tedy v souladu s právními předpisy a s dosažením optimálního vztahu mezi hospodárností, účelností a efektivností,
	b) hospodárně, tedy zajištěním stanovených úkolů s co nejnižším vynaložením veřejných prostředků, a to při dodržení odpovídající kvality plněných úkolů,
	c) efektivně, tedy dosažením nejvýše možného rozsahu, kvality a přínosu plněných úkolů ve srovnání s objemem prostředků vynaložených na jejich plnění a
	d) účelně, tedy zajištěním optimální míry dosažení cílů při plnění stanovených úkolů.


	Čl. 4
	Oprávněná osoba
	(1) Oprávněnou osobou se pro účely této směrnice rozumí vedoucí součásti JAMU.
	(2) Oprávněná osoba odpovídá za vymezení předmětu plnění veřejné zakázky odpovídající cílům a oprávněným potřebám JAMU v souladu se zákonem, a to případně vč. technické či jiné specifikace.
	(3) Oprávněná osoba může stanovit jí podřízeným zaměstnancům jako pracovní úkol přípravu dokumentů a zadávání určité veřejné zakázky nebo veřejných zakázek vymezených druhově.

	Čl. 5
	Střet zájmů
	Oprávněná osoba dbá, aby při zadávání veřejné zakázky nedošlo ke střetu zájmů (§ 44 zákona); od všech členů komise, přizvaných odborníků nebo osob zastupujících JAMU si JAMU vyžádá písemné čestné prohlášení, že nejsou ve střetu zájmů.

	Čl. 6
	Elektronický nástroj (E-ZAK)
	(1) E-ZAK je elektronický nástroj certifikovaný podle vyhlášky č. 260/2016 Sb. (software pro zadávání veřejných zakázek), pomocí kterého JAMU provádí zadávání veškerých veřejných zakázek.
	(2) E-ZAK je přístupný na adrese https://zakazky.jamu.cz/. Za přístupnost a funkčnost E-ZAKu odpovídá Oddělení výpočetních a informačních služeb rektorátu.

	Čl. 7
	Lhůty a jejich počítaní
	(1) Veškeré lhůty určené JAMU musí být stanoveny s ohledem na předmět veřejné zakázky s přihlédnutím zejména k době nezbytné pro reakci dodavatelů, resp. účastníků zadávání.
	(2) Lhůty se stanovují v pracovních nebo kalendářních dnech. Lhůta počíná dnem, který následuje po skutečnosti rozhodné pro její počátek. Připadne-li poslední den lhůty na sobotu, neděli nebo svátek, je posledním dnem lhůty pracovní den nejblíže násle...

	Čl. 8
	Stanovení předpokládané hodnoty
	(1) Oprávněná osoba stanoví předpokládanou hodnotu veřejné zakázky v souladu se zákonem. Dělení veřejných zakázek (jednotlivých potřeb JAMU) tak, aby došlo ke snížení jejich předpokládané hodnoty je nepřípustné.
	(2) Oprávněná osoba při stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky sečte předpokládané hodnoty všech částí, které tvoří jeden funkční celek a jsou zadávány v časové souvislosti, byť by byly pořizovány jinou součástí JAMU.
	(3) Dokumenty prokazující způsob stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky s předpokládanou hodnotou vyšší než 50 000 Kč musí být součástí dokumentace veřejné zakázky.

	Čl. 9
	Zadávání veřejné zakázky
	Podle zjištěných skutečností rozhodne oprávněná osoba nebo oprávněné osoby po vzájemné dohodě, že se jedná o veřejnou zakázku
	a) malého rozsahu, kterou zadává součást JAMU samostatně nebo společným postupem s jinou součástí JAMU podle části druhé této směrnice, nebo
	b) většího než malého rozsahu. V tomto případě předá oprávněná osoba svůj požadavek vedoucímu Technického a investičního oddělení rektorátu, který rozhodne o způsobu jeho vyřízení.

	Čl. 10
	Uveřejňování smluv a skutečně uhrazené ceny
	(1) Smlouvy uzavírané JAMU zásadně podléhají uveřejnění dle zákona o registru smluv2F3) a přesáhne-li cena veřejné zakázky 500 tis. Kč pak i dle § 219 zákona. Je-li smlouva ve lhůtě dle zákona řádně uveřejněna v registru smluv, není nutné ji současně ...
	(2) Přesáhne-li cena veřejné zakázky 500 tis. Kč, musí být ve lhůtě dle § 219 odst. 3 zákona uveřejněna na profilu zadavatele skutečně uhrazená cena.

	Čl. 11
	Uchovávání dokumentace
	(1) Ucelenou evidenci a archivaci veřejných zakázek zajišťují všechny součásti JAMU prostřednictvím E-ZAKu.
	(2) Kompletní dokumentaci veřejné zakázky je JAMU povinna uchovávat po dobu 10 let od ukončení zadávacího řízení, zadávání VZMR nebo změny závazku ze smlouvy (všechny dokumenty se uchovávají do uplynutí 10 let od vzniku posledního z uchovávaných dokum...
	(3) Oprávněná osoba odpovídá za to, že veřejná zakázka s předpokládanou hodnotou od 50 000 Kč včetně bude řádně zavedena do E-ZAKu a od předpokládané hodnoty 400 000 Kč včetně pak včetně elektronické podoby dokumentace; dokumenty obdržené od dodavatel...

	Čl. 12
	Zohlednění podmínek poskytovatele prostředků
	V případě veřejných zakázek financovaných, byť jen částečně, z prostředků jiné osoby, mají pravidla jejich poskytovatele přednost před touto směrnicí (nikoli před zákonem); nepředstavuje-li dodržení této směrnice porušení pravidel poskytovatele prostř...

	Část druhá
	Zadávání veřejných zakázek malého rozsahu
	Čl. 13
	Obecná ustanovení
	(1) Zadávání VZMR nesmí na dodavatele klást přísnější požadavky nebo je zatěžovat více, než by tomu bylo při zadávání veřejných zakázek v zjednodušeném podlimitním řízení podle zákona.
	(2) Povinnost k uveřejnění informací o VZMR stanovenou touto směrnicí plní JAMU uveřejněním informací prostřednictvím E-ZAKu na svém profilu tak, aby k nim veřejnost měla dálkový a neomezený přístup.

	Čl. 14
	Zjištění běžné ceny
	(1) Oprávněná osoba je povinna vynaložit přiměřené úsilí k zjištění běžné ceny poptávaného předmětu VZMR, množstevních slev a akčních cen průzkumem trhu (např. prostřednictvím nabídkových letáků, návštěvou prodejen, internetových obchodů, z reklamy, t...
	(2) Zápis nebo doklady prokazující provedení průzkumu trhu u VZMR s předpokládanou hodnotou vyšší než 50 000 Kč je součástí dokumentace VZMR.

	Čl. 15
	Určení postupu
	(1) JAMU zadá VZMR
	a) s předpokládanou hodnotou nižší než 400 000 Kč přímým nákupem,
	b) s předpokládanou hodnotou 400 000 Kč a vyšší běžným postupem.

	(2) Pro přímý nákup se nepoužijí čl. 17, čl. 18 odst. 2 a 3, čl. 19 až 22 a čl. 25.
	(3) Rektor může v odůvodněných případech za dodržení zásad dle § 6 zákona stanovit pro zadávání VZMR jiný postup.

	Čl. 16
	Výjimečný přímý nákup
	(1) JAMU může zadat VZMR přímým nákupem
	a) je-li předmětem nabytí, nájem nebo pacht existující věci nemovité nebo s ní souvisejících věcných práv,
	b) jde-li o VZMR
	1. zadávanou JAMU jako poskytovatelem audiovizuálních mediálních služeb na vyžádání spočívající v nabývání, přípravě, výrobě nebo společné výrobě programového obsahu určeného pro vysílání nebo distribuci, nebo
	2. na nákup vysílacího času nebo dodání programů, která je zadávána provozovatelům televizního nebo rozhlasového vysílání nebo poskytovatelům audiovizuálních mediálních služeb na vyžádání,

	c) jde-li o rozhodčí, smírčí nebo obdobné činnosti,
	d) jde-li o právní služby,
	e) jde-li o úvěr nebo zápůjčku,
	f) jde-li o VZMR na služby zadávanou JAMU jinému veřejnému zadavateli nebo několika veřejným zadavatelům na základě výhradního práva přiznaného právním předpisem nebo uděleného na základě právního předpisu,
	g) jde-li o VZMR, jejímž předmětem jsou služby ve výzkumu a vývoji, s výjimkou činností uvedených v příloze č. 2 k zákonu, pokud
	1. cena za provedení výzkumu a vývoje je hrazena výlučně zadavatelem a
	2. výsledek takového výzkumu a vývoje využívá výhradně zadavatel ke své činnosti,

	h) jejímž předmětem je nabytí věci nebo souboru věcí do sbírky muzejní povahy, kulturní památky nebo jiného předmětu kulturní hodnoty,
	i) na nákup knih a jiných informačních zdrojů do knihovních fondů,
	j) při předchozím zadávání VZMR nebyly podány žádné nabídky nebo podané nabídky nesplňovaly požadavky na předmět VZMR,
	k) pokud VZMR může být splněna pouze určitým dodavatelem, neboť
	1. předmětem plnění VZMR je jedinečné umělecké dílo nebo výkon,
	2. z technických důvodů neexistuje hospodářská soutěž, nebo
	3. je to nezbytné z důvodu ochrany výhradních práv včetně práv duševního vlastnictví.

	l) pokud je to nezbytné v důsledku krajně naléhavé okolnosti, kterou zadavatel nemohl předvídat a ani ji nezpůsobil, a VZMR nelze zadat běžným postupem,
	m) jde-li o VZMR na dodávky, pokud je dodávané zboží vyráběno pouze pro účely výzkumu, pokusu, studia nebo vývoje; taková VZMR však nesmí zahrnovat dodávku určenou pro výrobu ve velkém rozsahu prováděnou za účelem dosažení hospodářské rentability nebo...
	n) jde-li o dodatečné dodávky od téhož dodavatele, které jsou určeny jako částečná náhrada předchozí dodávky nebo k rozšíření stávajícího rozsahu dodávky, a to za předpokladu, že by změna dodavatele nutila JAMU pořizovat dodávky s odlišnými technickým...
	o) jde-li o dodávky kupované na komoditních burzách, nebo
	p) jde-li o dodávky pořizované za zvláště výhodných podmínek od dodavatele, který je v likvidaci, nebo v případě, že je vůči dodavateli vedeno insolvenční řízení, od osoby oprávněné disponovat s majetkovou podstatou,

	(2) O výjimečném zadání VZMR přímým nákupem se sepíše záznam s uvedením jeho důvodů.

	Čl. 17
	Běžný postup
	(1) JAMU uveřejní na profilu zadavatele výzvu k podání nabídek, kterou vyzývá neomezený počet dodavatelů k podání nabídky. Zadavatel může výzvu současně s jejím uveřejnění odeslat některým dodavatelům, v takovém případě musí být výzva odeslána alespoň...
	(2) Pro každou veřejnou zakázku zadávanou běžným postupem musí být písemně zpracováno odůvodnění dodržení a uplatnění zásad sociálně odpovědného zadávání, environmentálně odpovědného zadávání a inovací.
	(3) V případě komplexních, složitějších veřejných zakázek, u kterých je obtížné stanovit požadavky zadavatele v zadávacích podmínkách veřejné zakázky je možné s písemným souhlasem vedoucího Technického a investičního oddělení pro jejich reálné nastave...
	(4) Podmínky účasti dodavatelů, kteří podali včas došlé nabídky, posoudí a nabídky hodnotí nejméně tříčlenná komise, jejíž členy a předsedu jmenuje oprávněná osoba. Alespoň jeden ze členů komise musí mít příslušnou odbornost ve vztahu k zadávané VZMR....
	(5) Rozhodnutí o výběru dodavatele činí na základě doporučení komise oprávněná osoba a zajistí jeho uveřejnění.

	Čl. 18
	Výzva k podání nabídek
	(1) V případě, že JAMU vyzve k podání nabídek konkrétní dodavatele, musí si předem ověřit, že jsou schopni VZMR splnit a nejde o nespolehlivé plátce DPH (§ 106a zákona o DPH).
	(2) Výzva k podání nabídek musí obsahovat
	a) identifikační údaje JAMU jako veřejného zadavatele podle § 28 odst. 1 písm. g) zákona,
	b) informaci o druhu a režimu VZMR,
	c) vymezení předmětu VZMR; nepostačuje-li k jeho vymezení v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky výzva, pak jako přílohu dokumenty, které budou blíže vymezovat předmět VZMR,
	d) lhůtu pro podání nabídek,
	e) způsob podání nabídek včetně informace o tom, v jakém jazyce mohou být podány,
	f) pravidla pro hodnocení nabídek,
	g) je-li VZMR rozdělena na části, vymezení částí a informaci, že dodavatel může podat nabídku na jednu, několik, nebo všechny části a při výběru dodavatele bude postupováno v každé části odděleně,
	h) informace o možnosti podat varianty nabídky,
	i) informaci, že zadavatel bude oznamovat své úkony při zadávání VZMR jejich uveřejněním na profilu zadavatele,
	j) informaci o podmínkách zrušení zadávání VZMR,
	k) informaci o uplatnění zásad odpovědného zadávání,
	l) případné veškeré další požadavky zadavatele (kvalifikace, obchodní podmínky aj.) a
	m) podpis osoby oprávněné za JAMU podepisovat.

	(3) Výzva se odešle dodavatelům elektronicky prostřednictvím E-ZAKu a současně se uveřejní na profilu JAMU.

	Čl. 19
	Požadavky na kvalifikaci a její prokazování
	(1) JAMU může požadovat, aby dodavatel pro plnění VZMR prokázal splnění požadavků na kvalifikaci dle § 74 a násl. zákona. Požadavky na prokázání splnění kvalifikace stanoví JAMU ve výzvě.
	(2) Dodavatel prokazuje kvalifikaci předložením čestného prohlášení. JAMU může vybraného dodavatele vyzvat k předložení originálů nebo úředně ověřené kopie dokladů o kvalifikaci.
	(3) Doklady prokazující splnění kvalifikace musí prokazovat splnění požadovaného kritéria základní nebo profesní způsobilosti nejpozději v době 3 měsíců před podáním nabídky.

	Čl. 20
	Podání nabídek
	(1) Každý dodavatel je oprávněn sám či s dalšími dodavateli podat pouze jednu nabídku. Varianty nabídky nejsou přípustné, nepřipustí-li je JAMU ve výzvě k jejich podání.
	(2) JAMU může požadovat, aby účastník zadávání VZMR objasnil předložené nebo doplnil další údaje, doklady, vzorky nebo modely; po uplynutí lhůty pro podání nabídek nemůže být nabídka doplněna o skutečnosti, které budou hodnoceny podle kritérií hodnocení.

	Čl. 21
	Hodnocení nabídek
	(1) Nabídky se hodnotí podle jejich ekonomické výhodnosti, která se hodnotí podle nejnižší nabídkové ceny; rozhodná je nabídková cena bez DPH, není-li ve výzvě stanoveno jinak. S písemným souhlasem vedoucího Technického a investičního oddělení rektorá...
	(2) V případě shodného hodnocení více nabídek rozhodne o pořadí nabídek los.

	Čl. 22
	Vyloučení vybraného dodavatele
	(1) JAMU vyloučí vybraného dodavatele předmětu plnění VZMR, pokud
	a) nesplňuje podmínky účasti (§ 37 zákona) na zadávání VZMR,
	b) na základě žádosti neobjasnil nebo nedoplnil nabídku,
	c) obsah nabídky neodpovídá skutečnosti, což mělo nebo může mít vliv na posouzení splnění požadavků stanovených ve výzvě nebo na naplnění kritérií hodnocení, nebo
	d) se dopustil v posledních 3 letech od zahájení zadávání VZMR závažných nebo dlouhodobých pochybení při plnění dřívějšího smluvního vztahu s JAMU nebo s jiným veřejným zadavatelem, která vedla ke vzniku škody, předčasnému ukončení smluvního vztahu ne...
	e) neuzavře přes výzvu smlouvu.

	(2) Rozhodnutí o vyloučení vybraného dodavatele činí oprávněná osoba a zajistí jeho uveřejnění.

	Čl. 23
	Uzavření smlouvy
	(1) Nebylo-li zadávání VZMR zrušeno, uzavře JAMU a vybraný dodavatel bez zbytečného odkladu písemnou smlouvu, která musí být v souladu s nabídkou vybraného dodavatele.
	(2) Je-li vybraný dodavatel vyloučen, může JAMU uzavřít smlouvu s dodavatelem, který podal v pořadí další ekonomicky nejvýhodnější nabídku, a to i opakovaně.

	Čl. 24
	Změny a ukončení závazku ze smlouvy
	(1) JAMU nesmí umožnit podstatnou změnu závazku ze smlouvy (§ 222 zákona) na VZMR bez zadání nové VZMR, případně bez zadávacího řízení podle zákona.
	(2) JAMU může závazek ze smlouvy na VZMR vypovědět nebo od ní odstoupit jen nedojde-li tím k nedovolené podstatné změně závazku ze smlouvy.

	Čl. 25
	Zrušení zadávání
	(1) JAMU vždy zruší zadávání VZMR, jestliže
	a) po uplynutí lhůty pro podání nabídek není na zadávání VZMR účasten žádný dodavatel,
	b) postupovala v rozporu se zákonem nebo touto směrnicí a pochybení by mohlo mít vliv na výsledek zadávání VZMR a nelze jej napravit jinak, nebo
	c) nedojde k uzavření smlouvy podle čl. 23.

	(2) JAMU může zadávání VZMR zrušit, jestliže
	a) je vyloučen vybraný dodavatel,
	b) odpadly důvody pro pokračování v zadávání v důsledku podstatné změny okolností, která nastala po zahájení zadávání a kterou JAMU jednající s řádnou péčí nemohla předvídat a ani ji nezpůsobila,
	c) v průběhu zadávání se vyskytly důvody hodné zvláštního zřetele, včetně důvodů ekonomických, pro které nelze po JAMU požadovat, aby v zadávání pokračovala, bez ohledu na to, zda tyto důvody způsobila či nikoliv,
	d) JAMU neobdržela dotaci, z níž měla být VZMR zcela nebo částečně uhrazena, nebo
	e) zadávání se účastní jediný účastník.

	(3) Důvody ke zrušení zadávání VZMR uvede JAMU v rozhodnutí o zrušení zadávání VZMR a v případné nové výzvě k podání nabídek. Zrušení zadávání VZMR oznámí JAMU všem účastníkům zadávání.

	Čl. 26
	Formuláře pro zadávání
	(1) Technické a investiční oddělení rektorátu JAMU bude na svých webových stránkách (https://www.jamu.cz/jamu/uredni-deska/dokumenty/) aktualizovat vzory dokumentů k zadávání VZMR, přidávat další, či je naopak rušit, a to s ohledem na změny právních p...
	(2) Oprávněné osoby jsou povinny pro zadávání VZMR používat vzory dle odstavce 1 a při zadávání VZMR se od nich neodchylovat, není-li k tomu důvod.

	Čl. 27
	Dokumentace VZMR
	(1) Dokumentací VZMR se rozumí souhrn všech dokumentů v listinné podobě či v elektronické podobě v E-ZAKu, jejichž pořízení v průběhu zadávání VZMR vyžaduje tato směrnice, vždy včetně úplného znění originálů podaných nabídek, uzavřených smluv a právní...
	(2) Dokumentaci VZMR zadávané běžným postupem dále tvoří
	a) dokumenty o stanovení předpokládané hodnoty, vyžaduje-li to tato směrnice,
	b) zveřejněná či odeslaná výzva k podání nabídek,
	c) odůvodnění dodržení zásad odpovědného zadávání,
	d) případné rozhodnutí o vyloučení vybraného dodavatele,
	e) zpráva hodnotící komise a
	f) odůvodněné rozhodnutí zadavatele o výběru dodavatele nebo o zrušení zadávání VZMR.



	ČÁST TŘETÍ
	Přechodná a závěrečná ustanovení
	Čl. 27
	(1) Zadávání VZMR zahájených přede dnem nabytí účinnosti této směrnice se dokončí podle této směrnice.
	(2) Tato směrnice ruší směrnici č. 37/2018 LJ, o veřejných zakázkách.
	(3) Tato směrnice nabývá účinnosti 25. října 2021.







