
Rektorát 

Jméno, Příjmení, pozice 

Beethovenova 2 

662 15 Brno 

 

Moravský zemský archiv v Brně 

Palachovo nám. 1 

625 00 Brno 

 

V Brně dne  

 

Oznámení 

SZ:                                                 Číslo jednací:                                Vyřizuje: 

 

Skartační návrh na vyřazení dokumentů 

 

Na základě zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve 
znění pozdějších předpisů, vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, ve znění 
pozdějších předpisů a v souladu s interní směrnicí č. ………. (název a číslo interní směrnice/spisového 
řádu) navrhujeme vyřadit dokumenty uvedené v příloze. 

 

Do skartačního řízení byly zahrnuty dokumenty rektorátu Janáčkovy akademie múzických umění, 
Beethovenova 650/2, 662 15 Brno, IČO 621 56 462 z let ……………........... s uplynulou skartační lhůtou, 
které nejsou nadále správně ani provozně potřebné pro další činnost organizace. Navrhované 
dokumenty jsou evidovány prostřednictvím elektronického systému spisové služby Úřadovna. 

Žádáme o odborné posouzení navrhovaných dokumentů. V této záležitosti se obraťte na ………… 
(jméno, příjmení a kontakt na vyřizujícího zaměstnance JAMU). 

 

 

 

 

                                                                                                             (el. podpis a el. časové razítko rektora) 

                                                                                                                         …………………………………….. 

                                                                                                                           (jméno a příjmení rektora) 

Příloha                                                                                                             

Seznam dokumentů určených k posouzení – výstup z elektronického systému spisové služby v podobě 
datových balíčků SIP. 
 

 


