
 
 * příkazce operace podepisuje pouze v případě, kdy je jím osoba odlišná od vysílajícího zaměstnance 

 

CESTOVNÍ PŘÍKAZ 2025v2 
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vyřizující osobu, je-li odlišná od 
cestujícího:       

  
  1. Jméno, tituly          

  2. Os. číslo          

     
 

 Nástup cesty (datum, hodina, 
místo) 

Místo plnění prac. úkolů Účel cesty 
Ukončení cesty (datum, hodina, 

místo) 
 

                          

 
  3. Spolucestující:         

  4. Určený způsob dopravy:       (při použití soukromého vozidla přiložit uzavřenou dohodu o jeho použití)   

  5. Určený způsob ubytování:         

  6. Předpokládané výdaje (Kč):        Platební karta JAMU   

  7. Záloha:       vyplacena dne:       pokladní doklad č.          

 

              
  

  Datum a podpis pokladníka  Datum a podpis vysílajícího zaměstnance   

 
 8. Kontrola před vznikem závazku  

 
SPP:       

Nákladové 
středisko: 

      Zdroj:       Příslib: individuální  

 

       

 Datum a podpis příkazce operace* Datum a podpis správce rozpočtu  

 

Výpočet cestovních náhrad 

 
10. Vypočet cestovních náhrad je zachycen v Dokladu cestovních náhrad ze systému SAP k číslu cesty: 
Prohlašuji, že jsem všechny údaje pro vypočet cestovních náhrad uvedl úplně a správně.  

 

     

  Datum a podpis zaměstnance   

 
Kontrola 

 
11. Zaměstnanec mne informoval o průběhu a výsledku pracovní cesty. 
Případné vyjádření vysílajícího zaměstnance: 

 
    

 
 

 

    

  Datum a podpis vysílajícího zaměstnance   

 
 12. Vyúčtování cestovních náhrad (vyplní EO)  13. Kontrola po vzniku závazku  

 

 
  

 
 

 
  

      

 

 
  

Datum a podpis příkazce 
operace* 

 Datum a podpis hlavní 
účetní 

  

   
 

 
 

  

        

 Doplatek / Přeplatek 
(nehodící se škrtni) 

 
  Datum a podpis příjemce  

Datum a podpis 
pokladníka 

  

      
 


