
 * příkazce operace podepisuje pouze v případě, kdy je jím osoba odlišná od vysílajícího zaměstnance 
 

CESTOVNÍ PŘÍKAZ 
  

  Janáčkova akademie múzických umění  Osobní číslo:         

  Beethovenova 650/2, 602 00 Brno, IČO 62156462  Součást JAMU: Divadelní fakulta   

   Telefon, linka:         

 1. Příjmení, jméno, titul        Pracovní doba   

 
2. Bydliště        od       do         

     
 

 Nástup cesty (datum, hodina, místo) Místo plnění prac. úkolů Účel cesty Ukončení cesty (datum, hodina, místo)  

                          

 
  3. Spolucestující:         

  4. Určený způsob dopravy (u neslužebního vozidla uvést jeho typ, 

 prům. komb. spotř. dle ES a přiložit kopii technického průkazu)       
  

  5. Určený způsob ubytování:          

 
 6. Výše předpokládaných výdajů:        Platební karta JAMU   

 
 7. Povolená záloha:       vyplacena dne:       pokladní doklad č.    

 
         

  

  Podpis pokladníka  Datum a podpis vysílajícího zaměstnance   

 
 8. Kontrola před vznikem závazku  

 SPP:       Nákladové středisko:       Zdroj:       Příslib:    limitovaný   individuální  

 
       

 Datum a podpis příkazce operace* Datum a podpis správce rozpočtu  

 

Vyúčtování pracovní cesty 

Celkové k úhradě (viz příloha – Výstup ze systému SAP):         

Prohlašuji, že jsem všechny údaje uvedl úplně a správně. 

 

      

Datum a podpis zaměstnance 

 

 

 

   

Kontrola 

 9. Zpráva o výsledku pracovní cesty byla podána dne:       
  

  

 
   Se způsobem provedení souhlasí:       

 
Datum a podpis vysílajícího zaměstnance 

  

 
  10. Výdajový a příjmový pokladní doklad č.   11. Kontrola po vzniku závazku  

 
Účtovaná náhrada byla přezkoušena a upravena na: 

  
 

 
 

  

      

  Kč     Datum a podpis příkazce operace * Datum a podpis hlavní účetní   

  Vyplacená záloha  Kč     
 

 
 

  

  Doplatek-přeplatek  Kč        

  Slovy:     Datum a podpis příjemce  Datum a podpis pokladníka   

      
 


