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Provozni rad
objektu Divadelni fakulty JAMU, Mozartova 1, 662 15 Brno

Uvod:
Provozni fad stanovuje pravidla provozu budovy Divadelni fakulty JAMU, Mozartova 1.
Provozni ¥ad je zavazny pro vSechny fyzické osoby, které se v objektu fakulty pohybuyji.

I. Vstup do objektu, parkovani

Bé&Zny vstup do objektu je zdsadné hlavnim vchodem z ulice Mozartova. Vstup garazi z ulice
Dvorékova slouzi pouze provoznim Géelim (odvoz odpadu, st€hovéani apod.) ¢i imobilnim
osobam.

1. Ke vstupu do budovy opraviluje studenty, pedagogy a zaméstnance platny prikaz
zamé&stnance nebo studenta DF JAMU. Cizi osoby (navstévy, hosté) se ohlasi na
vratnici a zapisi se do knihy navstév.

2. V piipadé mimotadnych akci porddanych fakultou se vstup do budovy a pobyt v ni fidi
schvalenym programem pfislusné akce.

3. K parkovani soukromych vozidel zaméstnancti jsou vyznacena 3 parkovaci mista v ulici
Mozartova, pfed hlavnim vstupem do budovy, oznacend dopravni znackou ,,Vyhrazené
parkovisté a dodatkovou tabulkou ,,PO-NE 7—19 h, (45 JAMU, 46 JAMU, 47 JAMU)*.
Vjet do ulice Mozartova je mozné az po vyfizeni povoleni k viezdu, které vytizuje
vratnice DF. S pfedstihem je nutné informovat vratnici (telefonicky ¢i osobné), pokud je
parkovaci misto volné, vratny vyfidi povoleni v internetové aplikaci. Po zaparkovani si
fidi¢ vyzvedne platné povoleni k parkovani (zalaminované osv€dCeni) na vratnici a
umisti ho viditelné za pfedni sklo, pfed odjezdem toto povoleni vrati zpét.

4. Pro ukladani jizdnich kol v provozni dobé budovy je uren stojan v pfizemi s omezenou
kapacitou. Opirani jizdnich kol o budovu je zakazéano.

II. Provozni doba objektu

1. Provozni doba objektu je stanovena denné od 8.9 do 22.9° hod. Zmény v provozni dobé
jsou upraveny internim sdélenim od tajemnika vratnici a pfipadné vyvéSeny na
vstupnich dvetich do budovy.

2. 0d 22.00 do 8.00 je v budové provozni klid a nesmi se v ni nikdo vyskytovat. Vyjimku
tvoti uklizeCky a pracovnici udrzby pfi rannich nastupech. Akademicti pracovnici
mohou v budové pobyvat v nutnych pfipadech dle vlastnich potieb, ale svilj pfipadny
delsi pobyt v budové vzdy vcas (nejpozdéji do 21.%h) oznami na vratnici.

3. V pfipad& havarijnich situaci nebo z nezbytnych provoznich diivodl je povolen vstup
do objektu mimo provozni dobu pracovnikiim, ktefi se podileji na odstranéni havarie a
zabezpeceni provozu.

4. O prazdninach (letnich, vanocénich a dalSich), kolem statnich svéatkli a pfi stanoveni
rektorského &i dékanského volna plati prazdninovy rezim 8koly, ktery stanovi otevieni
Skoly na zaklad€ rozhodnuti tajemnika.

II1. Kli¢e od budovy a mistnosti
1. Kli¢ od hlavniho vchodu do budovy maji dékan DF, tajemnik DF a pracovnici
zabezpecujici provoz Skoly.
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2.

3.

Kli¢e od hlavniho vchodu a kancelafi jsou ptidélovany piisluSnym pracovnikiim proti
podpisu na ekonomicko-provoznim oddéleni (EO). Klice jsou nepienosné a nemohou se
pijcovat dalsi osob€. Po ukonceni pracovniho poméru na DF JAMU jsou tito pracovnici
povinni vratit klice zpét na EO.

Kli¢e od uceben se trvale neptidéluji. Jsou uloZeny na vratnici a zaptijcuji se pedagogiim
a studentim na zakladé pfedlozené platné prikazky. Sluzbu konajici vratny zaloZzi
prikazku do pfihradky k pfislusnému cislu ucebny, od které je kli¢ zapijcen. Po
ukondeni vyuky musi byt kli€ vracen na vratnici - soucasné je vracena priikazka.

4. V uCebné &. 304 (pocitacova mistnost) plati zvlastni rezim, kli¢ se studentim nepijcuje,

5.
6.

7
8.

vstup je moZny jen v pfitomnosti uréeného pedagoga, ktery ma kli¢ trvale pfidéleny.
Nahradni kli¢e od mistnosti v celé budové DF jsou uloZeny v mistnosti €. 404.

Pfi kazdém i kratkodobém opusténi pracovisté jsou zameéstnanci povinni uzamknout
mistnost a nosit kli¢ u sebe.

Pfedavani svéfenych kli¢t mezi osobami je zakazano.

Potizovani duplikati svéfenych klici je zakazano.

IV. Pohyb po budové

1.

2.
3.

4.

V prostorach budovy (chodby, schodisteé i socialni zafizeni) jsou vSichni povinni chodit

opatrné, a to zejména pii vlhkém povrchu podlahy.

Vsichni jsou povinni dbat na potadek a Cistotu budovy a nejblizsiho okoli.

Plakéty a letaky, informace a nabidky pro studenty lze vyvéSovat v budové pouze na

vyhrazenych mistech (nasténkach).

V budové je zakazano:

a. Zasahovat do elektroinstalace a rozvodnych siti.

b. Poskozovat budovu a jeji zafizeni.

c. Vstupovat nepovéfenym a nezaskolenym osobam do provoznich prostor (rozvodny
elektro, vyménikové stanice, na piidu) a na stfechu budovy.

d. Prodavat, podavat a pozivat alkoholické napoje a jiné navykové latky, pfipadn€
vstupovat pod jejich vlivem. Zvlastni rezim plati pro ,.klub“ a mimofadné akce
poradané fakultou.

e. Ve viech prostorach budovy DF plati zdkaz kouieni a pouZivani elektronickych
cigaret! Vyhrazené misto ke koufeni se nachazi venku pfed budovou, je vybaveno
stojanovym popelnikem.

VSichni jsou povinni pii odchodu z mistnosti:

a. Zkontrolovat vypnuti elektrickych spotfebicl zejména varnych konvic a pocitacl
(vyjimku maji jen lednicky, pocitace se stalym pfijmem informaci, ptipadn€ zafizeni,
které nelze z provoznich diivodu vypojit).

b. Posledni osoba odchazejici z mistnosti je povinna zavfit vSechna okna v mistnosti a
zhasnout osvétleni.

. Pfi pouziti vytahu je kazdy povinen dbat instrukci umisténych v kabin€. Zejména se

nesmi:
a. Pretézovat vytah nad stanovenou mez.
b. Pouzivat vytah k evakuaci osob - nejedna se o evakuacni vytah.
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V. Provoz sekretariatu a studijniho oddéleni
1. Sekretariat se nachazi ve II. patie (mistnost ¢. 205). Provozni doba sekretariatu je:

pondéli 10.%h—12.%h a 12.°h — 15.%h;
Uitery 10.%h — 12.%n;

stfeda 10— 12.%h 8 12 — 13.%h;
Stvrtek 10.°%0 - 12.%%h a2 12.°°h — 15.%n;
patek 10.°h - 12.%.

2. Studijni oddéleni se nachazi ve 11. patie (mistnost ¢. 206). Provozni doba odd€leni je:

pondéli 13.%%h — 15.%;

litery 13.%%h — 15.%;

steda 10.%h — 12.%h;

Stvrtek 10.°h - 12.%h;

patek zavieno.

Mimo stanovenou provozni dobu je vstup povolen pouze po predchozi mailové nebo
telefonické dohodé.

VI. Vyuzivani sluzebniho auta

1. Provoz sluZebniho vozidla zajiStuje EO.

2. Vozidlo si lze objednat podanim fadné vyplnéné Zadanky o pfepravu na EO. Kazda
Zadanka musi obsahovat datum, cil cesty, ¢as odjezdu, ucel cesty a jména ucastnikil
cesty. V kolonce ,,zadatel“ vedouci pfisluSného pracovist€ svym podpisem stvrzuje
opravnénost cesty Zadatele. V kolonce ,,schvalujici® tajemnik fakulty svym podpisem
stvrzuje opravnénost cesty Zadatele v piipad¢ cesty mimo obvod mésta Brna, jinak
Zadanku svym podpisem stvrzuje pracovnik EO.

3. Zadanku je nutno podat nejméné 3 dny pred planovanou cestou a je nutné se informovat
alespoii tyden dopfedu u fidice vozidla, zda poZadovany termin cesty neni jiz zadan na
Jjinou cestu.

VII. Ochrana majetku

1. Zaméstnanci, pedagogové a studenti jsou povinni chranit majetek DF JAMU pied
poskozenim, ztratou, zni¢enim a zneuZitim. Pokud zjisti, Ze k n€¢emu takovému doslo,
oznami tuto udalost bez prutahti na vratnici, kde bude zaznamenana do provozni knihy.

2. Vynaset majetek zobjektu DF JAMU lze pouze na ziklad€ pisemného potvrzeni
vydaného EO, pfipadné pijéovny DF. V odiivodnénych ptipadech miize vydat
potvrzeni i sluZba na vratnici.

3. Sluzbu konajici vratny je opravnén pozadat osobu vynasejici majetek o piedloZeni vyse
uvedeného potvrzeni.

4. Studenti jsou povinni hlidat si své véci, pfipadné je ukladat v pfidélenych skiitikach.
Odkladani osobnich véci mimo uréené prostory je zakazano a za jejich ptfipadnou ztratu
nenese $kola Zadnou odpovédnost.

VIII. PoZarni ochrana
1. V kazdém podlaZi a ve vratnici je vyvéSena pozarni poplachova smérnice, se kterou jsou
povinni se seznamit vSichni studenti, pedagogové a zaméstnanci. Za dodrzeni této
smérnice navstévniky objektu odpovida navstiveny.
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2. Chodby, schodiste a ostatni vefejné prostory v objektu slouZi jako unikové cesty a musi

zstat trvale volné. Neni povoleno uZivat tyto prostory jako skladisté, odstavné plochy
apod.

. V pracovni dobé musi byt vSechny pfepazky a dvefe umoziujici unik odemceny nebo

vybaveny kli¢em k tinikové ceste.

Vratnice objektu slouzi jako ohlaSovna pozaru. SluZba na vratnici postupuje v ptipadé
zjiSténi pozaru podle poZarni poplachové smémice. Pfi vzniku poziru je rovnéz
povinnosti kazdého studenta, pedagoga a zaméstnance fidit se poZarmi poplachovou
smérnici.

IX. Zabezpeceni BOZP

1.

5.

VSechny osoby, které se pohybuji v budové DF JAMU jsou povinny dodrZovat pravni
predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci (BOZP) vztahujici se k jimi
vykonévané praci.

. VSechna vyhrazena technicka zafizeni (zdvihaci ploSiny, tlakové nadoby, el. naradi,

stroje a pfistroje) musi byt pravidelné revidovdna podle vyhlasek CUBP. Revizni
zpravy musi byt uloZeny na EO a zji§téné zavady odstranény ve stanovenych lhiitach.

. Evidence pracovnich urazii je vedena v Knize urazi, kterda je umisténa na vratnici.

Zaznam provadi pfimy nadfizeny postizencho zaméstnance.

Dojde-li krazu studenta, uvédomi postizeny student zaméstnance JAMU, ktery je
odpovédny za ptislusnou vyuku, a ten Graz ihned nahlasi na studijni oddéleni, neni-li to
mozné, tak na vratnici a tam provede zdznam v Knize urazii. NahlaSeni na studijni
oddéleni pak provede nasledujici pracovni den.

Na vratnici je umisténa lékarni¢ka s prostiedky prvni pomoci, které jsou pravidelné
dopliiovany.

X. Zavéreéna ustanoveni

1.
pA

(93]

Tento Provozni Fad obdrzi viechny ateliéry a pracovisté DF JAMU.

Povinnosti vSech vedoucich zaméstnancli a ostatnich odpovédnych osob je seznamit
s timto Provoznim Fddem své zaméstnance a zajistit jeho dodrzovani.

NedodrZeni tohoto Provozniho Fdadu lze kvalifikovat jako poruseni pracovni kazné.
Tento Provozni Fad nabyva platnosti 1. ledna 2019.

V Brné dne 17. prosince 2018

MgA. Ondfej Vodicka
tajemnik DF JAMU

tel.: 542 591 302 http://difa.jamu.cz e-mail: vodicka@jamu.cz



