Divadelni fakulta A

Metodicky pokyn k podavani projekti a dotaci

Tento metodicky pokyn se vztahuje k podavani zadosti o projekt Ci dotaci, kterou resitel
planuje podat pod hlavickou JAMU (¢i Divadelni fakulty) do verejné vyhlasené vyzvy treti
strany (tj. organu verejné spravy / samospravy, neziskové organizace, nadace, nadac¢niho
fondu, agentury ¢i soukromeé firmy).

Cilem tohoto metodického pokynu je predevsim zajiSténi souladu podavanych zadosti se
strategickymi cili Divadelni fakulty (potazmo celé JAMU) a zajiSténi administrativni podpory
pro FeSitele pfi pfipravé zadosti. Diky nastaveni téchto postupli a vymezeni kompetenci
spoleéné zajistime nejenom hladky pribéh odsouhlaseni navrhu Poradou vedeni, ale také
pripravy a reSeni projektu ¢i dotace a nasledné predevsim finalizaci a fadné vyuctovani.

Priklady:

Studujici pripravi zamér, ktery budou chtit pfedloZit do grantového programu DILIA,
uréeného k podpore ¢inohernich inscenaénich projektd studentt uméleckych Skol,

Pedagog bude chtit zpracovat navrh vyzkumného projektu, ktery zamysli predloZit do
programu Grantové agentury CR / Technologické agentury CR,

Pedagog se bude chtit jménem DF JAMU zapojit do projektu realizovaného jinym
subjektem, napfiklad Institutem uméni — Divadelnim tstavem,

Ateliér bude chtit poZadat o dotaci na spolufinancovani pfipravované akce napfiklad
v ramci dotacnich program( Mésta Brna.

Pred podanim projektu
Kazdy projekt musi projit schvalovacim procesem a neni mozné podavat zadny
projekt nebo zadost o dotaci bez schvaleni Poradou vedeni. Za JAMU je jedinym
opravnénym podepisovat zadosti o projekty a dotace rektor JAMU.
V zavislosti na sloZitosti projektu informuje feSitel projektu za JAMU Poradu vedeni fakulty
(vterminu nejpozdéji mésic pfed terminem odevzdani projektové zadosti) o zaméru podat
Zadost o projekt / dotaci. Podklady uvedené nize zasle nebo pfeda feSitel tajemnici fakulty.
Pro projednani Poradou vedeni feSitel vyplni a doda formulaf, ktery je pfilohou €. 1 tohoto
metodického pokynu. Ve formulafi bude mimo jiné strué¢né obsazeno:

o Obsahovy popis projektu

o Zakladniinformace o projektu
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o Predbézny rozpocet projektu (v€. informace o pfipadné finan¢ni spoluucasti)
o Personalni zajisténi projektu z hlediska vyporfadani projektu ¢i dotace.

V pfipadé potfeby se pfi pfipravé formulare pro Poradu vedeni mUze fesitel obratit
na projektovou kancelar s zadosti o potfebnou konzultaci.

Pokud Porada vedeni schvali podani projektu, feSitel se obrati na projektovou kancelar, se
kterou v soucinnosti pfipravi podklady pro podani projektu.

Resitel pfi podani projektu rudi za obsahovou &ast, projektovd kanceldr (analogicky
oddéleni na podporu VaV v pfipadé projektd vyzkumu, vyvoje a inovaci) za soulad
s podminkami pro dany projekt / dotaci (a to v¢. kontroly rozpoCtu a zajiSténi potfebnych
prohlaseni a dalSich dokumentd, které projekt ¢i fakulta vyzaduiji).

Pripraveny projekt schvali tajemnice fakulty a pfisluSny prodékan/ka.

Podavani projektu

Resitel projektu pfipravi podklady pro obsahovou &ast projektu.

Projektova kancelar zpracuje do projektové zadosti znéni zadosti, které resitel nasledné
odsouhlasi.

Projektova kanceléf sestavi podle pozadavk( feSitele rozpocet projektu, ktery bude
v souladu se zpUsobilymi naklady projektu, a zajisti ekonomickou kontrolu.

Projektova kancelar taktéz zajisti potfebné prilohy projektu v podobé prohlaseni, vypisu
apod.

Projektova kancelar zajisti potfebné podpisy (dékanka, rektor).

Reseni a ukonéeni projektu

Po schvaleni projektu poskytovatelem zanese projektova kancelar informace o projektu
do pfehledové tabulky JAMU a do pfehledu projektt na strankach univerzity / fakulty.

Pro feSeni projektu je stanoven projektovy a finanéni manazer.

Na zacatku feSeni projektu je stanoven harmonogram feseni, v¢. termind pro dodani
podkladl pro pfehled vefejnych zakazek, vybérovych fizeni, pro monitorovacizpravy apod.
Zaroven jsou stanovena dal$i ujednani (napf. kontroly povinné publicity, vyplhovani
dokladanych prezencnich listin, fotograficka a jina dokumentace apod.).



PFilohy
Pfiloha

Pfiloha

Resitel projektu je povinen ve stanovenych terminech dodat podklady pro monitorovaci /
zavérecnou zpravu projektu, dodat pozadované pfrilohy a podklady pro financni
vyuctovani.

Pred zacatkem feSeni projektu je uzaviena s feSitelem projektu interni smlouva, ve které
jsou specifikovany vystupy a nalezitosti daného projektu. Pfilohou této smlouvy je
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, harmonogram feSeni, rozpocet projektu apod.

Na zakladé vstupni domluvy kontroluje projektovy manazer feSeni projektu, povinnou
publicitu apod. a shira podklady pro monitorovaci / zavére€nou zpravu. Projektovy
manazer rovnéz vyrizuje pfipadné zmeény projektu na podnét rfeSitele projektu.

Financni manazer kontroluje Cerpani projektu, aktualizuje plan Cerpani a v soucinnosti
s feSitelem projektu kontroluje zplsobilost naklad(.

Projektovy manazer ruc€i za spravnost a v€asné odevzdani monitorovacich / zavérecné
zpravy projektu. Finanéni manazer ruci za spravnost a v€asnost vyuctovani projektu.
Resitel projektu ru&i za naplnéni predmétu smlouvy.

¢. 1 —Formulaf pro podani projektu

€. 2 -Vzor vyplnéného formulare



