Manual ke sdileni prispévki
pres PR oddéleni

A

1.

Mam udalost, kterou chci
sdilet se zaméstnanci
a studenty DF (bud'je
moje vlastni nebo mi ji
nékdo preposlal s prosbou
o nasdileni na fakulté).

=

2.

Bodové sepisu do mailu
zasadniinformace -
termin, ucastniky, hlavni
téma, deadliny apod. -
vypichnu vée dulilezité, na
co by se PR oddéleni mélo
pfi tvorbé prispévkl
zaméfit. [dealné taky
napisu, pro¢ je pro DF
sdileni pFispévku
podstatné, jaké je
propojeni, na koho se ma
prispévkem cilit (student,
zaméstnanec, absolvent)
atd.

3.

Do pfilohy mailu pfipojim
fotku ve formatu jpg. nebo
png., se kterou mUze PR
oddéleni pracovat. MUze
jit o konkrétni fotku k
udélosti, pfipadné vyberu
néjakou ilustrac¢ni, protoze
jen textoveé pfispévky
nepoutaji prakticky
Zadnou pozornost. Pokud
existuje k udalosti pfimo
grafika na Instagram nebo
Facebook, preposlu ji také
PR oddéleni.

4.

V pfipadé, Ze méam
néjakou €asovou prioritu
ke sdileni, pfipojim ji do
mailu.

5.

Prosbu ke sdileni poslu PR
oddéleni - jako novy mail,
bez vldken z predchozich
konverzaci s tfetimi
stranami.




